                                        					 เขียนที่				
            					วันที่		เดือน		พ..ศ.			
เรื่อง	ขอซื้อผลิตภัณฑ์ อ.อ.ป.  โดยวิธีผ่อนชำระ
เรียน	ผู้จัดการส่วนอุตสาหกรรมไม้บางโพ
		ด้วยข้าพเจ้า					ตำแหน่ง					
สังกัด					เงินเดือน	      	  	 	บาท  มีความประสงค์ขอซื้อ
ผลิตภัณฑ์ อ.อ.ป.  โดยขอผ่อนชำระเป็นรายเดือน  มีกำหนด  10  เดือน ตามระเบียบของ อ.อ.ป. ดังนี้
1.........................................................................................จำนวน.................  ราคา..................บาท เป็นเงิน.........................บาท
2.........................................................................................จำนวน.................  ราคา..................บาท เป็นเงิน.........................บาท
3.........................................................................................จำนวน.................  ราคา..................บาท เป็นเงิน.........................บาท
4.........................................................................................จำนวน.................  ราคา..................บาท เป็นเงิน.........................บาท
5.........................................................................................จำนวน.................  ราคา..................บาท เป็นเงิน.........................บาท
6.........................................................................................จำนวน.................  ราคา..................บาท เป็นเงิน.........................บาท
7.........................................................................................จำนวน.................  ราคา..................บาท เป็นเงิน.........................บาท
8.........................................................................................จำนวน.................  ราคา..................บาท เป็นเงิน.........................บาท
9........................................................................................จำนวน.................  ราคา..................บาท เป็นเงิน.........................บาท
10......................................................................................จำนวน.................  ราคา..................บาท เป็นเงิน.........................บาท
รวม                     รายการ เป็นเงินทั้งสิ้น  	    บาท  (					         )
คิดเป็นเงินผ่อนชำระเดือนละ 			   บาท  ทั้งนี้ข้าพเจ้าขอให้ฝ่ายบัญชีการเงินที่ข้าพเจ้าสังกัดอยู่ตรวจสอบและหักเงินเดือนผ่อนชำระส่งให้ อ.อ.ป. ต่อไปด้วย
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
								ลงชื่อ					
								      (				  	)
		ได้ตรวจสอบแล้วปรากฎว่า					    	     มีเงินเหลือสุทธิประจำเดือน				ซึ่งเป็นเดือนสุดท้าย  เป็นเงิน			บาท  หากได้รับการรับรองให้ซื้อสินค้า อ.อ.ป.  ซึ่งผ่อนชำระเดือนละ				บาท  จะทำให้
			ซื้อได้  จึงเห็นสมควรรับรอง			
			 ซื้อไม่ได้  จึงเห็นสมควรงดรับรอง
								ลงชื่อ					
								      (				  	)
	
หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ค้ำประกัน

		โดยหนังสือฉบับนี้  ข้าพเจ้า				ตำแหน่ง				
สังกัด					เงินเดือน			บาท  ขอแสดงความยินยอมเป็น
ผู้ค้ำประกันให้					ตามที่ประสงค์จะขอซื้อผลิตภัณฑ์ อ.อ.ป. โดยไม่มีข้อโต้แย้งใดๆ ทั้งสิ้น
		ให้ความยินยอมไว้  ณ  วันที่				

							ลงชื่อ					ผู้ค้ำประกัน
							         (				  	)

							ลงชื่อ					พยาน
							         (				  	)

							ลงชื่อ					พยาน
							        (				  	)
หนังสือรับรองจากผู้บังคับบัญชา

		ข้าพเจ้า.................................................................................ตำแหน่ง.......................................................
สังกัด.........................................................ขอรับรองว่า.......................................................ตำแหน่ง........................................	       ผู้ขอซื้อผลิตภัณฑ์ อ.อ.ป เป็นผู้ที่สามารถหักเงินผ่อนชำระเป็นรายเดือนได้จนครบ  และมีคุณสมบัติครบถ้วนตามหลักเกณฑ์การซื้อผลิตภัณฑ์ อ.อ.ป โดยวิธีผ่อนชำระทุกประการ



ลงชื่อ.................................................................ผู้รับรอง
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