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ข้อบังคับองค์การอุตสาหกรรมป่าไม้
ว่าด้วย  การไปศึกษา ฝึกอบรม หรือดูงาน 
  พ.ศ. 2553 


โดยที่เป็นการสมควรปรับปรุงข้อบังคับองค์การอุตสาหกรรมป่าไม้ ว่าด้วย การไปศึกษา
ฝึกอบรม หรือดูงาน เพื่อให้เหมาะสมกับสภาพการณ์ในปัจจุบัน


อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 15(2) แห่งพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองค์การอุตสาหกรรม-
ป่าไม้ พ.ศ. 2499 คณะกรรมการขององค์การอุตสาหกรรมป่าไม้ ออกข้อบังคับไว้ดังต่อไปนี้


ข้อ 1  ข้อบังคับนี้เรียกว่า “ข้อบังคับองค์การอุตสาหกรรมป่าไม้ ว่าด้วย การไปศึกษา  ฝึกอบรม  หรือดูงาน พ.ศ. 2553.”


ข้อ 2  ข้อบังคับนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป 


ข้อ 3  ให้ยกเลิกข้อบังคับองค์การอุตสาหกรรมป่าไม้ ว่าด้วย การไปศึกษา ฝึกอบรม หรือ
ดูงาน พ.ศ. 2551  


บรรดาระเบียบ ข้อบังคับ หรือคำสั่งอื่นใดที่กำหนดไว้แล้วในข้อบังคับนี้หรือซึ่งขัด หรือแย้งกับข้อบังคับนี้ ให้ใช้ข้อบังคับนี้แทน
หมวด 1
บททั่วไป


ข้อ 4  ในข้อบังคับนี้ 
“อ.อ.ป.”     

หมายความว่า
องค์การอุตสาหกรรมป่าไม้
                     “คณะกรรมการ”     
หมายความว่า   
คณะกรรมการของ อ.อ.ป.


“ประธานกรรมการ”    
หมายความว่า  
ประธานกรรมการของ อ.อ.ป.


“กรรมการ”       
หมายความว่า   
กรรมการของ อ.อ.ป.


“ผู้อำนวยการ”    
หมายความว่า   
ผู้อำนวยการ อ.อ.ป.


“พนักงาน”     

หมายความว่า   
ผู้ที่ทำงานสังกัดอยู่ใน อ.อ.ป. โดยได้รับเงินเดือนทุกตำแหน่ง ที่อยู่ภายใต้บังคับบัญชาของผู้อำนวยการ



“พนักงานสัญญาจ้าง”     หมายความว่า   
ผู้ที่ได้รับการจ้างให้ทำงานในหน้าที่พนักงาน ตามสัญญาจ้าง


     

“พนักงานปฏิบัติการ”     หมายความว่า ผู้ที่ทำงานสังกัดอยู่ใน อ.อ.ป. โดยได้รับค่าจ้างทุกตำแหน่ง ที่อยู่ภายใต้บังคับบัญชาของผู้อำนวยการ

 “พนักงานปฏิบัติการสัญญาจ้าง”   หมายความว่า   ผู้ที่ได้รับการจ้างให้ทำงานใน
หน้าที่พนักงานปฏิบัติการตามสัญญาจ้าง
“ลูกจ้าง”...
“ลูกจ้าง”   
หมายความว่า  
ผู้ที่ได้รับการจ้างให้ทำงานในหน้าที่คนงานจ้างเหมา
รายปีแบ่งจ่ายรายเดือนและหมายความรวมถึงผู้ที่ได้รับการจ้าง ซึ่งไม่ได้รับเงินเดือนหรือค่าจ้างในอัตราประจำด้วย
  

“ผู้ปฏิบัติงาน”  
หมายความว่า 
พนักงาน พนักงานสัญญาจ้าง พนักงานปฏิบัติการ พนักงานปฏิบัติการสัญญาจ้างและลูกจ้าง



“ผู้มีอำนาจอนุมัติ” หมายความว่า

(1) คณะกรรมการ สำหรับตำแหน่งกรรมการ
(2) ประธานกรรมการ  สำหรับตำแหน่งผู้อำนวยการ   
(3) ผู้อำนวยการ สำหรับผู้ปฏิบัติงาน


“ศึกษา”     
หมายความว่า     การเพิ่มพูนความรู้ด้วยการเรียน หรือการวิจัย 
ตามหลักสูตรของสถาบันการศึกษา หรือสถาบันวิชาชีพ เพื่อให้ได้มาซึ่งปริญญา หรือประกาศนียบัตร และหมายความรวมถึงการฝึกฝนภาษา และการรับคำแนะนำก่อนเข้าศึกษาที่เป็นส่วนหนึ่งของการศึกษา


“ฝึกอบรม”     
หมายความว่า     การเพิ่มพูนความรู้ ความชำนาญ หรือประสบการณ์ด้วยการอบรม สัมมนา หรือฝึกปฏิบัติงาน โดยจะมีการรับประกาศนียบัตรหรือไม่ก็ตาม และหมายความรวมถึงการฝึกฝนภาษา และการรับคำแนะนำก่อนเข้าอบรมหรือการดูงานที่เป็นส่วนหนึ่งของการฝึกอบรม หรือต่อจากการฝึกอบรมนั้นด้วย
 “ดูงาน”     
หมายความว่า     การเพิ่มพูนความรู้ หรือประสบการณ์ ด้วยการ
สังเกตการณ์
  

  “ทุน”     
หมายความว่า     ทุนของ อ.อ.ป. หรือทุนที่ผู้อื่นมอบให้แก่ อ.อ.ป. 
เพื่อเป็นเงินค่าใช้จ่ายในการศึกษา ฝึกอบรม หรือดูงาน และเพื่อการครองชีพระหว่างการศึกษา การฝึกอบรม หรือดูงาน และหมายความรวมถึงเงินค่าพาหนะเดินทางเพื่อการนี้ แต่ไม่รวมถึงเงินที่เบิกจากค่าใช้จ่ายในการเดินทางตามข้อบังคับ อ.อ.ป.ว่าด้วย ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน                                                                                                                                 
ข้อ 5  กรณีที่ อ.อ.ป. จัดส่งไปศึกษา หรือฝึกอบรม หรือดูงาน  ให้ถือว่าไม่เป็นวันลา


ข้อ 6  ผู้ที่ไปศึกษา หรือฝึกอบรม หรือดูงาน  ผู้ใดละเมิดวินัยหรือไม่สนใจในการศึกษาหรือฝึกอบรม หรือดูงาน หรือมีเหตุอันควรเชื่อได้ว่าไม่สามารถสำเร็จการศึกษา หรือฝึกอบรมหรือดูงาน  ภายในระยะเวลาที่กำหนด ผู้อำนวยการจะเพิกถอนการอนุมัติและสั่งให้ผู้นั้นกลับเข้าปฏิบัติงานก่อนครบกำหนด
เวลาก็ได้ 


ข้อ 7 ให้ผู้อำนวยการรักษาการตามข้อบังคับนี้ และให้มีอำนาจตีความและวินิจฉัยปัญหา
เกี่ยวกับการปฏิบัติตามข้อบังคับนี้ คำวินิจฉัยของผู้อำนวยการให้เป็นอันถึงที่สุด

หมวด 2
คณะกรรมการกำหนดทุนการศึกษา ฝึกอบรม หรือดูงาน 


ข้อ 8  ให้ผู้อำนวยการแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดทุน   ประกอบด้วย ผู้อำนวยการ 
รองผู้อำนวยการ อ.อ.ป.  ผู้อำนวยการสำนักบัญชีและการเงิน  สำนักนโยบายแผนและงบประมาณ และสำนักทรัพยากรมนุษย์
 ข้อ 9 ให้...
ข้อ 9  ให้คณะกรรมการกำหนดทุนมีอำนาจหน้าที่ ดังต่อไปนี้
          
          
9.1 ทุนการศึกษา และหลักเกณฑ์การพิจารณา
     (1) กำหนดทุนสำหรับการไปศึกษาระดับสูงกว่าปริญญาตรีทั้งในและต่างประเทศ
ตามจำนวนทุนของ อ.อ.ป. หรือตามที่ผู้อื่นมอบให้แก่ อ.อ.ป.
     (2) กำหนดทุนสำหรับการไปศึกษาระดับปริญญาตรี ทั้งในและต่างประเทศ  ตาม
จำนวนทุนของ  อ.อ.ป.หรือตามที่ผู้อื่นมอบให้แก่ อ.อ.ป.
    
 (3) พิจารณากำหนดความสำคัญของสาขาวิชาและสถาบันการศึกษาที่ควรจะได้รับทุน
ไปศึกษาระดับสูงกว่าปริญญาตรีทั้งในและต่างประเทศ ตามลำดับก่อนหลัง
     (4) พิจารณากำหนดความสำคัญของสาขาวิชาและสถาบันการศึกษาที่ควรจะได้รับทุน
ไปศึกษาในระดับปริญญาตรีทั้งในและต่างประเทศ ตามลำดับก่อนหลัง


      ทั้งนี้ หากมีการฝึกอบรมหรือดูงานที่เป็นการต่อเนื่องจาก (3) และ (4) ให้ถือเป็นการศึกษาในสาขาวิชาหรือหลักสูตรนั้น ๆ

     (5) พิจารณาสอบคัดเลือกหรือคัดเลือกผู้ประสงค์จะขอรับทุนไปศึกษาในและ
ต่างประเทศ  ให้มีจำนวนไม่เกินจำนวนทุน ที่คณะกรรมการกำหนดไว้ในข้อ (1)และ(2) ตามความเหมาะสม 


9.2 ทุนฝึกอบรมหรือดูงาน  และหลักเกณฑ์การพิจารณา

(1)
กำหนดทุนสำหรับการไปฝึกอบรมหรือดูงาน ณ ต่างประเทศ ตามจำนวนทุนของ 
อ.อ.ป. หรือตามที่ผู้อื่นมอบให้แก่ อ.อ.ป.
     (2) พิจารณาสอบคัดเลือก หรือคัดเลือกผู้ประสงค์จะขอรับทุนไปฝึกอบรมหรือดูงาน
ณ ต่างประเทศ  ให้มีจำนวนไม่เกินจำนวนทุน ที่คณะกรรมการกำหนดไว้ในข้อ (1) ตามความเหมาะสม 

 

เว้นแต่เป็นทุนที่ผู้ปฏิบัติงานได้รับเป็นการเฉพาะจากสถาบันหรือองค์กร หรือหน่วยงาน
อื่นๆ โดยตรง
หมวด 3
การศึกษา


ข้อ 10  ผู้ที่จะไปศึกษา ต้องมีคุณสมบัติดังนี้
(1)  เป็นพนักงานและปฏิบัติงานติดต่อกันมาแล้วไม่น้อยกว่าสามปี แต่ถ้ามีความจำเป็น
อย่างยิ่งจะให้พนักงานที่มีเวลาปฏิบัติงานไม่ครบสามปี ไปศึกษาก็ได้ แต่ต้องได้รับอนุมัติจากผู้มีอำนาจอนุมัติ
(2)  เป็นพนักงานที่เมื่อศึกษาเสร็จแล้ว จะต้องมีเวลากลับมาปฏิบัติงานชดใช้ได้ครบก่อน
เกษียณอายุ การชดใช้เวลาปฏิบัติงานนี้ให้รวมถึงการปฏิบัติงานชดใช้การฝึกอบรมเดิมที่ค้างอยู่ด้วย
(3)  มีสุขภาพอนามัยดี
(4)  ไม่อยู่ในระหว่างการปฏิบัติงานเพื่อชดใช้ทุนการศึกษา
(5)  ตกลงและยินยอมทำสัญญาผูกพันตามเงื่อนไขที่ อ.อ.ป. กำหนด


ข้อ 11  การไปศึกษาทั้งในและต่างประเทศ ต้องได้รับอนุมัติจากผู้มีอำนาจอนุมัติ
ข้อ 12  การให้พนักงานไปศึกษา ให้พิจารณาตามแนวทาง ดังต่อไปนี้
(1) สาขาวิชาและระดับการศึกษา โดยปกติจะต้องสอดคล้อง หรือเป็นประโยชน์กับงาน
หรือมาตรฐานกำหนดตำแหน่งที่ดำรงตำแหน่งอยู่ตามที่ อ.อ.ป. กำหนด  เว้นแต่พนักงานต้องการไปศึกษาเพื่อพัฒนาตนเอง และผู้บังคับบัญชาเห็นชอบด้วย
(2) จะต้องไปศึกษาในสถาบันการศึกษาที่ทบวงมหาวิทยาลัยหรือกระทรวงศึกษาธิการ
ให้การรับรองมาตรฐานหลักสูตรแล้ว
ข้อ 13  พนักงานที่ได้รับอนุมัติให้ไปศึกษาจะต้องศึกษาให้สำเร็จภายในระยะเวลาที่สถาบัน 
การศึกษานั้น ๆ กำหนดไว้ในแต่ละหลักสูตรการศึกษา
หากศึกษาไม่สำเร็จภายในระยะเวลาตามวรรคหนึ่ง ผู้มีอำนาจอนุมัติอาจพิจารณาขยาย
เวลาการศึกษาได้ตามเหตุผลความจำเป็นเฉพาะกรณีครั้งละ 1 ภาคการศึกษารวมแล้วไม่เกิน 2 ครั้ง หรือ
ไม่เกิน 1 ปีการศึกษา


ข้อ 14  พนักงานที่ได้รับอนุมัติให้ไปศึกษา จะต้องรายงานผลการศึกษาให้ผู้อำนวยการทราบทุกภาคการศึกษา หากไม่รายงานผลการศึกษาโดยไม่มีเหตุผลอันควร ผู้อำนวยการอาจพิจารณา
ให้ยุติการศึกษา หรือดำเนินการอย่างใดอย่างหนึ่งตามควรแก่กรณีก็ได้
ข้อ 15  ให้ผู้ที่ได้รับอนุมัติให้ไปศึกษาในและต่างประเทศ  มาทำสัญญาตามแบบที่  อ.อ.ป
กำหนด 
และต้องทำสัญญาค้ำประกันโดยแสดงหลักทรัพย์ เพื่อเป็นหลักฐานการค้ำประกัน หรือให้พนักงาน
อ.อ.ป. ที่มีตำแหน่งตั้งแต่หัวหน้าส่วน/ผู้จัดการ ขึ้นไป หรือข้าราชการผู้มีตำแหน่งชำนาญการ ขึ้นไป เป็นผู้ค้ำประกัน กรณีได้รับทุนไปศึกษาภายในประเทศ นอกเวลาราชการ ให้พนักงานผู้ที่ได้รับทุนในปีนั้น ค้ำประกัน กันเองก็ได้

ในสัญญานั้นให้ระบุด้วยว่าผู้ไปศึกษานั้นต้องเอาประกันสุขภาพในต่างประเทศนั้น และ
ให้ส่งภาพถ่ายกรมธรรม์นั้นมาให้ อ.อ.ป. เก็บไว้เป็นหลักฐานด้วย ในสัญญานั้นต้องระบุด้วยว่าผู้ไปศึกษาต้องกลับมาปฏิบัติงานใน อ.อ.ป. เป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่า 4 เท่าของระยะเวลาที่ทำการศึกษาหรือ 4 เท่าของระยะเวลาที่ได้รับเงินเดือนรวมทั้งเงินเพิ่มแล้วแต่ระยะเวลาใดจะมากกว่ากัน  ผู้ที่ไปศึกษาผู้ใดไม่ปฏิบัติตามสัญญา ต้องชดใช้เงินแก่ อ.อ.ป. ตามที่กำหนดไว้ในสัญญา
ในกรณีได้รับทุนการศึกษานอกเวลาราชการ เฉพาะภายในประเทศ ในสัญญานั้นต้องระบุ
ด้วยว่าผู้ได้รับทุนต้องกลับมาปฏิบัติงานใน อ.อ.ป. เป็นระยะเวลาไม่น้อยกว่า 2 เท่าของจำนวนเงินทุนที่ได้รับอนุมัติหารด้วยเงินเดือนของผู้ที่ได้รับทุน ณ วันลงนามในสัญญา ผู้ที่ได้รับทุนผู้ใดไม่ปฏิบัติตามสัญญา ต้องชดใช้เงินแก่ อ.อ.ป. ตามที่กำหนดไว้ในสัญญา เว้นแต่เป็นทุนที่ผู้ปฏิบัติงานได้รับเป็นการเฉพาะจากสถาบันหรือองค์กร หรือหน่วยงานอื่นๆ โดยตรง

 
ในกรณีที่ผู้ไปศึกษากลับมาแล้วเข้าปฏิบัติงานใน อ.อ.ป. ไม่ครบกำหนดตามสัญญา
ให้ลดเงินที่จะต้องชดใช้และเบี้ยปรับลงตามส่วนของระยะเวลาที่ได้ทำงานชดใช้แล้วตามที่กำหนดไว้


ในกรณีที่ผู้ไปศึกษาแล้ว กลับมาปฏิบัติงานถึงแก่ความตาย หรือ อ.อ.ป. ให้ออกจากงานโดยไม่มีความผิด ก่อนปฏิบัติงานครบตามสัญญา ผู้นั้นไม่ต้องชดใช้เงินในส่วนที่ยังไม่ครบตามสัญญา


ข้อ 16  จำนวนวันของการไปศึกษา ให้เริ่มนับตั้งแต่วันที่ออกเดินทางและสิ้นสุดลง
ตามวันที่ได้รับอนุมัติให้ลา  แต่ถ้าการไปศึกษานั้น สิ้นสุดลงก่อนกำหนดที่ได้รับอนุมัติให้ลา ให้รีบกลับมา
รายงานตัว...
รายงานตัวเข้าปฏิบัติงานทันที พร้อมทั้งเสนอรายงานผลการศึกษาต่อผู้บังคับบัญชาโดยด่วน และให้ถือว่าจำนวนวันลาของการไปศึกษาได้สิ้นสุดลงในวันนั้น


ข้อ 17  ผู้ที่ได้รับอนุมัติให้ไปศึกษาแล้วจะต้องยื่นใบลาตามหลักเกณฑ์ที่ อ.อ.ป. กำหนด และเมื่อได้รับอนุญาตให้ลาแล้ว จึงจะไปศึกษาได้ ภายในกำหนดระยะเวลาที่ได้รับอนุญาตให้ลา  ยกเว้นกรณีการไปศึกษาภายในประเทศ นอกเวลาราชการ


ข้อ 18  พนักงานที่ได้รับอนุมัติให้ไปศึกษา ให้มีสิทธิ์ได้รับเงินเดือน/ค่าจ้างระหว่างการลาไม่เกิน  4  ปี นับแต่วันไปศึกษาจนถึงวันกลับมารายงานตัวเข้าปฏิบัติงาน
หมวด 4
การฝึกอบรม


ข้อ 19  ผู้ที่จะไปฝึกอบรม ต้องมีคุณสมบัติดังนี้
(1)  เป็นผู้ปฏิบัติงานและปฏิบัติงานติดต่อกันมาแล้วไม่น้อยกว่าหนึ่งปี แต่ถ้ามีความจำเป็น
อย่างยิ่งจะให้ผู้ปฏิบัติงานที่มีเวลาปฏิบัติงานไม่ครบหนึ่งปี ไปฝึกอบรมก็ได้  แต่ต้องได้รับอนุมัติจากผู้มีอำนาจอนุมัติ 

(2)  มีสุขภาพอนามัยดี
(3)  ไม่อยู่ในระหว่างการปฏิบัติงานเพื่อชดใช้ทุนการศึกษา เว้นแต่เป็นการฝึกอบรม
ในประเทศ  
(4)  ตกลงและยินยอมทำสัญญาผูกพันตามเงื่อนไขที่ อ.อ.ป. กำหนด


ข้อ 20  การไปฝึกอบรมทั้งในและต่างประเทศ ต้องได้รับอนุมัติจากผู้มีอำนาจอนุมัติ
ข้อ 21  ให้ผู้ที่ได้รับทุนฝึกอบรม ณ ต่างประเทศที่มีระยะเวลาเกินกว่า 30 วัน  มาทำ
สัญญาตามแบบที่ อ.อ.ป. กำหนด


ในสัญญานั้นให้ระบุด้วยว่าผู้ที่ได้รับทุนนั้นต้องเอาประกันสุขภาพ ณ ต่างประเทศนั้น และ
ให้ส่งภาพถ่ายกรมธรรม์นั้นมาให้ อ.อ.ป. เก็บไว้เป็นหลักฐานด้วย ในสัญญานั้นต้องระบุด้วยว่าผู้ได้รับทุนฝึกอบรมเมื่อกลับมาต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขที่กำหนดไว้ในสัญญา


ข้อ 22  จำนวนวันของการไปฝึกอบรม ให้เริ่มนับตั้งแต่วันที่ออกเดินทางและสิ้นสุดลง
ตามวันที่ได้รับอนุมัติ   แต่ถ้าการไปฝึกอบรมนั้น สิ้นสุดลงก่อนกำหนดที่ได้รับอนุมัติ ให้รีบกลับมารายงานตัวเข้าปฏิบัติงานทันที พร้อมทั้งเสนอรายงานผลการฝึกอบรมต่อผู้บังคับบัญชาโดยด่วน และให้ถือว่าจำนวนวันของการไปฝึกอบรม ได้สิ้นสุดลงในวันนั้น
ข้อ 23  ผู้ปฏิบัติงานที่ไปฝึกอบรมในต่างประเทศ ตามโครงการแลกเปลี่ยนความร่วมมือ
หรือข้อตกลงต่าง ๆ  โดยได้รับเงินเดือนหรือค่าตอบแทนจากประเทศที่ไปฝึกอบรม เว้นแต่อัตราเงินเดือน
หรือเงินอื่น ๆ ที่ได้รับจากประเทศที่ไปฝึกอบรม ต่ำกว่าอัตราเงินเดือนหรือเงินอื่น ๆ  ที่ผู้ปฏิบัติงานผู้นั้นได้รับอยู่ในขณะนั้น ให้มีสิทธิ์ได้รับเงินเดือนหรือเงินอื่น ๆ จากทาง อ.อ.ป. สมทบ  ซึ่งเมื่อรวมเงินเดือน
หรือเงินอื่น ๆ จากประเทศที่ไปฝึกอบรมแล้ว ต้องไม่เกินอัตราเงินเดือนหรือเงินอื่น ๆ ของทาง อ.อ.ป. 
ที่ผู้ปฏิบัติงานผู้นั้นได้รับอยู่ในขณะนั้น
หมวด 5 ...

หมวด 5
การดูงาน


ข้อ 24 การดูงาน ให้กระทำได้ในกรณี ดังต่อไปนี้
             
(1) การดูงาน จะเป็นการดูงานเฉพาะหรือเป็นส่วนหนึ่งของการศึกษา หรือฝึกอบรม หรือ
ต่อจากการศึกษา หรือฝึกอบรมก็ได้

(2) การให้ผู้ปฏิบัติงานดูงาน โดยเป็นส่วนหนึ่งของการศึกษาหรือฝึกอบรม หรือต่อจาก
การศึกษาหรือฝึกอบรมอันถือเป็นการศึกษาหรือฝึกอบรมด้วย ต้องดำเนินการตามที่กำหนดไว้สำหรับกรณี
ศึกษาหรือฝึกอบรม
(3) การให้ผู้ปฏิบัติงาน ผู้อำนวยการ กรรมการของ อ.อ.ป. ดูงานด้วยทุนของ อ.อ.ป. หรือ
ที่ผู้อื่นมอบให้ทั้งในและต่างประเทศ ต้องได้รับอนุมัติจากผู้มีอำนาจอนุมัติ
ข้อ 25 ผู้ปฏิบัติงานที่ได้รับอนุมัติให้ไปดูงาน จะเปลี่ยนแปลงกำหนดระยะเวลา สถานที่ 
หรือแนวการดูงานจากที่ได้รับอนุมัติไว้ได้ต่อเมื่อได้รับอนุมัติจากผู้มีอำนาจอนุมัติแล้ว แต่ถ้ามีความจำเป็น
ต้องเปลี่ยนแปลงระยะเวลา สถานที่หรือแนวการดูงาน โดยกะทันหันซึ่งไม่อาจรอการอนุมัติได้ ให้รีบรายงานให้ผู้มีอำนาจอนุมัติดังกล่าวทราบ พร้อมทั้งชี้แจงเหตุผลความจำเป็นด้วย ทั้งนี้ หากระยะเวลาในการดูงานครั้งก่อนรวมการขยายเวลาในครั้งนี้เกินสิบห้าวัน ให้ดำเนินการขยายเวลาครั้งนี้เป็นการฝึกอบรม
                                                      ประกาศ ณ วันที่ ..................................................









           เอกสารหมายเลข 1
สัญญาของผู้ปฏิบัติงาน อ.อ.ป. ที่ไปศึกษาหรือฝึกอบรมในต่างประเทศ
สัญญาเลขที่ .....................

สัญญาฉบับนี้ทำขึ้น  ณ  สำนักงานกลาง  องค์การอุตสาหกรรมป่าไม้  เลขที่  76  
ถนนราชดำเนินนอก แขวงวัดโสมนัส เขตป้อมปราบศัตรูพ่าย กรุงเทพมหานคร  เมื่อวันที่.......เดือน..................
พ.ศ..........ระหว่าง องค์การอุตสาหกรรมป่าไม้ โดย...........................................ตำแหน่ง...................................
ซึ่งมีสำนักงานตั้งอยู่เลขที่  76  ถนนราชดำเนินนอก แขวงวัดโสมนัส เขตป้อมปราบศัตรูพ่าย  กรุงเทพมหานคร  
ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า “ผู้รับสัญญา” ฝ่ายหนึ่ง กับ นาย/นาง/นางสาว ....................... ชื่อสกุล ................................
บัตรประจำตัวประชาชนเลขที่.......................................เกิดวันที่...........เดือน..............................พ.ศ.............. 
อายุ..........ปี ปฏิบัติงานเป็นพนักงาน อ.อ.ป. ตำแหน่ง........................................ สังกัด...................................
อัตราเงินเดือน...........................บาท (.....................................................................) อยู่บ้านเลขที่................. 
ซอย/ตรอก.......................................ถนน ........................................ตำบล/แขวง............................................  อำเภอ/เขต....................................จังหวัด.................................................ผู้ซึ่งได้รับอนุมัติให้ไปศึกษาในต่าง
ประเทศ ระดับปริญญา...................................สาขา/โปรแกรม......................................................................... หลักสูตร...........ปี สถานการศึกษา...........................................................ณ ประเทศ......................................ด้วยทุนวงเงินจำนวน...........................................บาท ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้ให้สัญญา” อีกฝ่ายหนึ่ง  โดยทั้งสองฝ่ายทำสัญญาตกลงกันมีข้อความดังต่อไปนี้



ข้อ 1  ในระหว่างที่ผู้ให้สัญญาได้รับอนุมัติให้ลาไปศึกษาหรือฝึกอบรม   ผู้ให้สัญญาจะรักษาวินัยให้เป็นไปตามข้อบังคับของ อ.อ.ป.ทุกประการ และจะปฏิบัติตามระเบียบข้อบังคับของ อ.อ.ป. ที่ใช้อยู่ใน
วันทำสัญญานี้และที่จะมีระเบียบข้อบังคับประกาศใช้ขึ้นใหม่ และยอมถือว่าระเบียบข้อบังคับดังกล่าวเป็นส่วนหนึ่งของสัญญาฉบับนี้


เพื่อให้การศึกษาตามหลักสูตรที่สถาบันการศึกษากำหนดหรือฝึกอบรม สำเร็จไปโดยเร็ว 
ผู้ให้สัญญาจะไม่ประพฤติตัวในทางเป็นปฏิปักษ์ หรือเป็นอุปสรรคต่อการศึกษาหรือฝึกอบรม และเพื่อประหยัดค่าใช้จ่ายของผู้รับสัญญา ซึ่งอาจมีขึ้นเนื่องจากการป่วยเจ็บหรืออุบัติเหตุ ผู้ให้สัญญาจะต้องทำประกันสุขภาพตามกฎหมายของประเทศต่างประเทศนั้น โดยผู้ให้สัญญาจะเป็นผู้ออกค่าประกันสุขภาพเอง


ข้อ 2  ในกรณีที่ผู้ให้สัญญาประพฤติผิดสัญญาดังกล่าวในข้อ  1  หรือในกรณีที่ผู้รับสัญญา
พิจารณาเห็นว่าผู้ให้สัญญาไม่มีทางที่จะจบการศึกษาในระยะเวลาที่กำหนด หรือการฝึกอบรมจะไม่เป็นผลภายในเวลาที่กำหนดก็ดี   หรือผู้รับสัญญามีความจำเป็นในทางการงานที่จะให้ผู้ให้สัญญากลับมาปฏิบัติงาน
ในหน้าที่การงานใด ๆ ก็ดี  ผู้ให้สัญญายอมให้ผู้รับสัญญามีสิทธิระงับได้ทันทีซึ่งทุนและหรือเงินเดือน รวมทั้ง
เงินเพิ่มอื่นใด และยินยอมให้เรียกตัวผู้ให้สัญญากลับได้ทันที  ในกรณีเช่นนี้ผู้ให้สัญญาจะรีบเดินทางกลับและ
รีบรายงานตัวต่อผู้รับสัญญา โดยไม่ชักช้า



ความเสียหายใด ๆ   อันเนื่องมาจากการที่ผู้ให้สัญญาไม่ปฏิบัติตามวรรคหนึ่ง  ผู้ให้สัญญายินยอมรับผิดชดใช้ทั้งสิ้น


ข้อ 3  หากผู้ให้สัญญา ไม่สามารถศึกษาหรือฝึกอบรมได้สำเร็จตามหลักสูตรของสถาบัน
การศึกษากำหนดและภายในระยะเวลาที่ได้รับการอนุมัติ ให้ชดใช้เงินทุน และหรือเงินเดือน รวมทั้งเงินเพิ่ม  อื่นใดทั้งหมดที่ได้รับ คืนให้แก่ผู้รับสัญญา
ลงชื่อ.......................................................... ผู้รับสัญญา   ลงชื่อ.....................................................ผู้ให้สัญญา
- 2 -


ข้อ 4  เมื่อผู้ให้สัญญาเสร็จการศึกษาหรือฝึกอบรม หรือสำเร็จการศึกษาหรือฝึกอบรมเสร็จก่อนกำหนด  หรือผู้ให้สัญญาถูกเรียกตัวกลับตามข้อ 2  ผู้ให้สัญญาสัญญาว่าจะปฏิบัติงานต่อไปใน อ.อ.ป.  เป็นเวลาไม่น้อยกว่า 4 เท่าของกำหนดระยะเวลาที่ได้รับอนุมัติหรือที่ได้รับเงินเดือน รวมทั้งเงินเพิ่ม  ทั้งนี้
สุดแต่เวลาใดจะมากกว่ากัน


ข้อ 5  ในกรณีที่ผู้ให้สัญญาผิดสัญญาในข้อ 4  หรือผู้ให้สัญญาไม่กลับมาปฏิบัติงานใน อ.อ.ป. ด้วยเหตุใด ๆ ก็ดี ผู้ให้สัญญายอมชดใช้เงินคืนให้แก่ผู้รับสัญญา ซึ่งทุนและหรือเงินเดือน รวมทั้งเงินเพิ่มอื่นใดทั้งหมดที่ผู้ให้สัญญาได้รับจากผู้รับสัญญา  ในระหว่างเวลาที่ได้รับอนุมัติให้ไปศึกษาหรือฝึกอบรม  นอกจากนี้ผู้ให้สัญญาจะจ่ายเงินเป็นเบี้ยปรับให้แก่ผู้รับสัญญาอีก 4 เท่าของเงินที่ผู้ให้สัญญาจะชดใช้คืนให้แก่ผู้รับสัญญา


ในกรณีที่ผู้ให้สัญญาได้กลับมาปฏิบัติงานให้แก่ผู้รับสัญญาบ้างแล้ว   แต่ไม่ครบระยะเวลาดังกล่าวในข้อ 4  ผู้ให้สัญญายอมชดใช้เงินคืนและเบี้ยปรับตามวรรคหนึ่ง  ลดลงตามส่วนของระยะเวลาที่ผู้   ให้สัญญาได้ปฏิบัติงานให้แก่ผู้รับสัญญาไปบ้างนั้น


ข้อ 6  เงินที่จะชดใช้คืนและเงินเบี้ยปรับตามสัญญานี้   ผู้ให้สัญญาจะชำระให้ทั้งหมดภายใน 
30 วัน  ถัดจากวันได้รับแจ้งจากผู้รับสัญญา   หากผู้ให้สัญญาไม่ชำระให้ภายในกำหนดหรือชำระให้แต่ไม่ครบ 
ทั้งนี้ จะโดยความยินยอมของผู้รับสัญญาหรือไม่ก็ตาม ผู้ให้สัญญายอมให้คิดดอกเบี้ยจากเงินที่ยังมิได้ชำระอีกในอัตราร้อยละ 15 ต่อปีด้วย


ข้อ 7  ผู้ให้สัญญาไม่ต้องรับผิดตามข้อ 3 ,4 และข้อ 5  ในกรณีต่อไปนี้
(1) ตาย
(2) ผู้รับสัญญาให้ออกจากงานโดยไม่มีความผิดก่อนทำงานครบตามระยะเวลาตามข้อ 4 

ข้อ 8  ในกรณีที่ผู้ให้สัญญามีพันธะต้องชำระเงินให้แก่ผู้รับสัญญานี้  ผู้ให้สัญญายอมให้       ผู้รับสัญญาหักเอาจากเงินบำเหน็จหรือเงินกองทุนสำรองเลี้ยงชีพหรือเงินอื่นใดที่ผู้ให้สัญญาจะพึงได้รับจาก   ผู้รับสัญญา


ข้อ 9  ในการทำสัญญานี้  ผู้ให้สัญญาได้จัดให้......................................................................
ทำสัญญาค้ำประกันการปฏิบัติและความรับผิดชอบตามสัญญานี้ด้วยแล้ว
สัญญาฉบับนี้ทำขึ้นเป็น 3 ฉบับ มีข้อความตรงกันทุกประการ ทั้งสองฝ่ายได้อ่านและเข้าใจ
โดยตลอดแล้วเห็นว่าถูกต้อง  จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญต่อหน้าพยาน  โดยผู้รับสัญญาถือต้นฉบับ  1 ฉบับ และ
คู่ฉบับอีก 1 ฉบับ ผู้ให้สัญญาถือคู่ฉบับ 1 ฉบับ ไว้เป็นหลักฐาน




ลงชื่อ.....................................................ผู้ให้สัญญา




        (...................................................)





ลงชื่อ.....................................................ผู้รับสัญญา




         (...................................................)





ลงชื่อ.....................................................พยาน ซึ่งเป็นคู่สมรส (ถ้ามี)





         (...................................................)





ลงชื่อ.....................................................พยาน




         (...................................................)










เอกสารหมายเลข 2
สัญญาของพนักงาน อ.อ.ป. ที่ไปศึกษาในประเทศ
สัญญาเลขที่ .....................
สัญญาฉบับนี้ทำขึ้น  ณ  สำนักงานกลาง  องค์การอุตสาหกรรมป่าไม้  เลขที่  76  
ถนนราชดำเนินนอก แขวงวัดโสมนัส เขตป้อมปราบศัตรูพ่าย กรุงเทพมหานคร  เมื่อวันที่.......เดือน..................
พ.ศ......... ระหว่าง องค์การอุตสาหกรรมป่าไม้ โดย..........................................ตำแหน่ง...................................
ซึ่งมีสำนักงานตั้งอยู่เลขที่  76  ถนนราชดำเนินนอก แขวงวัดโสมนัส เขตป้อมปราบศัตรูพ่าย  กรุงเทพมหานคร  
ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า “ผู้รับสัญญา” ฝ่ายหนึ่ง กับ นาย/นาง/นางสาว ....................... ชื่อสกุล ................................
บัตรประจำตัวประชาชนเลขที่.......................................เกิดวันที่...........เดือน..............................พ.ศ............... 
อายุ..........ปี ปฏิบัติงานเป็นพนักงาน อ.อ.ป. ตำแหน่ง........................................ สังกัด...................................
อัตราเงินเดือน...........................บาท (.....................................................................) อยู่บ้านเลขที่................. 
ซอย/ตรอก.......................................ถนน ........................................ตำบล/แขวง............................................  อำเภอ/เขต....................................จังหวัด..........................................................ผู้ซึ่งได้รับอนุมัติให้ไปศึกษา
ในประเทศ ระดับปริญญา........................สาขา/โปรแกรม............................................................................... หลักสูตร...........ปี สถานการศึกษา.................................................................จังหวัด..................................... ด้วยทุนจำนวน.............................................บาท ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้ให้สัญญา” อีกฝ่ายหนึ่ง     โดยทั้งสองฝ่ายทำสัญญาตกลงกันมีข้อความดังต่อไปนี้



ข้อ 1  ในระหว่างเวลาที่ผู้ให้สัญญาได้รับอนุมัติให้ลาไปศึกษา ผู้ให้สัญญาจะรักษาวินัยให้เป็น
ไปตามข้อบังคับของ อ.อ.ป.ทุกประการ และจะปฏิบัติตามระเบียบข้อบังคับของ อ.อ.ป.ที่ใช้อยู่ในวันทำสัญญานี้   และที่จะมีระเบียบข้อบังคับประกาศใช้ขึ้นใหม่ และยอมถือว่าระเบียบข้อบังคับดังกล่าวเป็นส่วนหนึ่งของสัญญาฉบับนี้


เพื่อให้การศึกษาสำเร็จตามหลักสูตรที่สถาบันการศึกษากำหนดไปโดยเร็ว  ผู้ให้สัญญาจะไม่ประพฤติตัวในทางเป็นปฏิปักษ์หรือเป็นอุปสรรคต่อการศึกษา


ข้อ 2  ในกรณีที่ผู้ให้สัญญาประพฤติผิดสัญญาดังกล่าวในข้อ 1   หรือในกรณีที่ผู้รับสัญญาพิจารณาเห็นว่าผู้ให้สัญญาไม่มีทางที่จะจบการศึกษาในเวลาที่กำหนด  หรือผู้รับสัญญามีความจำเป็นในทาง
การงานที่จะให้ผู้ให้สัญญากลับมาปฏิบัติงานในหน้าที่การงานใด ๆ ก็ดี  ผู้ให้สัญญายอมให้ผู้รับสัญญามีสิทธิระงับได้ทันที ซึ่งทุนและหรือเงินเดือน รวมทั้งเงินเพิ่มอื่นใดและยินยอมให้เรียกตัวผู้ให้สัญญากลับได้ทันที     ในกรณีเช่นนี้ผู้ให้สัญญาจะรีบเดินทางกลับและรีบรายงานตัวต่อผู้รับสัญญา โดยไม่ชักช้า

ความเสียหายใด ๆ   อันเนื่องมาจากการที่ผู้ให้สัญญาไม่ปฏิบัติตามวรรคหนึ่ง  ผู้ให้สัญญา
ยินยอมรับผิดชดใช้ทั้งสิ้น


ข้อ 3  หากผู้ให้สัญญา ไม่สามารถศึกษาได้สำเร็จตามหลักสูตรของสถาบันการศึกษากำหนดและภายในระยะเวลาที่ได้รับการอนุมัติ ให้ชดใช้เงินทุนและหรือเงินเดือน รวมทั้งเงินเพิ่มอื่นใดทั้งหมดที่ได้รับ คืนให้แก่ผู้รับสัญญา


ข้อ 4  เมื่อผู้ให้สัญญาเสร็จการศึกษาหรือสำเร็จการศึกษาก่อนกำหนด   หรือผู้ให้สัญญา
ถูกเรียกตัวกลับตามข้อ 2  ผู้ให้สัญญาสัญญาว่าจะปฏิบัติงานต่อไปใน อ.อ.ป.  เป็นเวลาไม่น้อยกว่า 4 เท่าของกำหนดระยะเวลาที่ได้รับอนุมัติหรือที่ได้รับเงินเดือน รวมทั้งเงินเพิ่ม  ทั้งนี้สุดแต่เวลาใดจะมากกว่ากัน
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ข้อ 5  ในกรณีที่ผู้ให้สัญญาผิดสัญญาในข้อ  4 หรือผู้ให้สัญญาไม่กลับมาปฏิบัติงานใน อ.อ.ป. 
ด้วยเหตุใด ๆ ก็ดี ผู้ให้สัญญายอมชดใช้เงินคืนให้แก่ผู้รับสัญญา  ซึ่งทุนและหรือเงินเดือน รวมทั้งเงินเพิ่มอื่นใดทั้งหมดที่ผู้ให้สัญญาได้รับจากผู้รับสัญญาในระหว่างเวลาที่ได้รับอนุมัติให้ไปศึกษา  นอกจากนี้  ผู้ให้สัญญาจะจ่ายเงินเป็นเบี้ยปรับให้แก่ผู้รับสัญญาอีก  4  เท่า  ของเงินที่ผู้ให้สัญญาจะชดใช้คืนให้แก่ผู้รับสัญญา


ในกรณีที่ผู้ให้สัญญาได้กลับมาปฏิบัติงานให้แก่ผู้รับสัญญาบ้างแล้ว     แต่ไม่ครบระยะเวลาดังกล่าวในข้อ 4  ผู้ให้สัญญายอมชดใช้เงินคืนและเบี้ยปรับตามวรรคหนึ่ง  ลดลงตามส่วนของระยะเวลาที่ผู้   ให้สัญญาได้ปฏิบัติงานให้แก่ผู้รับสัญญาไปบ้างนั้น


ข้อ 6  เงินที่จะชดใช้คืนและเงินเบี้ยปรับตามสัญญานี้  ผู้ให้สัญญาจะชำระให้ทั้งหมดภายใน 30 วัน ถัดจากวันได้รับแจ้งจากผู้รับสัญญา   หากผู้ให้สัญญาไม่ชำระให้ภายในกำหนดหรือชำระให้แต่ไม่ครบ  ทั้งนี้จะโดยความยินยอมของผู้รับสัญญาหรือไม่ก็ตาม ผู้ให้สัญญายอมให้คิดดอกเบี้ยจากเงินที่ยังมิได้ชำระอีก
ในอัตราร้อยละ 15 ต่อปีด้วย


ข้อ 7  ผู้ให้สัญญาไม่ต้องรับผิดตามข้อ 3 ,4 และข้อ 5 ในกรณีต่อไปนี้
(1)  ตาย
(2)  ผู้รับสัญญาให้ออกจากงาน โดยไม่มีความผิดก่อนทำงานครบตามระยะเวลาตามข้อ 4 

ข้อ 8  ในกรณีที่ผู้ให้สัญญามีพันธะต้องชำระเงินให้แก่ผู้รับสัญญานี้   ผู้ให้สัญญายอมให้ 
ผู้รับสัญญาหักเอาจากเงินบำเหน็จหรือเงินกองทุนสำรองเลี้ยงชีพหรือเงินอื่นใดที่ผู้ให้สัญญาจะพึงได้รับจาก ผู้รับสัญญา


ข้อ 9  ในการทำสัญญานี้ ผู้ให้สัญญาได้จัดให้.......................................................................

ทำสัญญาค้ำประกันการปฏิบัติและความรับผิดตามสัญญานี้ด้วยแล้ว


สัญญาฉบับนี้ทำขึ้นเป็น  3  ฉบับ มีข้อความตรงกันทุกประการ   ทั้งสองฝ่ายได้อ่านและ
เข้าใจโดยตลอดแล้วเห็นว่าถูกต้อง   จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญต่อหน้าพยาน    โดยผู้รับสัญญาถือต้นฉบับ  
1 ฉบับ และคู่ฉบับอีก 1 ฉบับ ผู้ให้สัญญาถือคู่ฉบับ 1 ฉบับ ไว้เป็นหลักฐาน




ลงชื่อ.....................................................ผู้ให้สัญญา




        (...................................................)





ลงชื่อ.....................................................ผู้รับสัญญา




         (...................................................)





ลงชื่อ.....................................................พยาน ซึ่งเป็นคู่สมรส (ถ้ามี)





         (...................................................)





ลงชื่อ.....................................................พยาน




         (...................................................)









                เอกสารหมายเลข 3
สัญญาค้ำประกันการศึกษา (กรณีใช้หลักทรัพย์)
       สัญญาเลขที่ ........./.........
                                                                                เขียนที่...............................................

     วันที่...............เดือน..............................พ.ศ. ........


ข้าพเจ้า................................................................ อายุ..............ปี อยู่บ้านเลขที่..............

ซอย / ตรอก..............................................................ถนน.........................................................................

ตำบล / แขวง.......................................อำเภอ / เขต.............................................จังหวัด...........................

อาชีพ.........................................ขอทำสัญญาค้ำประกันให้ไว้แก่ อ.อ.ป. ดังมีข้อความต่อไปนี้ คือ


ข้อ 1  ตามที่.........................................................ได้รับอนุมัติให้ลาไปศึกษาหรือฝึกอบรม
ณ....................................................................................และได้ทำสัญญาไว้ต่อ อ.อ.ป. เมื่อวันที่...............

เดือน................................พ.ศ.................นั้น ข้าพเจ้าทราบและเข้าใจข้อความในสัญญาดังกล่าวโดยตลอด
ดีแล้ว จึงขอทำสัญญาค้ำประกันไว้ต่อ อ.อ.ป. ว่า ถ้า....................................................................ผิดสัญญา
ดังกล่าวด้วยประการใด ๆ ก็ดี ข้าพเจ้ายินยอมชำระหนี้ให้แก่ อ.อ.ป. ตามความรับผิดของ............................

.................................................ตามสัญญาดังกล่าวทั้งสิ้นทุกประการ


ข้อ 2  ข้าพเจ้าขอแสดงหลักทรัพย์ซึ่งเป็นกรรมสิทธิ์ของข้าพเจ้าซึ่งปลอดจากภาระผูกพัน

ใด ๆ อันทำให้ทรัพย์สินนี้เสื่อมค่า เพื่อเป็นหลักฐานในการค้ำประกันไว้ต่อ อ.อ.ป. ดังนี้


ที่ดิน


ก. โฉนดเลขที่.........................เนื้อที่....................ไร่................งาน................วา...............

อยู่ที่ตำบล / แขวง.....................................อำเภอ / เขต..........................................จังหวัด........................
ราคาประมาณ...........................................บาท


ข. โฉนดเลขที่.........................เนื้อที่....................ไร่................งาน................วา...............

อยู่ที่ตำบล / แขวง.....................................อำเภอ / เขต..........................................จังหวัด........................
ราคาประมาณ...........................................บาท


หลักทรัพย์อื่น ๆ
ก....................................................................................................................................

................................................................................................................................................................
ข....................................................................................................................................

................................................................................................................................................................


ข้อ 3  ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะไม่จำหน่ายจ่ายโอนหรือก่อหนี้สิน หรือภาระผูกพันใด ๆ 
ในทรัพย์สินของข้าพเจ้าตามที่ระบุไว้ในข้อ 2 แห่งสัญญานี้ ตลอดระยะเวลาที่สัญญาค้ำประกันฉบับนี้
ยังคงมีผลอยู่
ข้อ 4 ...
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ข้อ 4  ข้าพเจ้าสัญญาว่า แม้ อ.อ.ป. จะผ่อนเวลาชำระหนี้ให้แก่.....................................

ข้าพเจ้าก็ตกลงยินยอมรับผิดในฐานะผู้ค้ำประกันต่อไป


หนังสือสัญญาฉบับนี้ ข้าพเจ้าได้อ่านทราบความและเข้าใจตลอดดีแล้วจึงลงลายมือชื่อ
ไว้เป็นหลักฐานต่อหน้าพยาน




ลงชื่อ.....................................................ผู้ค้ำประกัน




        (...................................................)





ลงชื่อ.....................................................พยาน




         (...................................................)





ลงชื่อ.....................................................พยาน




         (...................................................)



ข้าพเจ้า..........................................................สามี / ภรรยา.............................................

ยินยอมให้นาย / นาง...................................................................ทำสัญญาฉบับนี้ได้




ลงชื่อ.....................................................ผู้ยินยอม




        (...................................................)





ลงชื่อ.....................................................พยาน




         (...................................................)





ลงชื่อ.....................................................พยาน




         (...................................................)








                             เอกสารหมายเลข 4
สัญญาค้ำประกันการศึกษา (กรณีใช้บุคคล)

สัญญาเลขที่ ........./.........
วันที่..............เดือน...........................พ.ศ...........


ข้าพเจ้านาย/นาง/นางสาว...................................ชื่อสกุล....................................อายุ..........ปี 
บัตรประจำตัวประชาชนเลขที่...................................เป็น ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ  ลูกจ้างประจำ
 อื่นๆ.....................................ตำแหน่ง..............................................สังกัด.................................................ได้รับเงินเดือน/ค่าจ้าง เดือนละ.................บาท (......................................................) อยู่บ้านเลขที่.................. หมู่ที่..........ถนน...............................ตำบล/แขวง.....................................อำเภอ/เขต....................................... จังหวัด.........................รหัสไปรษณีย์....................โทรศัพท์.............................ขอทำสัญญาค้ำประกันให้ไว้ต่อองค์การอุตสาหกรรมป่าไม้..............................................................ซึ่งต่อไปในสัญญาค้ำประกันฉบับนี้เรียกว่า “อ.อ.ป.”  เพื่อเป็นหลักฐาน ดังต่อไปนี้


ข้อ 1  ตามที่นาย/นาง/นางสาว.......................................ชื่อสกุล........................................... ได้รับอนุมัติไปศึกษาตามสัญญาเลขที่....................ลงวันที่...........เดือน..............................พ.ศ. ..............
จำนวนเงินทุนที่ได้รับอนุมัติ..........................บาท (..............................................) นั้น ข้าพเจ้ายินยอมค้ำประกันอย่างลูกหนี้ร่วมโดยไม่มีจำกัด  เพื่อหนี้สินเกี่ยวกับเงินชดใช้ รวมทั้งเบี้ยปรับและดอกเบี้ยตามสัญญาดังกล่าวทั้งสิ้นทุกประการ


ข้อ 2  ข้าพเจ้าได้ทราบข้อผูกพันของผู้ไปศึกษาในเรื่องผิดสัญญา หรือไม่กลับมาปฏิบัติงานตามระยะเวลาที่กำหนดใน อ.อ.ป. ด้วยเหตุใดๆ ก็ดี และการชดใช้เงินคืนซึ่งทุน และหรือเงินเดือน เงินเพิ่ม   อื่นใดรวมทั้งเบี้ยปรับและดอกเบี้ยที่กำหนดตามที่กล่าวไว้ในสัญญา เลขที่ .........................ลงวันที่.............เดือน...................... ..พ.ศ...............โดยตลอดแล้ว   ข้าพเจ้ายอมปฏิบัติตามข้อผูกพันนั้น ๆ ทุกประการ 



ข้อ 3  ในกรณีที่ อ.อ.ป.  ยอมผ่อนเวลาส่งเงินชดใช้คืนซึ่งทุน และหรือเงินเดือน เงินเพิ่มอื่นใดรวมทั้งเบี้ยปรับและดอกเบี้ยที่กำหนดในสัญญา  ข้าพเจ้าถือว่าการผ่อนเวลาเช่นนั้นเป็นความประสงค์ของข้าพเจ้าด้วย   โดยให้ถือว่าข้าพเจ้าตกลงในการผ่อนเวลานั้น ๆ ด้วยทุกครั้ง


ข้อ 4  เมื่อปรากฏว่าผู้ไปศึกษาไม่ชำระคืนเงินชดใช้ซึ่งทุน และหรือเงินเดือน เงินเพิ่มอื่นใดรวมทั้งเบี้ยปรับและดอกเบี้ยที่กำหนดในสัญญา ซึ่งข้าพเจ้าค้ำประกันไว้นี้ให้แก่ อ.อ.ป.  ตามข้อผูกพันไม่ว่าจะเป็นด้วยเหตุใด ๆ  ไม่ว่าผู้ไปศึกษายังมีตัวตนอยู่หรือไม่และ  อ.อ.ป. ได้แจ้งความนั้นให้ข้าพเจ้าทราบ   ข้าพเจ้ายอมรับผิดชำระเงินชดใช้ซึ่งทุน หรือเงินเดือน เงินเพิ่มอื่นใดรวมทั้งเบี้ยปรับและดอกเบี้ยที่กำหนดในสัญญา  คืนให้แก่  อ.อ.ป. แทนผู้ไปศึกษาทันทีโดยมิพักใช้สิทธิของผู้ค้ำประกัน  ตามมาตรา 688, 689 ,690   แห่งประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์นั้นแต่ประการใดเลย


ข้อ 5  ในกรณีที่ข้าพเจ้าต้องชำระคืนเงินชดใช้ รวมทั้งเบี้ยปรับและดอกเบี้ยให้แก่ อ.อ.ป.  แทนผู้ไปศึกษานั้น  ข้าพเจ้ายินยอมให้ อ.อ.ป. หักเงินเดือนและเงินพึงได้อื่นๆ  ของข้าพเจ้าได้ทันที



ข้อ 6  หากข้าพเจ้าได้ย้ายที่อยู่จากที่แจ้งไว้ในหนังสือนี้  ข้าพเจ้าจะแจ้งให้  อ.อ.ป. ทราบ
เป็นหนังสือโดยทันที











ข้าพเจ้า...
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ข้าพเจ้าได้อ่านข้อความในสัญญาค้ำประกันโดยตลอดแล้วเห็นว่าถูกต้อง จึงได้ลงลายมือชื่อ
ไว้เป็นสำคัญต่อหน้าพยาน
                                 

ลงชื่อ ................................................................. ผู้ค้ำประกัน  
    




        (..............................................................)





ลงชื่อ ................................................................. พยาน 
       




        (..............................................................)





ลงชื่อ ................................................................. พยาน

          




        (..............................................................)
ความยินยอมของคู่สมรสผู้ค้ำประกัน
เขียนที่..........................................................
วันที่............เดือน............................พ.ศ. .................
ข้าพเจ้านาย/นาง/นางสาว............................................ชื่อสกุล..............................................เป็นคู่สมรสของนาย/นาง/นางสาว...........................ชื่อสกุล.............................................ยินยอมให้คู่สมรสของข้าพเจ้าเป็นผู้ค้ำประกันเการศึกษาของ อ.อ.ป. แห่งนี้  ตามสัญญาค้ำประกันข้างต้นนี้ และข้าพเจ้าได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญต่อหน้าคู่สมรส
                                     
     ลงชื่อ.......................................................คู่สมรสผู้ให้ความยินยอม
     




 (.....................................................)




     ลงชื่อ.......................................................ผู้ค้ำประกัน
     




 (.....................................................)

หมายเหตุ   เอกสารประกอบการทำสัญญาค้ำประกัน  คือ  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือสำเนาบัตร    
               ที่ทางราชการออกให้ พร้อมสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ค้ำประกันและคู่สมรส(ถ้ามี) จำนวน 1 ชุด  
                                                                                                    เอกสารหมายเลข 5 
สัญญาของพนักงาน อ.อ.ป. ที่ไปศึกษาภายในประเทศ (นอกเวลาราชการ)

สัญญาเลขที่ .....................
สัญญาฉบับนี้ทำขึ้น  ณ  สำนักงานกลาง  องค์การอุตสาหกรรมป่าไม้  เลขที่  76  
ถนนราชดำเนินนอก แขวงวัดโสมนัส เขตป้อมปราบศัตรูพ่าย กรุงเทพมหานคร  เมื่อวันที่.......เดือน..................
พ.ศ............ ระหว่าง องค์การอุตสาหกรรมป่าไม้ โดย..........................................ตำแหน่ง.................................
ซึ่งมีสำนักงานตั้งอยู่เลขที่  76  ถนนราชดำเนินนอก แขวงวัดโสมนัส เขตป้อมปราบศัตรูพ่าย  กรุงเทพมหานคร  
ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า “ผู้รับสัญญา” ฝ่ายหนึ่ง กับ นาย/นาง/นางสาว ....................... ชื่อสกุล ................................
บัตรประจำตัวประชาชนเลขที่.......................................เกิดวันที่...........เดือน..............................พ.ศ............... 
อายุ..........ปี ปฏิบัติงานเป็นพนักงาน อ.อ.ป. ตำแหน่ง........................................ สังกัด...................................
อัตราเงินเดือน...........................บาท (.....................................................................) อยู่บ้านเลขที่................. 
ซอย/ตรอก.......................................ถนน ........................................ตำบล/แขวง............................................  อำเภอ/เขต....................................จังหวัด...............................................................ผู้ซึ่งได้รับอนุมัติไปศึกษา
ในประเทศ ระดับปริญญา........................สาขา/โปรแกรม............................................................................... หลักสูตร...........ปี สถานการศึกษา.................................................................จังหวัด..................................... ด้วยทุนจำนวน............................................บาท ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้ให้สัญญา” อีกฝ่ายหนึ่ง  โดยทั้งสองฝ่ายทำสัญญาตกลงกันมีข้อความดังต่อไปนี้



ข้อ 1  ในระหว่างเวลาที่ผู้ให้สัญญาได้รับอนุมัติให้ได้รับทุนการศึกษา   ผู้ให้สัญญาจะรักษาระเบียบวินัยให้เป็นไปตามข้อบังคับของผู้รับสัญญาทุกประการ   และจะปฏิบัติตามระเบียบข้อบังคับของผู้รับสัญญาที่ใช้บังคับอยู่ในวันทำสัญญานี้และที่จะออกใช้บังคับต่อไปในภายหน้าด้วย   และยอมถือว่าระเบียบข้อบังคับดังกล่าวเป็นส่วนหนึ่งของสัญญาฉบับนี้
                      เพื่อให้การศึกษาสำเร็จตามหลักสูตรที่สถาบันการศึกษากำหนดไปโดยเร็ว ผู้ให้สัญญาจะไม่ประพฤติตัวในทางเป็นปฏิปักษ์หรือเป็นอุปสรรคต่อการศึกษา


ข้อ 2  ในกรณีที่ผู้ให้สัญญาประพฤติผิดสัญญาดังกล่าวในข้อ 1 หรือไม่สำเร็จการศึกษาตามหลักสูตรที่สถาบันการศึกษากำหนด   หรือสละสิทธิการรับทุนการศึกษาในระหว่างเวลาที่ได้รับทุนการศึกษา 
ผู้ให้สัญญายินยอมให้ผู้รับสัญญามีอำนาจสั่งงดทุนการศึกษาแก่ผู้ให้สัญญาได้ทันที
ข้อ 3  หากผู้ให้สัญญา ไม่สามารถศึกษาได้สำเร็จตามหลักสูตรของสถาบันการศึกษากำหนด
และภายในระยะเวลาที่ได้รับการอนุมัติ ให้ชดใช้เงินทุนทั้งหมดที่ได้รับคืนให้แก่ผู้รับสัญญา
ข้อ 4  เมื่อผู้ให้สัญญาสำเร็จการศึกษาแล้ว  ผู้ให้สัญญาสัญญาว่าจะกลับเข้าปฏิบัติงานต่อไปใน อ.อ.ป. เป็นเวลาไม่น้อยกว่า.........ปี..........เดือน
ข้อ 5  ในกรณีที่ผู้ให้สัญญาผิดสัญญาในข้อ 4  หรือผู้ให้สัญญาไม่กลับเข้าปฏิบัติงานต่อไป
ใน อ.อ.ป. ด้วยเหตุใด ๆ ก็ดี  ผู้ให้สัญญายินยอมชดใช้เงินคืนเป็นจำนวน 2 เท่าของเงินทุนการศึกษาที่ผู้ให้สัญญาได้รับจากผู้รับสัญญา
ลงชื่อ........................................................ ผู้รับสัญญา   ลงชื่อ....................................................ผู้ให้สัญญา


                                          - 2 -
                           กรณีที่ผู้ให้สัญญาได้กลับมาปฏิบัติงานให้แก่ผู้รับสัญญาบ้าง  แต่ไม่ครบระยะเวลาดังกล่าว  ในข้อ 4  ผู้ให้สัญญายอมชดใช้เงินคืนตามวรรคหนึ่ง  ลดลงตามส่วนของระยะเวลาที่ผู้ให้สัญญาได้ปฏิบัติงานให้แก่ผู้รับสัญญาไปบ้างนั้น 


ข้อ 6  เงินที่จะชดใช้คืนตามสัญญานี้ ผู้ให้สัญญาจะเริ่มชำระให้กับผู้รับสัญญาภายใน 30 วัน นับถัดจากวันได้รับแจ้งจากผู้รับสัญญา  หากผู้ให้สัญญาไม่ชำระให้ภายในกำหนด  ทั้งนี้ จะโดยความยินยอมของผู้รับสัญญาหรือไม่ก็ตาม   ผู้ให้สัญญายินยอมให้คิดดอกเบี้ยจากเงินที่ยังมิได้ชำระอีกในอัตรา ร้อยละ 15 
ต่อปีด้วย


ข้อ 7  ผู้ให้สัญญาไม่ต้องรับผิดตามข้อ 3 ,4 และข้อ 5 ในกรณีดังต่อไปนี้
                              (1)  ตาย
                              (2)  ผู้รับสัญญาให้ออกจากงานโดยไม่มีความผิดก่อนทำงานครบตามระยะเวลาตาม ข้อ 4


ข้อ 8  ในกรณีที่ผู้ให้สัญญามีพันธะต้องชำระเงินให้แก่ผู้รับสัญญานี้  ผู้ให้สัญญายินยอมให้ผู้รับสัญญาหักเอาจากเงินกองทุนบำเหน็จหรือเงินกองทุนสำรองเลี้ยงชีพหรือเงินอื่นใดที่ผู้ให้สัญญาพึงได้รับ จากผู้รับสัญญา


ข้อ 9  ในการทำสัญญาฉบับนี้  ผู้ให้สัญญาได้จัดให้..............................................................
อายุ.................ปี บัตรประจำตัวประชาชนเลขที่......................................................อยู่บ้านเลขที่...................ซอย/ตรอก...................................ถนน..........................................ตำบล/แขวง.............................................อำเภอ/เขต............................................จังหวัด........................................ความสัมพันธ์................................   ทำสัญญาค้ำประกันการปฏิบัติและความรับผิดตามสัญญานี้ด้วยแล้ว


สัญญาฉบับนี้ทำขึ้นเป็น  3  ฉบับ มีข้อความตรงกันทุกประการ   ทั้งสองฝ่ายได้อ่านและ
เข้าใจโดยตลอดแล้วเห็นว่าถูกต้อง   จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญต่อหน้าพยาน    โดยผู้รับสัญญาถือต้นฉบับ  
1 ฉบับ และคู่ฉบับอีก 1 ฉบับ ผู้ให้สัญญาถือคู่ฉบับ 1 ฉบับ ไว้เป็นหลักฐาน
                 
                               ลงชื่อ ................................................................. ผู้ให้สัญญา   
    




        (..............................................................)




          ลงชื่อ ................................................................. ผู้รับสัญญา
     




       (..............................................................)




          ลงชื่อ ................................................................. พยาน 
       




       (..............................................................)




          ลงชื่อ ................................................................. พยาน

          




       (..............................................................)
ความยินยอมของคู่สมรสผู้ทำสัญญาการศึกษาในประเทศ (นอกเวลาราชการ)


ข้าพเจ้า.........................................................สามีหรือภรรยาของ.....................................
ยินยอมให้.................................................ทำสัญญาฉบับนี้ได้

                                       
ลงชื่อ ................................................................. ผู้ให้ความยินยอม
     



        (..............................................................)




ลงชื่อ ................................................................. พยาน 
       



        (..............................................................)





ลงชื่อ ................................................................. พยาน

          



        (..............................................................)
หมายเหตุ

1. วิธีการคำนวณระยะเวลาการปฏิบัติงาน  เพื่อชดใช้ทุนการศึกษาให้กับ อ.อ.ป. ในสัญญาข้อ 4 

               1.1 จำนวนทุนการศึกษาที่ อ.อ.ป. อนุมัติให้กับผู้ปฏิบัติงานผู้ได้รับทุนการศึกษา  คูณด้วย 2  (จำนวน 2 เท่าของจำนวนทุนที่ได้รับอนุมัติ)
               1.2 นำเงินเดือนของผู้ปฏิบัติงานผู้ได้รับทุนการศึกษา ณ วันลงนามในสัญญาไปหารด้วยจำนวนเงิน  ในข้อ 1.1 ผลลัพธ์ที่ได้จะเท่ากับระยะเวลาที่พนักงานผู้รับทุนการศึกษาจะต้องปฏิบัติงานชดใช้ให้กับ อ.อ.ป. 

                ตัวอย่าง
                พนักงานเงินเดือน 10,000.-บาท ได้รับอนุมัติทุนการศึกษา 100,000.-บาท ระยะเวลาการปฏิบัติงานชดใช้ทุนให้กับ อ.อ.ป. คือ 100,000 X 2  =  200,000 ÷ 10,000 จะเท่ากับ 20 เดือน หรือ 
1 ปี   8 เดือน

2. เอกสารประกอบการทำสัญญา
              2.1 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรที่ทางราชการออกให้ ของผู้ปฏิบัติงานผู้ได้รับทุนการศึกษา และสำเนาทะเบียนบ้านอย่างละ 1 ฉบับ
              2.2 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  หรือบัตรที่ทางราชการออกให้ของสามีหรือภรรยาผู้ให้        ความยินยอม  และสำเนาทะเบียนบ้านอย่างละ 1 ฉบับ
              2.3 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรที่ทางราชการออกให้ของผู้เข้าทำสัญญาค้ำประกัน  
และสำเนาทะเบียนบ้านอย่างละ 1 ฉบับ








                      เอกสารหมายเลข 6
สัญญาค้ำประกันการศึกษา (นอกเวลาราชการ)
สัญญาเลขที่ ........./.........
วันที่..............เดือน...........................พ.ศ...........


ข้าพเจ้านาย/นาง/นางสาว...................................ชื่อสกุล....................................อายุ..........ปี 
บัตรประจำตัวประชาชนเลขที่....................................เป็นข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ  ลูกจ้างประจำ
 อื่นๆ.....................................ตำแหน่ง..............................................สังกัด.................................................ได้รับเงินเดือน/ค่าจ้าง เดือนละ.................บาท (......................................................) อยู่บ้านเลขที่.................. หมู่ที่..........ถนน...............................ตำบล/แขวง.....................................อำเภอ/เขต....................................... จังหวัด.........................รหัสไปรษณีย์....................โทรศัพท์.............................ขอทำสัญญาค้ำประกันให้ไว้ต่อองค์การอุตสาหกรรมป่าไม้..............................................................ซึ่งต่อไปในสัญญาค้ำประกันฉบับนี้เรียกว่า “อ.อ.ป.”  เพื่อเป็นหลักฐาน ดังต่อไปนี้


ข้อ 1  ตามที่นาย/นาง/นางสาว.......................................ชื่อสกุล........................................... ได้รับอนุมัติทุนการศึกษาตามสัญญาเลขที่....................ลงวันที่...........เดือน..............................พ.ศ. ..............
จำนวนเงินที่ได้รับอนุมัติ..........................บาท (..............................................) นั้น ข้าพเจ้ายินยอมค้ำประกันอย่างลูกหนี้ร่วมโดยไม่มีจำกัด  เพื่อหนี้สินเกี่ยวกับเงินทุนการศึกษาตามสัญญาดังกล่าวทั้งสิ้นทุกประการ


ข้อ 2  ข้าพเจ้าได้ทราบข้อผูกพันของผู้ได้รับทุนการศึกษาในเรื่องการส่งคืนเงินทุนการศึกษา อัตราดอกเบี้ย และการเรียกคืนเงินทุนการศึกษาก่อนถึงกำหนดตามที่กล่าวไว้ในสัญญาเลขที่ .........................ลงวันที่.............เดือน............................พ.ศ...............โดยตลอดแล้ว   ข้าพเจ้ายอมปฏิบัติตามข้อผูกพันนั้น ๆ 
ทุกประการ 


ข้อ 3  ในกรณีที่ อ.อ.ป.  ยอมผ่อนเวลาส่งเงินทุนการศึกษาตามที่กำหนดไว้นั้นให้แก่ผู้ได้รับทุนการศึกษา   ข้าพเจ้าถือว่าการผ่อนเวลาเช่นนั้นเป็นความประสงค์ของข้าพเจ้าด้วย   โดยให้ถือว่าข้าพเจ้า
ตกลงในการผ่อนเวลานั้น ๆ ด้วยทุกครั้ง


ข้อ 4  เมื่อปรากฏว่าผู้ได้รับทุนการศึกษาไม่ชำระคืนทุนการศึกษาซึ่งข้าพเจ้า   ค้ำประกัน
ไว้นี้ให้แก่ อ.อ.ป.  ตามข้อผูกพันไม่ว่าจะเป็นด้วยเหตุใด ๆ  ไม่ว่าผู้ได้รับทุนการศึกษายังมีตัวตนอยู่หรือไม่  
และ  อ.อ.ป.   ได้แจ้งความนั้นให้ข้าพเจ้าทราบ   ข้าพเจ้ายอมรับผิดชำระเงินทุนการศึกษาคืนให้แก่  อ.อ.ป. 
แทนผู้ได้รับทุนการศึกษาทันทีโดยมิพักใช้สิทธิของผู้ค้ำประกัน  ตามมาตรา 688, 689 ,690   แห่งประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์นั้นแต่ประการใดเลย


ข้อ 5  ในกรณีที่ข้าพเจ้าต้องชำระคืนเงินทุนการศึกษาให้แก่ อ.อ.ป.  แทนผู้ได้รับทุน
การศึกษานั้น  ข้าพเจ้ายินยอมให้ อ.อ.ป. หักเงินเดือนและเงินพึงได้อื่นๆ  ของข้าพเจ้าได้ทันที



ข้อ 6  หากข้าพเจ้าได้ย้ายที่อยู่จากที่แจ้งไว้ในหนังสือนี้  ข้าพเจ้าจะแจ้งให้  อ.อ.ป. ทราบ
เป็นหนังสือโดยทันที











ข้าพเจ้า...






- 2 -
ข้าพเจ้าได้อ่านข้อความในสัญญาค้ำประกันโดยตลอดแล้วเห็นว่าถูกต้อง จึงได้ลงลายมือชื่อ
ไว้เป็นสำคัญต่อหน้าพยาน
                                 

ลงชื่อ ................................................................. ผู้ค้ำประกัน  
    




        (..............................................................)





ลงชื่อ ................................................................. พยาน 
       




        (..............................................................)





ลงชื่อ ................................................................. พยาน

          




        (..............................................................)
ความยินยอมของคู่สมรสผู้ค้ำประกัน
เขียนที่..........................................................
วันที่............เดือน............................พ.ศ. .................
ข้าพเจ้านาย/นาง/นางสาว............................................ชื่อสกุล..............................................เป็นคู่สมรสของนาย/นาง/นางสาว...........................ชื่อสกุล.............................................ยินยอมให้คู่สมรสของข้าพเจ้าเป็นผู้ค้ำประกัน เงินทุนการศึกษาของ อ.อ.ป. แห่งนี้  ตามสัญญาค้ำประกันข้างต้นนี้และข้าพเจ้าได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญต่อหน้าคู่สมรส
                                     
     ลงชื่อ.......................................................คู่สมรสผู้ให้ความยินยอม
     




 (.....................................................)




     ลงชื่อ.......................................................ผู้ค้ำประกัน
     




 (.....................................................)

หมายเหตุ   เอกสารประกอบการทำสัญญาค้ำประกัน  คือ  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือสำเนาบัตร    
               ที่ทางราชการออกให้ พร้อมสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ค้ำประกันและคู่สมรส(ถ้ามี) จำนวน 1 ชุด  
PAGE  

