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	              บันทึกข้อความ


ส่วนราชการ   ฝ่ายอำนวยการ  สำนักงานอำนวยการ        โทร.212,213                                                                      .
ที่                                                             วันที่                                                                                                             .

เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่าธรรมเนียมทางด่วน และค่าน้ำมันเชื้อเพลิง


              

   .
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานอำนวยการ


ตามที่ฝ่ายอำนวยการ สำนักงานอำนวยการ ให้นำรถยนต์หมาเลขทะเบียน.....................................
โดยมีข้าพเจ้า นาย...................................................................เป็นพนักงานขับรถยนต์   ไปปฏิบัติราชการ  พร้อมด้วย
เจ้าหน้าที่ อ.อ.ป. คือ นาย....................................................................... ตำแหน่ง.........................................................
ฝ่าย...........................................................................................สำนัก............................................................................
ไปที่.................................................................................................................................................................................
โดยได้นำรถยนต์ขึ้นทางด่วน   ไป –กลับ         และได้ชำระค่าธรรมเนียมผ่านทางด่วน  เป็นเงิ้นทั้งสิ้น
เป็นเงิน..............................บาท  และค่าน้ำมันเชื้อเพลิง เป็นเงิน.............................บาท  รวมเป็นเงิน.....................บาท
ตามใบเสร็จรับเงินแนบ



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ







(.....................................................................................)
พนักงานขับรถยนต์  หมายเลขทะเบียน.................................................................................









ฝ่ายอำนวยการ สำนักงานอำนวยการ
