
แบบการยืมเงินทดรอง 
 

เรียน (2)…………………………………………………………………………. 

 

เลขท่ี(1)…………………… 

วันครบกําหนดสงคืนเงิน/ใบสําคัญ 

…………………………………………………… 

ขาพเจา……………………………………….…………ตําแหนง…………………………………………………………………………….. 
สังกัด…………………………………………………………………..จังหวัด……………………………………………………………………………… 
มีความประสงคขอยืมเงินจาก (3)……………………………………………………………………………………………………………………… 
เพ่ือเปนคาใชจายในการ (4) ……………………………………………………………………………………………...ตามรายละเอียดแนบ 

จํานวนเงิน 

 
(ตัวอักษร)..................................................................บาท 

จํานวนเงิน 

 
(ตัวเลข)..................................................................บาท 

ขาพเจาขอรับรองวาจะปฏิบัติตามระเบียบของทาง อ.อ.ป. ทุกประการ และจะนําท้ังเงินเหลือจาย (ถามี) และ
ใบสํ า คัญ คู จ า ย ท่ี ถูกต อ ง  ส ง ใช ภ าย ใน กําหนดไว ในระ เบี ยบ  อ .อ . ป .  ว าด ว ย  การบัญชี และการ เ งิ น 
คือภายใน 5 วันทําการและภายใน30 วัน ตามลําดับ นับแตวันท่ีไดรับเงินนี้ ถาขาพเจาไมสงตามกําหนด ขาพเจา
ยินยอมใหหักเงินเดือน คาจาง หรือเงินพึงไดอ่ืนใดท่ีขาพเจาพึงไดรับจากทาง อ.อ.ป. ชดใชจํานวนเงินท่ียืมไปจน
ครบถวนไดทันที 

ลงชื่อ………………………………………..………..ผูยืม   วันท่ี……………………………………………… 

 

เสนอ (5) 

ไดตรวจสอบแลวเห็นสมควรอนุมัติใหยืมตามใบยืมฉบับนี้ได จํานวน……………………………..บาท 

(……………………………………………………………………………….) 

ลงชื่อ (6) …………………………………………………………..…………..   วันท่ี……………………………………………………………… 

คําอนุมัติ 

อนุมัติใหยืมตามเง่ือนไขขางตนได เปนเงิน…………………………………………………………………บาท 

(……………………………………………………………………………….) 

ลงชื่อ…………………………………………………………..…..ผูอนุมัติ   วันท่ี……………………………………………………………… 
 

หมายเหต ุ 
(1)  เลขท่ี คือ เลขท่ีตามสมุดคุมเงินยืมทดรอง 
(2) ยื่นตอ ผูอํานวยการ อ.อ.ป.,รองผูอํานวยการ อ.อ.ป., ผูอํานวยการสํานัก, หัวหนาฝาย, ผูจัดการ, 

หัวหนาสวน หรือตําแหนงอ่ืนใดท่ีไดรับมอบอํานาจ เชนเดียวกันแลวแตกรณ ี
(3) ใหระบุช่ือหนวยงานท่ีจายเงินยืม 
(4) ระบุวัตถุประสงคท่ีจะนําเงินยมืไปใชจาย 
(5) เสนอตอผูมีอํานาจอนุมัติเชนเดียวกับ (2) 
(6) ผูมีหนาท่ีเก่ียวกับการดําเนินการทางดานบัญชีการเงินหรือผูท่ีไดรับมอบหมายจากผูมีอํานาจให

ปฏิบัติหนาท่ีเก่ียวกับการดาํเนินการทางดานบัญชีการเงิน 

(แนบทายระเบียบองคการอุตสาหกรรมปาไมวาดวย การบัญชีและการเงิน พ.ศ. 2560) 
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