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(สําเนา) 

ขอบังคับองคการอุตสาหกรรมปาไม 
วาดวย การพัสดุ 

พ.ศ. 2548 
 

  โดยที่เปนการสมควรแกไขปรับปรุงขอบังคับองคการอุตสาหกรรมปาไม วาดวย การพสัดุ 
เสียใหมเพื่อใหเหมาะสมยิง่ขึ้น 
  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 15 (2)  แหงพระราชกฤษฎีกาจัดตั้งองคการอุตสาห-
กรรมปาไม พ.ศ. 2499  คณะกรรมการองคการอุตสาหกรรมปาไมออกขอบังคับไวดังตอไปนี ้
  ขอ 1 ขอบังคับนี้เรียกวา “ขอบังคับองคการอุตสาหกรรมปาไม วาดวย การพัสดุ           
พ.ศ. 2548 
  ขอ 2 ขอบังคับนี้ใหใชบังคบัต้ังแตวันถัดจากวนัประกาศในราชกิจจานุเบกษา เปนตนไป 
  ขอ 3 ใหยกเลกิขอบังคับองคการอุตสาหกรรมปาไม วาดวย การพัสดุ พ.ศ. 2541 
  บรรดาระเบียบ  ขอบังคับ  หรือคําสั่งอืน่ใดที่กําหนดไวแลวในขอบังคบันี้  หรือซึง่ขัดหรือ
แยงกับขอบังคับนี้  ใหใชขอบังคับนี้แทน 
  ขอ 4 ในขอบังคับนี้ 
  “การพัสดุ” หมายความวา การซื้อ  การจาง  การซอมและบํารุงรักษา  การทาํ      
ส่ิงหนึ่งสิง่ใด  โดยองคการอตุสาหกรรมปาไมจัดทําขึ้นเอง  การแลกเปลี่ยน  การเชา  การควบคุม และ      
การดําเนินการอื่น ๆ ที่กําหนดไวในขอบังคับนี้ 
  “พัสดุ”  หมายความวา วัสดุและครุภัณฑ  แตไมรวมถึงวัสดุทีน่ํามาใชในการ
ผลิตเพื่อการพาณิชยและการใหบริการการทองเที่ยว 
  “การซื้อ” หมายความวา การซื้อพัสดุ  แตไมรวมถึงการซื้อส่ิงของเพื่อนาํมาเปน
วัตถุดิบในการผลิตสินคา  และการซื้อสินคามาเพื่อจําหนาย   

“การจาง” หมายความวา การจางแรงงาน  การจางทําของ  และการรับขน 
ตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย  แตไมรวมถึง  การจางทาํไม  การชกัลากไม  การรับขนไม         
การเฝารักษาไม  การจางเหมาแรงงาน  เพื่อดําเนินการเกี่ยวกับการปลูกสรางสวนปาตั้งแตเร่ิมตน 
จนสิ้นสุดกระบวนการดําเนนิงาน  การจางลูกจางตามขอบังคับองคการอุตสาหกรรมปาไม วาดวย         
การบรรจุ การแตงตั้ง  การเรยีกประกนั  การเลื่อนเงินเดอืน  การถอดถอน  วนิัย  การสอบสวน                
การลงโทษของพนักงานและคนงาน  ตลอดจนการกาํหนดจํานวนอัตราตําแหนง  อัตราเงินเดือน             
คาจางของพนกังาน  และคนงาน และการใหบริการการทองเที่ยว 

 
อ.อ.ป. … 
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 “อ.อ.ป.”  หมายความวา องคการอุตสาหกรรมปาไม  
“คณะกรรมการ”  หมายความวา คณะกรรมการองคการอุตสาหกรรมปาไม 
“ประธานกรรมการ” หมายความวา ประธานกรรมการองคการอุตสาหกรรมปาไม 
“ผูอํานวยการ”  หมายความวา ผูอํานวยการองคการอุตสาหกรรมปาไม 

 “หัวหนาหนวยงาน” หมายความวา ผูอํานวยการสํานักหรือผูอํานวยการโครงการ    
และหรือหัวหนาโครงการหรือผูมีตําแหนงเทียบเทา 
 “พนักงาน”  หมายความวา พนักงานองคการอุตสาหกรรมปาไม 

“ผูมีหนาที่ดําเนินการจาง” หมายความวา เจาหนาที่ผูมหีนาที่จาง  เจาหนาที ่ 
รับซองสอบราคา  คณะกรรมการเปดซองสอบราคา  คณะกรรมการรบัและเปดซองประกวดราคา         
คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา  คณะกรรมการจัดจางโดยวิธพีิเศษ  หรือคณะกรรมการ  
ตรวจการจางแลวแตกรณี 
  “ผูมีหนาที่ดําเนินการซื้อ”  หมายความวา เจาหนาที่ผูมหีนาที่จัดซื้อ  เจาหนาที่ 
รับซองสอบราคา  คณะกรรมการเปดซองสอบราคา  คณะกรรมการรบัและเปดซองประกวดราคา          
คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา  คณะกรรมการจัดซื้อโดยวิธีพเิศษ  หรือคณะกรรมการ      
ตรวจรับพัสดุ  แลวแตกรณี  
  “ผูมีอํานาจสั่งจาง” หมายความวา คณะกรรมการ  ประธานกรรมการ ผูอํานวยการ
หรือผูรักษาการหรือผูปฏิบัติการแทน  หรือพนักงานซึง่ดาํรงตําแหนงหวัหนาหนวยงาน  แลวแตกรณี    
  “ผูมีอํานาจสั่งซื้อ” หมายความวา คณะกรรมการ  ประธานกรรมการ ผูอํานวยการ
หรือผูรักษาการหรือผูปฏิบัติการแทน  หรือพนักงานซึง่ดาํรงตําแหนงหวัหนาหนวยงาน  แลวแตกรณี 
  “ผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกนั” หมายความวา บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล 
ที่เขาเสนอราคาขายในการซื้อพัสดุของ อ.อ.ป.  หรือเขาเสนอราคาเพือ่รับจางทําพัสดุ  หรือเขาเสนองาน 
เพื่อรับจางเปนที่ปรึกษา  หรือรับจางออกแบบและควบคุมงาน  ใหแก อ.อ.ป.  เปนผูมีสวนไดเสียไมวา    
โดยทางตรงหรือทางออมในกิจการของบุคคลธรรมดา  หรือนิติบุคคลอื่นที่เขาเสนอราคาหรือเขาเสนองาน
ใหแก อ.อ.ป. ในคราวเดียวกัน 
  การมีสวนไดเสียไมวาโดยทางตรงหรือทางออมของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกลาว
ขางตน  ไดแก  การที่บุคคลธรรมดาหรือนติิบุคคลดังกลาวมีความสมัพันธกันในลักษณะ  ดงัตอไปนี ้

(1) มีความสมัพนัธกันในเชงิบริหาร  โดยผูจัดการ  หุนสวนผูจัดการ  กรรมการผูจัดการ   
ผูบริหาร  หรือผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกจิการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึง่            
มีอํานาจหรือสามารถใชอํานาจในการบริหารจัดการกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลอกีรายหนึง่
หรือหลายราย  ที่เสนอราคาหรือเสนองานใหแก อ.อ.ป. ในคราวเดียวกัน 

 
(2) มีความสัมพันธ… 
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(2) มีความสมัพนัธกันในเชงิทนุโดยผูเปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญ  หรือผูเปน    

หุนสวนไมจาํกัดความรับผิดในหางหุนสวนจํากัด  หรือผูถือหุนรายใหญในบริษัทจาํกัด  หรือบริษทัมหาชน
จํากัด  เปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด  หรือเปนผูถือหุนซึง่มหีุนเกินรอยละยี่สิบหา
ในบริษัทจาํกดั หรือบริษัทมหาชนจํากัด อีกรายหนึง่ หรือหลายรายที่เสนอราคาหรือเสนองานใหแก อ.อ.ป.  
ในคราวเดียวกัน และหมายความรวมถึง การเปนผูถือหุนรายใหญในกิจการนั้น ในอัตราอื่นตามที่          
คณะกรรมการเห็นสมควร  

(3) มีความสมัพนัธกันในลักษณะไขวกันระหวาง (1) และ (2) โดยผูจัดการ  หุนสวน-   
ผูจัดการ  กรรมการผูจัดการ  ผูบริหาร  หรือผูมีอํานาจในการดําเนนิงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือ
ของนิติบุคคลรายหนึ่ง  เปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด  หรือเปนผูถือหุนรายใหญ
ในบริษัทจาํกดัหรือบริษัทมหาชนจํากัด  อีกรายหนึง่หรอืหลายรายที่เขาเสนอราคาหรือเสนองานใหแก      
อ.อ.ป. ในคราวเดียวกันหรือในนัยกลับกนั และหมายความรวมถึงการดํารงตําแหนงการเปนหุนสวน หรือ
การเขาถือหุนของคูสมรส  หรือบุตรที่ยังไมบรรลุนิติภาวะของบุคคลใน (1) (2) หรือ (3) ใหถือวาเปนการ
ดํารงตําแหนงการเปนหุนสวน  หรือการถือหุนของบุคคลดังกลาว 
  ในกรณีที่บุคคลใดใชชื่อบุคคลอื่นเปนผูจัดการ  หุนสวนผูจัดการ  กรรมการผูจัดการ         
ผูบริหาร  ผูเปนหุนสวนหรือผูถือหุนโดยทีต่นเองเปนผูใชอํานาจในการบริหารที่แทจริงหรือเปนหุนสวน    
หรือผูถือหุนทีแ่ทจริงของหางหุนสวน  หรือบริษัทจํากัด  หรือบริษทัมหาชนจาํกัด  แลวแตกรณี  และ         
หางหุนสวน  หรือบริษัทจาํกัดหรือบริษัทมหาชนจาํกัดที่เกี่ยวของ  ไดเขาเสนอราคาหรือเสนองานใหแก     
อ.อ.ป. ในคราวเดียวกัน  ใหถือวาผูเสนอราคาหรือผูเสนองานนัน้มีความสัมพันธกันตาม (1) (2) หรือ (3)  
แลวแตกรณี 

“การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม” หมายความวา การที่ผูเสนอราคา 
หรือผูเสนองานรายหนึง่หรือหลายรายกระทําการอยางใด ๆ อันเปนการขัดขวาง  หรือเปนอุปสรรค  หรือ   
ไมเปดโอกาสใหมีการแขงขันราคาอยางเปนธรรมในการเสนอราคา  หรือเสนองานตอ อ.อ.ป. ไมวาจะ
กระทําโดยการสมยอมกนั  หรือโดยการให  ขอให  หรือรับวาจะให  เรียก  รับ  หรือยอมจะรับ  เงนิหรอื
ทรัพยสิน  หรือประโยชนอ่ืนใด  หรือใชกาํลังประทษุราย หรือขมขูวาจะใชกําลงัประทุษราย  หรือแสดง
เอกสารอันเปนเท็จ  หรือกระทําการใดโดยทุจริต  ทัง้นี ้ โดยมีวัตถุประสงคที่จะแสวงหาประโยชนในระหวาง
ผูเสนอราคา  หรือผูเสนองานดวยกัน  หรือเพื่อใหประโยชนแกผูเสนอราคา  หรือผูเสนองาน รายหนึง่รายใด 
เปนผูมีสิทธทิาํสัญญากับ อ.อ.ป. หรือเพื่อหลีกเลี่ยงการแขงขันราคาอยางเปนธรรม หรือเพื่อใหเกดิความ 
ไดเปรียบ อ.อ.ป. โดยมิใชเปนไปในทางการประกอบธุรกจิปกติ 

 “เจาหนาทีท่ี่มหีนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติ”     หมายความวา   คณะกรรมการเปดซอง   
สอบราคาตาม ขอ 30 คณะกรรมการพจิารณาผลการประกวดราคาตามขอ 36 คณะกรรมการดําเนนิ- 
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การจางที่ปรึกษาโดยวิธีตกลงราคา คณะกรรมการดําเนนิการจางที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือก คณะกรรมการ
ดําเนนิการจางออกแบบและควบคุมงานโดยวิธีตกลงราคา คณะกรรมการดําเนินการจางออกแบบและ   
ควบคุมงานโดยวิธีคัดเลือกแบบจํากัดขอกาํหนด หรือผูวาจางในกรณีการออกแบบและควบคุมงานโดยวธิี
พิเศษทีเ่ปนการวาจางโดยการประกวดแบบ ใหอนุโลมใชตามระเบียบสํานักนายกรฐัมนตรี  วาดวย        
การพัสดุ  พ.ศ. 2535 และทีแ่กไขเพิ่มเติม   
 

หมวด 1 บททัว่ไป 
  ขอ 5 กรณีที่มกีารจัดทาํเอง ใหผูอํานวยการแตงตั้งผูควบคุมรับผิดชอบในการจัดทําเองนัน้  
และแตงตั้งคณะกรรมการตรวจการปฏิบตัิงานโดยมีคณุสมบัติและหนาที่เชนเดียวกับคณะกรรมการ    
ตรวจการจาง  เวนแต อ.อ.ป. ไดกําหนดใหมีเจาหนาทีท่ี่รับผิดชอบโดยเฉพาะอยูแลว 
  ขอ 6 การจัดหาพัสดุตามขอบังคับนี ้ ผูมหีนาที่รับผิดชอบในแตละขั้นตอนของการจดัหา  
ตองดําเนนิการโดยเปดเผย  โปรงใส  และเปดโอกาสใหมกีารแขงขันอยางเปนธรรม  ทั้งนี้  โดยคํานงึถึง   
คุณสมบัติและความสามารถของผูเสนอราคาหรือผูเสนองาน  เวนแตกรณีที่มีลักษณะเฉพาะอันเปน        
ขอยกเวน  ตามที่กาํหนดไวในขอบังคับนี ้
  ในการดําเนนิการแตละขั้นตอน  ผูมีหนาทีรั่บผิดชอบตองมีการบันทึกหลักฐานในการ
ดําเนนิการ  พรอมทั้งตองระบุเหตุผลในการพิจารณาสัง่การในขั้นตอนที่สําคัญไวเพือ่ประกอบการพิจารณา
ดวย 
  ขอ 7 เพื่อเปนการเปดโอกาสใหมีการแขงขันกันอยางเปนธรรมตามขอ 6 ใหผูเสนอราคา
หรือผูเสนองานที่เปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกนัแตเพียงรายเดยีวเทานั้น มีสิทธิทีจ่ะเสนอราคา 
หรือเสนองานในการซื้อหรือการจางทาํพัสดุ  การจางที่ปรึกษา  หรือการจางออกแบบและควบคุมงาน    
ของ อ.อ.ป. ในแตละครั้ง 
  ใหเจาหนาที่ทีม่ีหนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติดําเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคา  
หรือผูเสนองานแตละรายวาเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกนัหรือไม  กอนการเปดซองสอบราคา  
ประกวดราคา  หรือเสนองาน แลวแตกรณี  
  ขอ 8 ในการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาหรือผูเสนองานแตละรายตามขอ 7  
วรรคสอง  ใหเจาหนาที่กาํหนดใหผูเสนอราคาหรือผูเสนองานยืน่เอกสารแสดงคุณสมบัติแยกมาตางหาก  
โดยอยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี้ 

(1) ในกรณีผูเสนอราคาหรือผูเสนองานเปนนิติบุคคล  ใหยืน่สําเนาหนังสือรับรอง         
การจดทะเบียนนิติบุคคล  หนังสือบริคณหสนธิ  บัญชีรายชื่อหุนสวนผูจัดการ  กรรมการผูจัดการ               
ผูมีอํานาจควบคุม  และบญัชีรายชื่อผูถอืหุนรายใหญ  พรอมทั้งรับรองสําเนาถูกตอง 

 
(2) ในกรณี… 
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(2) ในกรณีผูเสนอราคา  หรือผูเสนองานเปนบุคคลธรรมดา  หรือคณะบุคคลที่มิใช   

นิติบุคคล  ใหยื่นสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูนัน้  สําเนาขอตกลงที่แสดงถึงการเขาเปนหุนสวน  
(ถาม)ี  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูเปนหุนสวน  พรอมทั้งรับรองสําเนาถูกตอง 

(3) ในกรณีที่ผูเสนอราคาหรอืผูเสนองานเปนผูเสนอราคาหรือผูเสนองานรวมกนั      
ในฐานะเปนผูรวมคา  ใหยื่นสําเนาสัญญาของการเขารวมคา  สําเนาบตัรประจําตัวประชาชนของผูรวมคา  
และ ในกรณทีีผู่เขารวมคาฝายใดเปนบุคคลธรรมดาที่มิไดถือสัญชาติไทย  ก็ใหยืน่สาํเนาหนังสือเดินทาง  
หรือถาผูรวมคาฝายใดเปนนติิบุคคล  ใหยืน่เอกสารตามที่ระบุไวใน (1)  

(4) เอกสารอื่นตามที่ อ.อ.ป.  กําหนด  เชน  หนังสือแสดงฐานะทางการเงิน  สําเนา 
ใบทะเบียนพาณิชย  สําเนาใบทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม 
  การยื่นเอกสารแสดงคุณสมบัติตามวรรคหนึง่  ใหยื่นพรอมกับการยื่นซองสอบราคา 
ประกวดราคา  หรือเสนอราคา  แลวแตกรณี  สําหรับกรณีที่ระเบียบนีก้ําหนดใหยื่นซองขอเสนอดานเทคนิค
เพียงซองเดียว  ใหผูเสนองานยืน่เอกสารแสดงคุณสมบัติตามวรรคหนึ่งมาพรอมกบัการยืน่ซองดงักลาวดวย 
  เมื่อไดมีการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาหรือของผูเสนองานแตละรายตาม 
ขอ  7 วรรคสองแลว  ใหเจาหนาทีท่ี่มหีนาที่ตรวจสอบคณุสมบัติประกาศรายชื่อผูเสนอราคาหรือผูเสนองาน
ที่มีสิทธิไดรับการคัดเลือกไวในที่เปดเผย  ณ  สถานทีท่าํการของหนวยงานโดยพลนั  และถาผูเสนอราคา
หรือผูเสนองานอยู ณ สถานที่ที่มกีารเปดซองสอบราคา  ประกวดราคา  หรือเสนองาน  แลวแตกรณี         
ใหเจาหนาที่แจงใหผูเสนอราคาหรือผูเสนองานรายนั้นทราบดวย 
  ขอ 9 เมื่อไดมีการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาหรือผูเสนองานแตละรายตามขอ 7 
วรรคสองแลว  หากปรากฏวามีผูเสนอราคาหรือผูเสนองานเปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกนั          
ใหเจาหนาที่ทีม่ีหนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติตัดรายชื่อผูเสนอราคา  หรือผูเสนองานดงักลาวทกุรายออก   
จากการเปนผูเสนอราคาหรอืผูเสนองานในการเสนอราคาหรือเสนองานในครั้งนัน้  พรอมทัง้แจงให            
ผูเสนอราคา  หรือผูเสนองานรายดงักลาวทราบโดยพลนั 
  ผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่ถูกตัดรายชือ่ออกจากการเปนผูเสนอราคาหรือผูเสนองาน  
เพราะเหตุเปนผูเสนอราคาทีม่ผีลประโยชนรวมกัน  อาจอทุธรณคําสั่งดงักลาวตอผูอํานวยการ ภายใน 3 วัน  
นับแตวันที่ไดรับแจงพรอมทั้งแสดงเหตุผลของการอุทธรณและเอกสารที่เกี่ยวของมาดวย 

ในกรณีที่มกีารยื่นอุทธรณตามวรรคสอง  ใหผูอํานวยการพิจารณาวนิจิฉัยอุทธรณ     
พรอมทัง้แจงใหผูอุทธรณทราบโดยพลนั  การวนิิจฉัยอุทธรณของผูอํานวยการใหถือเปนที่สุดสาํหรบั      
การเสนอราคาหรือเสนองานในการซื้อหรือการจางทาํพสัดุ  การจางทีป่รึกษา  หรือการจางออกแบบ      
และควบคุมงานในครั้งนัน้ 
 

                     การยื่น… 
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  การยื่นอทุธรณตามวรรคสอง  ยอมไมเปนเหตุใหมีการขยายระยะเวลาการเปดซอง 
สอบราคา  ประกวดราคา  หรือเสนองาน  แลวแตกรณี  ทั้งนี้  เวนแตผูอํานวยการพิจารณาเหน็วา          
การขยายระยะเวลาดงักลาวจะเปนประโยชนแก อ.อ.ป. อยางยิ่ง  และในกรณีที่ผูอํานวยการพิจารณา 
แลวเหน็ดวยกบัคําคัดคานของผูอุทธรณ  และเห็นวาการยกเลิกการเปดซองสอบราคา  ประกวดราคา     
หรือเสนองานที่ไดดําเนนิการไปแลวจะเปนประโยชนแก อ.อ.ป. อยางยิ่ง  ใหผูอํานวยการมีอํานาจยกเลิก
การเปดซองสอบราคา  ประกวดราคา  หรือเสนองานดงักลาวได 
  ขอ 10 นอกจากการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคาหรือผูเสนองานแตละราย       
ตามขอ 7 วรรคสอง  และจากรายชื่อผูทิง้งานของทางราชการแลว  หากปรากฏตอเจาหนาทีท่ี่มีหนาที่ 
ตรวจสอบคุณสมบัติกอน  หรือในขณะที่มกีารเปดซองสอบราคา  ประกวดราคาหรือเสนองาน  วามีผูเสนอ
ราคาหรือผูเสนองานกระทาํการอันเปนการขดัขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม  ใหเจาหนาทีท่ี่มีหนาที ่
ตรวจสอบคุณสมบัติทําการตรวจสอบขอเท็จจริงดงักลาว  หากเชื่อไดวามกีารกระทาํอันเปนการขัดขวาง 
การแขงขันราคาอยางเปนธรรม  ใหเจาหนาที่ทีม่ีหนาทีต่รวจสอบคุณสมบัติตัดรายชื่อผูเสนอราคาหรือ        
ผูเสนองานที่กระทําการดังกลาว  ทุกรายออกจากการเปนผูเสนอราคาหรือผูเสนองานในการซื้อหรือการจาง
ทําพัสดุ  การจางที่ปรึกษา  หรือการจางออกแบบและควบคุมงานในครั้งนั้น  เวนแตเจาหนาที่ทีม่ีหนาที่
ตรวจสอบคุณสมบัติจะวนิิจฉัยวา  ผูเสนอราคาหรือผูเสนองานนั้น  เปนผูใหความรวมมือเปนประโยชน    
ตอการพิจารณาของ อ.อ.ป.  และมิไดเปนผูริเร่ิมใหมกีารกระทาํดังกลาว  จะไมตัดรายชื่อผูเสนอราคา    
หรือผูเสนองานนัน้ออกจากการเปนผูเสนอราคาหรือ  ผูเสนองานในการซื้อหรือการจางทําพัสดุ              
การจางที่ปรึกษา  หรือการจางออกแบบและควบคุมงานนัน้ก็ได 
  ใหนาํความในขอ 8 วรรคสาม  มาใชบงัคับโดยอนุโลม  และผูเสนอราคาหรือผูเสนองาน   
ที่ถูกตัดรายชือ่ออกจากการเปนผูเสนอราคาหรือผูเสนองานตามวรรคหนึง่  มีสิทธิอุทธรณคําสั่งของ   
เจาหนาทีท่ี่มหีนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติได  ทัง้นี้  ใหนําความในขอ 9 วรรคสอง วรรคสาม  และวรรคสี่     
มาใชกับการอทุธรณในกรณนีี้โดยอนุโลม 
  ขอ 11 ในกรณีที่ปรากฏขอเท็จจริงภายหลังจากการเปดซองสอบราคา  ประกวดราคา หรือ
เสนองานแลว  วาผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่มีสิทธิไดรับการคัดเลือกตามที่ไดประกาศรายชื่อไวตามขอ 8 
วรรคสาม  เปนผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกนักับผูเสนอราคาหรือผูเสนองานรายอื่น  หรือเปนผูเสนอ
ราคาหรือผูเสนองานที่กระทาํการอนัเปนการขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม ใหหัวหนาหนวยงาน   
มีอํานาจที่จะตัดรายชื่อผูเสนอราคาหรือผูเสนองานที่มีสิทธิไดรับการคดัเลือกดังกลาวทุกรายออกจากการ
ประกาศรายชือ่ตามขอ 8 วรรคสาม 
 

ใหหวัหนา… 
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  ใหหวัหนาหนวยงานหรือผูมอํีานาจสั่งจางหรือผูมีอํานาจสั่งซื้อเสนอตอผูอํานวยการ     
เพื่อพิจารณาใหผูเสนอราคาหรือผูเสนองานทีถู่กตัดรายชื่อออกจากการเปนผูเสนอราคาหรือผูเสนองาน 
ตามวรรคหนึ่ง  เปนผูทิง้งาน  และในกรณีที่ผูอํานวยการพิจารณาแลวเห็นวา  การยกเลิกการเปดซอง    
สอบราคา  ประกวดราคา  หรือเสนองานทีไ่ดดําเนินการไปแลวจะเปนประโยชนแกทางราชการอยางยิ่ง    
ใหผูอํานวยการมีอํานาจยกเลิกการเปดซองสอบราคา  ประกวดราคา  หรือเสนองานดังกลาวได 

 
หมวด 2 การจางและการซื้อ 

  ขอ 12 การจาง  ให อ.อ.ป.  สงเสริมกิจการของคนไทย  
  การซื้อ  ให อ.อ.ป. สงเสริมพัสดุที่ผลิตในประเทศไทย  โดยคํานงึถงึคุณภาพและราคา      
ที่เหมาะสมกบัคุณภาพตลอดจนราคาของการบาํรุงรักษา  หรือการซอมแซมหรืออุปกรณ 

ขอ 13 การจางและการซื้อ  กระทําได  7  วิธี  คือ 
(1)  วิธีกาํหนดราคา  (สําหรับการจาง) 
(2)  วิธีตกลงราคา 
(3)  วิธีสอบราคา 
(4)  วิธีประกวดราคา 
(5)  วิธพีิเศษ 
(6)  วิธีกรณพีเิศษ 
(7)  วิธีประมูลดวยระบบอิเลก็ทรอนกิสตามหลักเกณฑทีก่ระทรวงการคลังกําหนด 
ขอ 14 การจางโดยวธิีกําหนดราคา  ไดแก  การจางครั้งหนึ่งซึง่มีราคาไมเกิน  100,000  

บาทและอาจแบงสวนงานไดเปนสวน ๆ และคํานวณคาจางตามสวนแหงงานนัน้ 
ขอ 15 การจางหรือการซื้อโดยวิธีตกลงราคา  ไดแก  การจาง  หรือการซื้อคร้ังหนึง่          

ซึ่งมีราคาไมเกนิ 100,000 บาท 
  ขอ 16 การจางหรือการซื้อโดยวิธีสอบราคา  ไดแก  การจาง  หรือการซื้อคร้ังหนึง่ 
ซึ่งมีราคาเกนิ 100,000 บาท  แตไมเกนิ 2,000,000 บาท 
  ขอ 17 การจางหรือการซื้อโดยวิธีประกวดราคา  ไดแก  การจาง  หรือการซื้อคร้ังหนึง่  
ซึ่งมีราคาเกนิ 2,000,000 บาท 
  การจางหรือการซื้อตามขอ 13 นอกจากวธิีประกวดราคาตามขอ 13(4) และวิธีประมลู   
ดวยระบบอิเลก็ทรอนกิสตามหลักเกณฑทีก่ระทรวงการคลังกําหนดตามขอ 13(7) จะดําเนนิการประมูล 
ดวยวิธีประมูลดวยระบบอิเลก็ทรอนกิสก็ได แตการจางหรอืการซื้อโดยวธิีประกวดราคา ใหใชวิธีประมูล 
ดวยระบบอิเลก็ทรอนกิสเปนหลัก หากไมสามารถดาํเนนิการไดจึงใหเลอืกใชวิธีอ่ืนที่เหมาะสม 
 

ขอ 18 การจาง… 
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ขอ 18 การจางหรือการซื้อตามขอ 14 ขอ 15 หรือขอ 16 ถาผูมีอํานาจสั่งจางหรือส่ังซื้อ 

เห็นสมควรจะสั่งใหกระทําโดยวิธทีี่กําหนดไวสําหรับวงเงินที่สูงกวาก็ได  
การแบงจางหรือแบงซื้อโดยลดวงเงินที่จะจางหรือซ้ือในครั้งเดียวกนัเพื่อใหวงเงินต่าํกวา 

ที่กําหนดโดยวิธีหนึง่วิธีใด  หรือเพื่อใหอํานาจสัง่จางสั่งซื้อเปลี่ยนไปจะกระทาํมิได 
ขอ 19 การจางหรือการซื้อโดยวิธีพเิศษ  ไดแก  การจางหรือการซื้อคร้ังหนึ่งซึง่มีราคา  

เกิน  100,000  บาท  ใหกระทําไดเฉพาะกรณีหนึ่งกรณีใด  ดังตอไปนี ้
 

การจาง 
(1)  เปนงานทีต่องการจางชางผูมีฝมือโดยเฉพาะ  หรือผูมีความชาํนาญเปนพิเศษ 
(2)  เปนงานจางซอมพัสดุทีจ่ําเปนตองถอดตรวจใหทราบความชาํรุดเสียหายเสียกอน     

จึงจะประมาณคาซอมได  เชน  งานจางซอมเครื่องจักร  เครื่องมือกล  เครื่องยนต  เครื่องใชไฟฟา          
หรือเครื่อง  อิเล็กทรอนกิส  เปนตน 

(3)  เปนงานทีต่องกระทาํโดยเรงดวน  หากลาชาอาจเสยีหายแก อ.อ.ป. 
(4)  เปนงานทีจ่ําเปนตองการจางเพิ่มในสถานการณทีจ่าํเปน  หรือเรงดวน                   

หรือเพื่อประโยชนของ อ.อ.ป.  และจําเปนตองจางเพิ่ม 
(5)  เปนงานทีด่ําเนนิการจางดวยวิธีอ่ืนแลวไมไดผลดี 
 

การซื้อ 
(1)  เปนการซือ้พัสดุที่ขายทอดตลาด  หรือจะขายทอดตลาดโดยสวนราชการ  รัฐวสิาหกจิ   

องคการระหวางประเทศ  หรือหนวยงานของตางประเทศ 
(2)  เปนพัสดุที่ตองซื้อเรงดวน  หากลาชาอาจเสียหายแก อ.อ.ป. 
(3)  เปนพัสดุที่ตองการใชเพิ่มข้ึนในสถานการณที่จําเปน  หรือเรงดวนหรือเพื่อประโยชน 

ของ อ.อ.ป.  และจําเปนตองซื้อเพิ่ม 
(4)  เปนพัสดุที่จําเปนตองซือ้โดยตรงจากตางประเทศ  หรือดําเนนิการโดยผานองคการ 

ระหวางประเทศ        
(5)  เปนพัสดุที่โดยลักษณะของการใชงานหรือมีขอจํากัดทางเทคนิคที่จําเปนตองระบุยี่หอ

เปนการเฉพาะ  ซึง่หมายความรวมถึง  อะไหลรถประจําตําแหนง  หรือยารักษาโรคทีไ่มตองจัดซื้อตามชื่อ
สามัญในบัญชียาหลักแหงชาติ  ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  วาดวย  การพัสดุ  พ.ศ. 2535 ขอ 60 

(6)  เปนพัสดุที่เปนที่ดินและหรือส่ิงกอสรางซึง่จําเปนตองซื้อเฉพาะแหง 
(7)  เปนพัสดุที่ดําเนินการซือ้โดยวิธีอ่ืนแลวไมไดผลดี 
 

ขอ 20 การซื้อ… 
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ขอ 20 การซื้อหรือการจางโดยวิธีกรณีพเิศษ  ไดแก  การซื้อหรือการจางจากสวนราชการ 

หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถิ่น  หนวยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติ     
ใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถิน่  หรือรัฐวิสาหกจิ  ในกรณีดังตอไปนี้ 

(1)  เปนผูผลิตพัสดุหรือทาํงานจางนัน้เอง  และนายกรฐัมนตรีอนุมัตใิหซื้อหรือจาง 
(2)  มีกฎหมายหรอืมติคณะรัฐมนตรีกําหนดใหซื้อหรือจาง  และกรณนีี้ใหรวมถึงหนวยงาน 

อ่ืนที่มกีฎหมายหรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดดวย 
   ขอ 21 การจางหรือการซื้อดวยระบบอิเล็กทรอนิกส  ใหเปนไปตามประกาศกระทรวง    
การคลัง 

 
หมวด 3 การดําเนนิงานเกี่ยวกับวธิีการจางและวิธกีารซือ้ 

  ขอ 22 กอนดาํเนนิการจางหรือการซื้อทุกวิธี  นอกจากการซื้อที่ดินและสิ่งกอสราง         
ตามขอ 85  ใหผูมีหนาที่ดําเนินการจางหรือผูมีหนาที่ดาํเนนิการซื้อ  จัดทํารายงานเสนอผูอํานวยการ     
หรือหัวหนาหนวยงานแลวแตกรณีตามรายการดังตอไปนี ้
  (1)  เหตุผลและความจาํเปนที่ตองจางหรือซ้ือ 
  (2)  รายละเอยีดของงานที่จะจางหรือพัสดุที่จะซื้อ 
  (3)  ราคามาตรฐานหรือราคากลางของทางราชการ  หรือราคาคาจางหรือราคาพัสดุ       
ในทองตลาดในขณะนัน้ที่สืบทราบหรือประมาณได  และถาเคยจางหรือซ้ือมากอน  ก็ใหแสดงราคาจางหรือ
ราคาซื้อคร้ังหลังสุดที่เคยจางหรือซ้ือภายในระยะเวลา 2 ปงบประมาณดวย 
  (4)  วงเงนิที่จะจางหรือซ้ือ 
  (5)  กําหนดเวลาที่ตองการใชพัสดุนัน้  หรือใหงานนั้นแลวเสร็จ 
  (6)  วิธีจะจางหรือซ้ือ  และเหตุผลที่ตองจางหรือซ้ือโดยวิธีนัน้ 
  ขอ 23 เมื่อผูอํานวยการหรือหัวหนาหนวยงานแลวแตกรณี  ใหความเห็นชอบตามรายงาน
ที่เสนอตามขอ 22 แลวใหผูมหีนาที่ดาํเนนิการจาง  หรือผูมีหนาที่ดําเนินการจัดซื้อ  ดําเนนิการตามวิธี    
การจางหรือวธิีการซื้อนั้น ๆ ตอไปได 
  ขอ 24 การดําเนินการจางหรือซื้อแตละครั้ง  ใหผูมหีนาที่ดําเนินการจางหรือผูมีหนาที่
ดําเนนิการซื้อแลวแตกรณี  เสนอตอผูมีอํานาจสัง่จาง  หรือผูมีอํานาจสัง่ซื้อ  แตงตั้งคณะกรรมการ           
ดังตอไปนี้แลวแตกรณี  เพื่อปฏิบัติตามขอบังคับนี ้
  (1)  คณะกรรมการเปดซองสอบราคา 

(2)  คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา 
(3)  คณะกรรมการพจิารณาผลการประกวดราคา 
 

(4) คณะกรรมการ… 
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 (4)  คณะกรรมการจัดจางจดัซื้อโดยวิธพีิเศษ 

  (5)  คณะกรรมการตรวจการจาง 
(6)  คณะกรรมการตรวจรับ 

  ขอ 25 คณะกรรมการแตละคณะตามขอ  24  ประกอบดวย  ประธานกรรมการ  1  คน  
และกรรมการอื่นอยางนอย  2  คน 
  คณะกรรมการตามวรรคหนึง่ซึ่งมิใชคณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา ใหแตงตั้ง
จากพนักงานซึ่งสังกัดงานหรือหนวยงานตางกนั  หรือแตงตั้งจากผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวุฒิเกีย่วกับ
งานจางหรือพสัดุนั้น ๆ รวมดวย  ในกรณจํีาเปนหรือเพือ่ประโยชนของ  อ.อ.ป.  จะแตงตั้งผูทรงคณุวุฒิ  
หรือผูชํานาญการในสาขาวชิาการตาง ๆ ที่เกี่ยวของจากหนวยงานอืน่รวมเปนกรรมการดวยก็ได 
  ในกรณีที่ประธานกรรมการหรือกรรมการผูหนึง่ผูใด  ไมสามารถปฏิบตัิหนาที่ได              
ใหผูอํานวยการ  หรือผูรักษาการหรือผูปฏิบัติการแทนผูอํานวยการ  หรือหัวหนาหนวยงาน  แตงตัง้  
พนักงานซึง่มคุีณสมบัติตามวรรคหนึง่หรอืบุคคลอื่นทําหนาที่เปนประธาน  หรือกรรมการแทนแลวแตกรณี 
  ในการจางหรอืการซื้อคร้ังหนึ่งครั้งใด  จะแตงตั้งบุคคลคนเดียวกันใหเปนกรรมการรับและ
เปดซองประกวดราคา  กรรมการพจิารณาผลการประกวดราคา  กรรมการตรวจการจางหรือกรรมการ-   
ตรวจรับในการจางหรือการซื้อคร้ังเดียวกนัไมได 
  ในการจางหรอืการซื้อคร้ังหนึ่งครั้งใด  ทีม่วีงเงินไมเกิน  10,000  บาท  จะแตงตั้งพนกังาน
เพียงคนเดียวเปนผูตรวจรับงานจาง  หรือตรวจรับพัสดุนัน้โดยไมตองแตงตั้งคณะกรรมการตรวจการจาง  
หรือคณะกรรมการตรวจรับก็ได 
  ขอ 26 ในการประชุมคณะกรรมการตาม ขอ 24  ตองมกีรรมการหรือผูซึ่งไดรับมอบหมาย
มาประชุมครบจํานวนของจํานวนกรรมการทั้งหมด  ใหประธานกรรมการและกรรมการ  หรือผูซึ่งไดรับ   
มอบหมายแตละคนมีเสียงหนึ่งในการลงมติ  มติคณะกรรมการใหถือคะแนนเสยีงขางมากเปนเสียงชี้ขาด  
เวนแต  มติของคณะกรรมการตรวจรับและคณะกรรมการตรวจการจางใหถือมติเอกฉันท 
 

วิธีตกลงราคา 
  ขอ 27 การซื้อหรือการจางโดยวิธีตกลงราคา  ใหผูมหีนาที่ดําเนนิการจางหรือผูมีหนาที ่
ดําเนนิการซื้อ  ตอรองและตกลงราคากับผูรับจางหรือผูขายโดยตรง  และใหดําเนินการจางหรือจัดซื้อได 
ภายในวงเงินที่ไดรับความเห็นชอบจากผูมีอํานาจสั่งจางหรือผูมีอํานาจสั่งซื้อ 
  การจางหรือการซื้อโดยวิธีตกลงราคา  ในกรณีจําเปนและเรงดวนที่เกดิขึ้นโดยไมได     
คาดหมายไวกอนและไมอาจดาํเนนิการตามปกติได  ใหผูมีหนาที่ดําเนินการจางหรือผูมีหนาที่ดําเนินการ 
ซื้อหรือเจาหนาที่ผูรับผิดชอบในการปฏิบตัิงานนัน้  ดําเนินการไปกอนแลวรีบรายงานขอความเหน็ชอบ   
 

ตอผูมีอํานาจ… 
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ตอผูมีอํานาจสั่งจางหรือผูมอํีานาจสั่งซื้อ  โดยใหการอนมุัติยอนหลัง  หรือโดยใหสัตยาบันรับรอง            
การกระทํานั้น 
 

วิธีสอบราคา 
  ขอ 28 การจางหรือการซื้อโดยวิธีสอบราคา  ใหดําเนนิการดังนี ้
  (1)  กอนวันเปดซองไมนอยกวา  10  วัน  ใหผูมีหนาที่ปดใบแจงความสอบราคาไว       
โดยเปดเผย ณ ทีท่ําการของ อ.อ.ป.  กับใหสงใบแจงความดังกลาวไปยังผูมีอาชีพขาย  หรือรับจาง     
ทํางานนัน้โดยตรงหรือโดยทางไปรษณียลงทะเบียนใหมากที่สุดเทาที่จะทําได  เพื่อใหเสนอราคา           
เปนหนงัสือผนึกซองยืน่ตอเจาหนาที่พัสดุดวยตนเอง  หรือโดยผูแทนซึง่ไดรับมอบหมายเปนหนงัสอื       
ภายในวนั เวลา  และสถานที่ทีก่ําหนด 
  (2)  ใหเจาหนาทีพ่ัสดุรับซองใบเสนอราคาที่ยืน่มาทกุรายโดยไมเปดซอง  เมื่อครบ   
กําหนดเวลาตาม (1) แลว  ใหสงมอบซองใบเสนอราคาพรอมทั้งรายงานผลการรับซองตอคณะกรรมการ
เปดซองสอบราคาเพื่อดําเนนิการตอไป 
  เมื่อพนกําหนดเวลารับซองแลว  หามรับซองใบเสนอราคาจากผูหนึง่ผูใดอกี 
  ขอ 29 ใบแจงความสอบราคานั้นอยางนอยใหมีแสดงรายการดังตอไปนี ้

(1)  คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่ตองการซื้อและจํานวนที่ตองการ  หรือแบบรูป          
รายละเอียดและปริมาณงานที่ตองการจาง 

ในกรณีที่จาํเปนตองดูสถานที่  หรือชี้แจงรายละเอยีดเพิม่เติมประกอบตามวรรคหนึ่ง   
ใหกําหนดสถานที่  วนั  เวลาทีน่ัดหมายไวดวย 
  (2)  คุณสมบัติของผูเสนอราคาซึ่งจะตองมีอาชีพขายหรือรับจางตาม (1)  โดยใหผูเสนอ
ราคาแสดงหลกัฐานดังกลาวดวย 
  (3)  ในกรณีจาํเปนใหระบุผูเขาเสนอราคาสงตัวอยาง  แคตตาล็อก  หรือแบบรูปและ    
รายการละเอียดไปพรอมกบัใบเสนอราคา 

(4)  ถาจาํเปนตองมีการตรวจทดลอง  ใหกาํหนดจํานวนตัวอยางใหพอแกการ             
ตรวจทดลองและเหลือไวสําหรับการทําสญัญาดวย  ทัง้นี้  ใหมีขอกาํหนดไวดวยวา อ.อ.ป. ไมรับผิดชอบ         
ในความเสียหายใด ๆ ที่เกิดขึ้นจากการทดสอบตัวอยาง 

(5)  สถานที่ติดตอเกี่ยวกับแบบรูปรายการละเอียด  ในกรณีที่มีการขายใหระบุราคาขาย  
ไวดวย 

(6)  ขอกําหนดใหผูเขาเสนอราคารวมทั้งสิ้น  และราคาตอหนวยหรือตอรายการ       
(ถาทาํได)  พรอมทั้งระบหุลกัเกณฑโดยชดัเจนวา  จะพจิารณาราคารวมหรือราคาตอหนวยหรือ  
ตอรายการ  ในกรณีที่ไมไดกําหนดไวในเอกสารสอบราคาใหพิจารณาราคารวม  

 
(7) แบบใบเสนอ… 
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(7)  แบบใบเสนอราคา  โดยกําหนดไวดวยวาในการเสนอราคาใหลงราคารวมทั้งสิน้ 

เปนตัวเลขและตองมีตัวหนงัสือกํากับ  ถาตัวเลขและตัวหนงัสือไมตรงกัน  ใหถือตัวหนงัสือเปนสําคัญ 
  ในการสอบราคาจางกอสราง  ใหกาํหนดแบบบัญชีรายการกอสรางตามความเหมาะสม
ของลักษณะและประเภทของงาน  เพื่อใหผูเขาเสนอราคากรอกปริมาณวัสดุและราคาดวย 
  (8)  กําหนดระยะเวลายนืราคาเทาที่จําเปนตอ  อ.อ.ป. และมีเงื่อนไขดวยวา              
ซองเสนอราคาที่ยืน่ตอ อ.อ.ป. และลงทะเบียนรับซองแลว  จะถอนคนืมิได 
 (9)  กําหนดสถานที่สงมอบพัสดุและวันสงมอบโดยประมาณ (สําหรับการซื้อ)  หรือ 
กําหนดวนัที่จะเร่ิมทาํงานและวันแลวเสร็จโดยประมาณ (สําหรับการจาง) 

 (10)  กําหนดสถานที ่ วนั  เวลา  เปดซองสอบราคา 
               (11)  ขอกําหนดใหผูเสนอราคาผนึกซองราคาใหเรียบรอยกอนยื่นตอ อ.อ.ป. จาหนาถงึ
ประธานกรรมการเปดซองสอบราคาการซือ้การจางครั้งนั้น  และสงถงึ อ.อ.ป.  กอนวันเปดซอง โดยใหสง
เอกสารหลกัฐานตาง ๆ พรอมจัดทําบัญชีรายการเอกสารเสนอไปพรอมกับซองราคาดวย  

สําหรับกรณีทีจ่ะใหมกีารยืน่ซองทางไปรษณียได  ใหกาํหนดวธิีการปฏิบัติไวใหชัดเจนดวย 
(12)  กําหนดเงื่อนไขในการสงวนสิทธิ์ที่จะถือวาผูที่ไมไปทําสัญญาหรือขอตกลงกับ อ.อ.ป.  

เปนผูทิง้งาน 
(13)  ขอกําหนดวาผูเขาเสนอราคาที่ไดรับการคัดเลือกใหไปทําสัญญาจะตองวาง  

หลักประกนัสญัญาตามชนดิและอัตราในขอ 48 และ 49     
(14)  รางสัญญา  รวมทัง้การแบงงวดงาน  การจายเงนิ  เงื่อนไขการจายเงินลวงหนา  

(ถาม)ี  และอัตราคาปรับ 
(15)  ขอสงวนสิทธิ์วา อ.อ.ป.  จะไมพิจารณาผูเสนอราคาที่เปนผูทิง้งานของ อ.อ.ป. 

และ อ.อ.ป.  ทรงไวซึง่สิทธิท์ี่จะขอซื้อหรือจาง  หรือเลือกซื้อหรือจางโดยไมจําตองซื้อหรือจางจาก      
ผูเสนอราคาต่าํสุดเสมอไป  รวมทัง้จะพิจารณายกเลิกการสอบราคา  และลงโทษผูเสนอราคาเสมือน      
เปนผูทิง้งาน  หากมีเหตทุี่เชือ่ไดวาการเสนอราคากระทาํไปโดยไมสุจริตหรือมีการสมยอมกนัในการเสนอ
ราคา 
  ขอ 30 คณะกรรมการเปดซองสอบราคามหีนาที ่ดังนี ้

(1)  เปดซองใบเสนอราคาโดยเปดเผยตอหนาผูยืน่ซองหรือผูแทนซึง่มีอยูในขณะถงึเวลา 
เปดซอง  แลวจดราคาจากใบเสนอราคาทกุฉบับลงไวในบัญชีเปรียบเทียบราคาและใหกรรมการทกุคน     
ลงลายมือชื่อกํากับไวในใบเสนอราคา  บญัชีเปรียบเทียบราคา  และเอกสารประกอบใบเสนอราคาที่เปน
เอกสารสําคัญ 
 

(2) ตรวจสอบ… 
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(2)  ตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคา  ใบเสนอราคา  แคตตาลอ็ค  หรือแบบรูป 

และรายการละเอียด  แลวคัดเลือกผูเสนอราคาที่ถกูตองตามเงื่อนไขในแจงความสอบราคา 
(3)  พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรืองานจางของผูเสนอราคาที่ถกูตองตาม (2)  ที่มีคุณภาพ 

และคุณสมบัติเปนประโยชนตอ อ.อ.ป.  แลวเสนอใหซือ้หรือจางจากรายที่คัดเลือกไวแลว  ซึง่เสนอราคา 
และคุณสมบัติเปนประโยชนตอ อ.อ.ป. สูงสุดและอยูในดุลยพินิจของคณะกรรมการที่จะตอรองราคา     
หรือไมก็ได  โดยคํานงึถึงราคาที่เจาหนาทีพ่ัสดุเสนอตามขอ 22 
  ถามีผูเสนอราคาเทากันหลายราย  ใหเรียกผูเสนอราคาดงักลาวมาขอใหเสนอราคาใหม
พรอมกันดวยวิธียืน่ซองเสนอราคาหรือโดยวาจา 

ถาปรากฏวาราคาของผูเสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจางสงูกวา 
วงเงินที่จะซื้อหรือจาง  ใหคณะกรรมการเปดซองสอบราคาดําเนินการตามขอ 31 

(4)  ในกรณีทีม่ีผูเสนอราคาถูกตองตรงตามรายละเอยีดและเงื่อนไขทีก่ําหนดไวในเอกสาร 
สอบราคาเพยีงรายเดียว  ใหคณะกรรมการดําเนินการตาม (3) โดยอนโุลม 
  (5)  เมื่อไดดําเนินการไปแลวไดผลประการใด  ใหเสนอความเหน็พรอมดวยเอกสารทีไ่ดรับ
ไวทั้งหมดตอผูอํานวยการหรือหัวหนาหนวยงานเพื่อส่ังการ  โดยเสนอผานผูมหีนาที่ดําเนินการจางหรือผูมี
หนาที่ดาํเนนิการซื้อแลวแตกรณี 

ขอ 31 การจางหรือการซื้อโดยวิธีสอบราคาที่ปรากฏวาราคาของผูเสนอราคารายที ่
คณะกรรมการเห็นสมควรจางหรือซ้ือยงัสงูกวาวงเงินที่จะจางหรือซ้ือ  ใหคณะกรรมการเปดซองสอบราคา
ดําเนนิการตามลําดับดังนี ้

(1)  เรียกผูเสนอราคารายนัน้มาตอรองราคาใหต่ําสุดเทาที่จะทาํได  หากผูเสนอราคา 
รายนัน้ยอมลดราคาลงอยูภายในวงเงนิทีจ่ะจางหรือซ้ือ  ใหเสนอจางหรือซ้ือจากผูเสนอราคารายนั้น 

(2)  ถาผูเสนอราคาตาม (1)  ไมยอมลดราคาหรือลดราคาแลวแตยังสูงกวาวงเงนิที่จะจาง 
หรือซื้อ  ใหเรียกผูเสนอราคาที่คณะกรรมการเหน็สมควรจางหรือซ้ือทกุรายมาตอรองราคาใหมพรอมกัน  
ดวยวิธยีื่นซองเสนอราคาภายในกาํหนดระยะเวลาอันสมควร  หากรายใดไมมายื่นซองใหถือวารายนั้น     
ยืนตามราคาที่เสนอไวเดิม  ทัง้นี ้ ใหเสนอจางหรือซ้ือจากผูลดราคาลงต่ําสุดอยูภายในวงเงินที่จะจาง     
หรือซื้อ 

(3)  ถาปรากฏวาราคาต่ําสดุของรายที่ไดตอรองราคาใหม  ยงัสูงกวาวงเงินที่จะจางหรือ  
ซื้อหรือไมมีผูใดยินยอมลดราคาเลย  ใหเสนอความเหน็ตอผูอํานวยการวาจะสมควรเปลี่ยนแปลงรายการ
หรือขอเงินงบประมาณเพิม่เติม  ตามระเบยีบวาดวยงบลงทนุของรัฐวสิาหกจิ  หรือยกเลิกการสอบราคา 
เพื่อดําเนินการสอบราคาใหมก็ได 
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วิธีประกวดราคา 

ขอ 32 การจางหรือการซื้อโดยวิธีประกวดราคา  ใหผูอํานวยการหรือผูรักษาการ หรือ        
ผูปฏิบัติการแทนผูอํานวยการ  หรือเจาหนาที่ผูมหีนาทีด่ําเนนิการจาง  หรือเจาหนาที่ผูมหีนาที่ดําเนนิการ
ซื้อ  ดําเนนิการดังนี ้
  (1)  ปดประกาศประกวดราคาโดยเปดเผย ณ ที่ทาํการของสวนราชการนั้น  การปด
ประกาศดังกลาว  ใหกระทาํในตูปดประกาศที่มกีุญแจปดตลอดเวลาโดยผูปดประกาศและผูปลดประกาศ
ออกจากตูปดประกาศจะตองจัดทาํหลกัฐานการปดประกาศและปลดประกาศออกเปนหนังสือมีพยาน
บุคคลรับรอง  ทั้งนี้  ผูปดประกาศและผูปลดประกาศออก จะตองมิใชบุคคลเดียวกนัและจะตองมิใชบุคคล
ที่เปนพยานในแตละกรณีดวย 

(2)  สงไปประกาศทางสถานวีิทยกุระจายเสียง  และหรือประกาศในหนงัสือพิมพ 
(3)  สงใหกรมประชาสัมพันธ  และองคการสื่อสารมวลชนแหงประเทศไทยเพื่อเผยแพร 
(4)  สงไปเผยแพรที่ศูนยรวมขาวประกวดราคาของทางราชการ  โดยใหสงเอกสารประกวด 

ราคาไปพรอมกันดวย 
(5)  สงใหสํานกังานการตรวจเงินแผนดินหรือสํานักงานการตรวจเงนิแผนดินภูมิภาค  

แลวแตกรณี  โดยใหสงเอกสารประกวดราคาไปพรอมกนัดวย 
  นอกจากการดําเนนิการตามวรรคหนึง่  หากเหน็สมควรจะสงประกาศไปยังผูมีอาชีพขาย
หรือรับจางทํางานนัน้โดยตรง  หรือจะโฆษณาโดยวิธีอ่ืนอีกดวยก็ได 
  การสงประกาศประกวดราคาตามวรรคหนึง่  หากจัดสงทางไปรษณีย  ใหจัดสงโดยใช
บริการไปรษณียดวนพิเศษ  เวนแตทองทีใ่ดไมมีบริการไปรษณียดวนพิเศษจงึใหจัดสงทางไปรษณีย         
ลงทะเบียน 
  การดําเนินการตามวรรคหนึง่  วรรคสอง  และวรรคสาม  ใหกระทาํกอนการใหหรือการขาย
เอกสารประกวดราคาไมนอยกวา 7 วันทําการ 
  สําหรับการซื้อหรือการจางโดยวิธีประกวดราคานานาชาติ  ใหสวนราชการถือปฏิบัติตาม
หลักเกณฑ  ของแหลงเงนิกูหรือแหลงใหเงินชวยเหลือ   

ขอ 33 การใหหรือขายแบบรูปและรายการละเอียดในการประกวดราคา  ใหกระทํา  
ณ สถานทีท่ีท่าํการของ อ.อ.ป.  ไมนอยกวา  7  วันทําการและใหมีเวลาสําหรับการคาํนวณราคาไมนอยกวา  
7  วันทาํการหลังปดการใหหรือขายเอกสารจนถึงวันรับซองประกวดราคา  โดยใหหรือขายรายละ  1 ชุด  
ตามราคาที่ อ.อ.ป. กําหนด  โดยคํานงึถงึคาใชจายที่ตองเสียไปในการจัดทําแบบรูปและรายการละเอียดนัน้ 
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  ถามีการยกเลกิการประกวดราคาครั้งนัน้  และมีการประกวดราคาใหม  ใหผูรับหรือซือ้
เอกสารประกวดราคาในการประกวดราคาครั้งกอน  มีสิทธิใชเอกสารประกวดราคานั้น  หรือไดรับเอกสาร
ประกวดราคาใหม  โดยไมตองเสียคาซื้อเอกสารประกวดราคาอีก 

ขอ 34 ใบแจงความประกวดราคา  อยางนอยใหแสดงรายการดังตอไปนี ้
(1)  รายละเอยีดและคุณลักษณะเฉพาะของงานที่ตองการจางหรือพัสดุที่ตองการซื้อ 

และจํานวนทีต่องการ  โดยคํานึงถึง ขอ  12  ดวย 
  ในกรณีที่จาํเปนตองดูสถานที่  หรือชี้แจงรายละเอยีดเพิม่เติมประกอบตามวรรคหนึ่ง      
ใหกําหนดสถานที่  วนั  เวลาทีน่ัดหมายไวดวย 

(2)  คุณสมบัติของผูเขาประกวดราคา  ซึง่จะตองมีอาชพีรับจางหรือขายตาม (1)     
โดยใหผูเสนอราคาแสดงหลกัฐานดังกลาวดวย  และไมเปนผูรับเอกสทิธิ์หรือความคุมกันซึง่อาจปฏิเสธ    
ไมยอมขึ้นศาลไทย     
  (3)  ในกรณีจาํเปน  ใหระบใุหผูเขาประกวดราคาสงตวัอยางสนิคา  แคตตาล็อค  หรือ 
แบบรูปพรอมรายการละเอียดแนบกับใบเสนอราคา 

(4)  ถาจาํเปนตองทําการตรวจทดลอง  ใหกําหนดจํานวนตัวอยางใหพอกับการตรวจ 
ทดลอง  และใหมีเหลือไวสําหรับทาํสัญญาดวย  ทั้งนี้ใหมีขอกําหนดไวดวยวา อ.อ.ป.  ไมรับผิดชอบ        
ในความเสียหายใด ๆ  ที่เกิดขึ้นกับตัวอยางที่สงมาใหตรวจทดลอง 

(5)  กําหนดระยะเวลายนืราคาเทาที่จาํเปนตอ อ.อ.ป. 
(6)  กําหนดสถานที ่ วนั  เวลารับซอง  ปดการรับซองและเปดซองประกวดราคา 
(7)  กําหนดวนัที่จะเร่ิมทาํงานและวันแลวเสร็จโดยประมาณ (สําหรับการจาง)  และ 

กําหนดสถานที่สงมอบพัสดุและวันสงมอบโดยประมาณ (สําหรับการซื้อ)     
(8)  ขอกําหนดใหผูเขาเสนอราคาเสนอราคาทัง้สิน้และราคาตอหนวย  หรือตอรายการ 

ในกรณีที่ไมไดกําหนดไวในเอกสารประกวดราคาใหพิจารณาราคารวม 
   (9)  จํานวนเงนิทีก่ําหนดเปนหลกัประกนัซอง  สถานที่รับหลักประกนัซอง  และใหม ี    
เงื่อนไขวา  ถาผูเขาประกวดราคาถอนการเสนอราคา  หรือไมไปทําสัญญา  หรือขอตกลงกับ อ.อ.ป.     
ภายในกาํหนด อ.อ.ป.  จะริบหลักประกนัซองหรือเรียกรองจากธนาคารผูค้ําประกัน   และสงวนสทิธิ์          
ที่จะถือวาเปนผูทิ้งงาน 
   (10)  ขอกําหนดวา  ผูประกวดราคาไดจะตองวางหลกัประกันสัญญาตามอัตราที่กาํหนด
ในขอ 48  และกําหนดเงื่อนไขและอัตราการปรับตามสญัญาโดยจะหกัจากหลักประกันตามสัญญาไวดวย 

(11)  ใบเสนอราคาใหลงจํานวนเงนิเปนตวัเลขและตัวหนังสือ  ถาตัวเลขและตัวหนงัสือ 
ไมตรงกันใหถอืตัวหนงัสือเปนสําคัญ  และใสซองปดผนกึแยกใหเหน็ชดัเจนรวมไวในซองบรรจุเอกสารหรือ 
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หลักฐานอืน่  โดยจัดทําใหเรียบรอยกอนยืน่ตอหนาเจาหนาที่หรือคณะกรรมการรับและเปดซองประกวด
ราคา  

(12)  สถานทีต่ิดตอเกี่ยวกบัแบบรูปและรายการละเอียดพรอมทัง้แบบสัญญา ในกรณีที ่
มีการขายใหกาํหนดราคาขายไวดวย 

(13)  ขอกําหนดวา  ผูประกวดราคาจะตองแสดงรายการวาในซองใหญบรรจุใบประกวด 
ราคาและเอกสารอื่นนัน้  มีรายการสงสิ่งใดบางที่หนาซองใหญนัน้ (ถาม)ี 
  (14)  ขอสงวนสิทธิ์วา อ.อ.ป. จะไมพิจารณาผูเสนอราคาที่เปนผูทิง้งานของทางราชการ
และ อ.อ.ป. ทรงไวซึ่งสทิธทิีจ่ะงดซื้อหรือจาง  หรือเลือกซื้อหรือจางโดยไมจําเปนตองซื้อหรือจางจาก          
ผูเสนอราคาต่าํสุดเสมอไป  รวมทัง้จะพิจารณายกเลิกการประกวดราคาและลงโทษผูเสนอราคาเสมือน  
เปนผูทิง้งาน  หากมีเหตทุี่เชือ่ไดวาการเสนอราคากระทาํไปโดยไมสุจริตหรือมีการสมยอมกนัในการ     
เสนอราคา 

ขอ 35 คณะกรรมการรับและเปดซองประกวดราคา  มีหนาที่ดังนี ้
(1)  รับซองประกวดราคา  ลงทะเบียนรับซองไวเปนหลักฐานลงชื่อกาํกบัซองกับบันทกึ 

ไวที่หนาซองวาเปนของผูใด 
  (2)  ตรวจสอบหลักประกนัซองรวมกบัเจาหนาที่การเงนิ  และใหเจาหนาทีก่ารเงินออก    
ใบรับใหแกผูยืน่ซองไวเปนหลักฐาน  หากไมถูกตองใหหมายเหตุในใบรับและบันทึกในรายงานดวย        
กรณีหลักประกันซองเปนหนังสือคํ้าประกนัใหสงสําเนาหนงัสือคํ้าประกันใหธนาคาร  บรรษัทเงินทุน        
อุตสาหกรรมแหงประเทศไทย  บริษทัเงินทนุหรือบริษทัเงนิทนุหลกัทรพัยผูออกหนังสอืคํ้าประกันทราบ   
ทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับดวย 
  (3)  รับเอกสารหลักฐานตาง ๆ  ตามบัญชรีายการเอกสารของผูเสนอราคาพรอมทั้ง      
พัสดุตัวอยาง  แคตตาล็อก  หรือแบบรูปและรายการละเอียด (ถาม)ี  หากไมถูกตองใหบันทึกในรายงาน     
ไวดวย 
  (4)  เมื่อพนกาํหนดเวลารับซองแลว  หามรับซองประกวดราคา  หรือเอกสารหลกัฐาน    
ตาง ๆ  ตามเงือ่นไขที่กําหนดในเอกสารประกวดราคาอกี  การรับซองประกวดราคาที่สงมาทางไปรษณีย  
จะกระทาํมิได  
  (5)  เปดซองใบเสนอราคา  และอานแจงราคาพรอมบัญชีรายการเอกสารหลักฐานตาง ๆ  
ของผูเสนอราคาทุกราย  โดยเปดเผย  ตามเวลาและสถานที่ทีก่ําหนด  และใหกรรมการทุกคนลงลายมือชื่อ
กํากับไวในใบเสนอราคา  และเอกสารประกอบในใบเสนอราคาทุกแผน 
  ในกรณีที่มกีารยื่นซองขอเสนอทางเทคนิคและขอเสนออื่น ๆ แยกจากซองขอเสนอ       
ดานราคาซึ่งตองพิจารณาทางเทคนิคและอื่น ๆ กอน  ตามเงื่อนไขที่ไดกําหนดไว  คณะกรรมการรบัและเปด 
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ซองประกวดราคาไมตองปฏบิัติหนาที่ตามวรรคหนึง่  โดยใหเปนหนาทีข่องคณะกรรมการพจิารณาผล 
การประกวดราคาทีจ่ะตองดาํเนนิการตอไป 
  (6)  ส่ังมอบใบเสนอราคาทัง้หมด  และเอกสารหลกัฐานตาง ๆ  พรอมดวยบนัทกึรายงาน
การดําเนินการตอคณะกรรมการพจิารณาผลการประกวดราคาทนัทีในวนัเดียวกัน 

ขอ 36 คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคามีหนาที่ดังนี ้
 (1)  ตรวจสอบคุณสมบัติของผูเสนอราคา  ใบเสนอราคา  เอกสารหลักฐานตาง ๆ  

พัสดุตัวอยาง  แคตตาล็อก  หรือแบบรูปและรายการละเอียด  แลวคัดเลือกผูเสนอราคาที่ถกูตอง           
ตามเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคา 
  ในกรณีที่ผูเสนอราคารายใดเสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเงื่อนไขที่กําหนดในเอกสาร
ประกอบราคาในสวนที่มิใชสาระสําคัญ  และความแตกตางนัน้ไมมีผลทําใหเกิดการไดเปรียบเสียเปรียบ  
ตอผูเสนอราคารายอืน่  หรือเปนการผิดพลาดเล็กนอย  ใหพิจารณาผอนปรนใหผูเขาประกวดราคา        
โดยไมตัดผูเขาประกวดรายนั้นออก 
  ในการพิจารณา  คณะกรรมการอาจสอบถามขอเท็จจริงจากผูเสนอราคารายใดก็ได       
แตจะใหผูเสนอราคารายใดเปลี่ยนแปลงสาระสําคัญที่เสนอไวแลวมิได 
  (2)  พิจารณาคัดเลือกสิ่งของ  หรืองานจาง  หรือคุณสมบัติของผูเสนอราคาที่ตรวจสอบ
แลวตาม  (1)  ซึ่งมีคุณภาพและคุณสมบัติเปนประโยชนตอ อ.อ.ป.  แลวเสนอใหซือ้หรือจางจากผูเสนอ
ราคารายที่คัดเลือกไวแลว  ซึ่งเสนอราคาและคุณสมบัติเปนประโยชนตอ อ.อ.ป. สูงสุด 
  ในกรณีที่ผูเสนอราคาที่ไดรับการคัดเลือกไมยอมเขาทาํสัญญาหรือขอตกลงกับ อ.อ.ป.        
ในเวลาทีก่ําหนดตามเอกสารประกวดราคา  ใหคณะกรรมการพจิารณาจากผูเสนอราคาและคุณสมบัติ  
เปนประโยชนตอ อ.อ.ป. รายถัดไปตามลาํดับ 
  ถามีผูเสนอราคาเทากันหลายราย  ใหเรียกผูเสนอราคาดงักลาวมาขอใหเสนอราคาใหม
พรอมกัน  ดวยวิธียืน่ซองเสนอราคา 
  ถาปรากฎวาราคาของผูเสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจางสงูกวา      
วงเงินที่จะซื้อหรือจาง  ใหคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาดําเนนิการตาม (2)  โดยอนุโลม 
  (3)  ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณา  และความเหน็พรอมดวยเอกสารที่ไดรับไว
ทั้งหมดตอผูอํานวยการหรือหัวหนาหนวยงาน  โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ 

ขอ 37 เมื่อคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา  ไดพิจารณาตามขอ 36(1)   
แลว ปรากฏวามีผูเสนอราคารายเดียวหรอืมีผูเสนอราคาหลายรายแตถูกตองตรงตามรายการละเอียด     
และเงื่อนไขทีก่ําหนดในเอกสารการประกวดราคาเพยีงรายเดียว  โดยปกติใหเสนอผูอํานวยการหรอื        
หัวหนาหนวยงานยกเลกิการประกวดราคาครั้งนัน้  แตถาคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา    
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เห็นวามีเหตุผล  สมควรที่จะดําเนนิการตอไปโดยไมตองยกเลกิการประกวดราคา  ก็ใหดําเนินการตาม        
ขอ 36 (2)   

ขอ 38 ในกรณีไมมีผูเสนอราคา  หรือมีแตไมถูกตองตรงตามรายการละเอียดและเงือ่นไข 
ที่กําหนด  ใหเสนอผูอํานวยการหรือหวัหนาหนวยงานประกวดราคาครัง้นัน้  เพื่อดําเนินการประกวดราคา
ใหม  หากผูอํานวยการหรือหวัหนาหนวยงานเหน็วา  การประกวดราคาใหมจะไมไดผลดีจะสั่งใหดาํเนินการ
ซื้อหรือจางโดยวิธพีิเศษ  ตามขอ 19 (5) ของการจาง  หรือขอ 19 (7) ของการซื้อ  แลวแตกรณี  กไ็ด 

ขอ 39 หลังจากการประกวดราคาแลวแตยงัไมไดทําสัญญาหรือตกลงซื้อหรือจางกับ      
ผูเสนอรายใด  ถามีความจําเปนเพื่อประโยชนของ อ.อ.ป. เปนเหตุใหตองเปลี่ยนแปลงสาระสาํคัญ          
ในรายการละเอียดหรือเงื่อนไขที่กําหนดไวในเอกสารประกวดราคาซึ่งทําใหเกิดการไดเปรียบเสียเปรียบ
ระหวางผูเขาเสนอราคาดวยกนั  ใหผูอํานวยการหรือหัวหนาหนวยงานยกเลิกการประกวดราคาครัง้นัน้  
 

วิธีพิเศษ 
ขอ 40 การจางหรือการซื้อโดยวิธีพเิศษ  ใหคณะกรรมการจัดจางหรือจัดซื้อโดยวิธ ี

พิเศษดําเนินการดังตอไปนี ้
 

การจาง 
(1)  การจางโดยวิธีพเิศษตามขอ 19  (1)  (2)  และ (3)  ใหเชิญผูมีอาชีพรับจาง 

ทํางานนัน้มาเสนอราคา  หากเหน็วาราคาที่เสนอนัน้ยังสงูกวาราคาในทองถิน่หรือราคาที่ไดประมาณได  
หรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควรใหตอรองราคาลงเทาทีจ่ะทาํได 
  (2)  การจางโดยวิธีพเิศษตามขอ 19 (4)  ใหเจรจากบัผูรับจางรายเดิมตามสัญญาหรือ 
ขอตกลงซึ่งยงัไมส้ินสุดระยะเวลาการสงมอบ  เพื่อขอใหมีการจางตามรายละเอียดและราคาที่ต่าํกวาหรือ
ราคาเดิม โดยคํานึงถึงราคาตอหนวยตามสัญญาเดิม  (ถาม)ี  เพื่อใหบังเกิดประโยชนสูงสุดที่ อ.อ.ป.       
จะไดรับ 

 (3)  การจางโดยวิธีพเิศษตามขอ 19  (5)  กรณีเปนพัสดุที่ไดดําเนนิการจางโดยวิธอ่ืีน 
แลวไมไดผลดี  ใหสอบราคาผูมีอาชีพรับจางทํางานนัน้โดยตรงและผูเสนอราคาในการสอบราคาหรือ
ประกวดราคาซึ่งถูกยกเลกิไป  (ถาม)ี  หากเหน็วาผูเสนอราคารายที่เห็นวาสมควรจางเสนอราคาสูงกวา 
ราคาในทองถิน่หรือราคาทีป่ระมาณได  หรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควรใหตอรองราคาลงเทาที ่
จําเปน 
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ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเหน็พรอมดวยเอกสารที่ไดรับไว 

ทั้งหมดตอผูมอํีานาจสั่งจางเพื่อส่ังการตอไป 
  

การซื้อ 
(1)  ในกรณีเปนพัสดุจะขายทอดตลาด  ใหดําเนินการซือ้โดยวิธีตกลงราคา 
(2)  ในกรณีเปนพัสดุที่ตองซือ้เรงดวน  หากลาชาอาจเสยีหายแก อ.อ.ป. ใหเชิญผูมอีาชีพ 

ขายพัสดุนั้นโดยตรงมาเสนอราคา  หากเห็นวาราคาที่เสนอนัน้ยงัสูงกวาราคาในทองตลาด  หรือราคาที่
คณะกรรมการเห็นสมควรใหตอรองราคาลงเทาทีจ่ะทาํได 

(3)  ในกรณีทีเ่ปนพัสดุที่ไดซื้อไวแลว  แตมคีวามจาํเปนตองใชเพิ่มในสถานการณทีจ่าํเปน 
หรือเรงดวน  หรือเพื่อประโยชนของ อ.อ.ป.  ใหเจรจากบัผูขายรายเดมิตามสัญญา หรือขอตกลง  ซึ่งยงัไม
ส้ินสุดระยะเวลาการสงมอบ  เพื่อขอใหมีการขายพัสดุตามรายละเอยีดและราคาที่ต่ํากวา หรือราคาเดิม  
ภายใตเงื่อนไขที่ดีกวาหรือเงื่อนไขเดิม  โดยคํานงึถึงราคาตอหนวยตามสัญญาเดิม (ถาม)ี  เพื่อใหบังเกิด  
ผลประโยชนสูงสุดที่ อ.อ.ป.จะไดรับ 

(4)  ในกรณีเปนพัสดุที่จําเปนตองซื้อโดยตรงจากตางประเทศใหเสนอผูมีอํานาจสั่งซือ้ 
เพื่อติดตอส่ังซือ้โดยตรงจากตางประเทศ  หรือสืบราคาจากตางประเทศ  โดยขอความรวมมือใหสถาน      
เอกอัครราชทตู  หรือสวนราชการอื่นในตางประเทศ  ชวยสืบราคา   คณุภาพ   ตลอดจนรายละเอียด        
สวนการซื้อโดยผานองคการระหวางประเทศใหติดตอกับสํานักงานขององคการระหวางประเทศทีม่อียู       
ในประเทศโดยตรงเวนแตกรณีไมมีสํานักงานในประเทศ  ใหติดตอกบัสํานักงานในตางประเทศได 

(5)  ในกรณีทีเ่ปนพัสดุโดยลกัษณะของการใชงานหรือมขีอจํากัดทางเทคนิคทีจ่ําเปน 
ตองระบุยี่หอเปนการเฉพาะ  ใหเชิญผูผลิตหรือผูจําหนายพัสดุนั้นโดยตรงมาเสนอราคา  หากเหน็วาราคา  
ที่เสนอนัน้ยังสงูกวาราคาในทองตลาดหรอืราคาที่คณะกรรมการเหน็สมควร  ใหตอรองราคาลงเทาที่จะ   
ทําได 

(6)  ในกรณีพสัดุที่เปนที่ดินและหรือส่ิงกอสรางซึ่งจําเปนตองซื้อเฉพาะแหง  ใหเชิญ      
เจาของที่ดินโดยตรงมาเสนอราคา  หากเห็นวาราคาที่เสนอนัน้ยงัสูงกวาราคาในทองตลาดหรือราคา         
ที่คณะกรรมการเหน็สมควรใหตอรองราคาลงเทาที่จะทาํได 

(7)  ในกรณีเปนพัสดุที่ดําเนนิการซื้อโดยวธิีอ่ืนแลวไมไดผลดี  ใหสืบราคาจากผูม ี
อาชีพขายพัสดุนั้นโดยตรง  และผูเสนอราคาในการสอบราคาหรือประกวดราคาซึง่ถกูยกเลิกไป  (ถาม)ี   
หากเหน็วา  ผูเสนอราคารายที่เห็นสมควรซื้อเสนอราคาสูงกวาราคาในทองตลาด  หรือราคาที ่              
คณะกรรมการเห็นสมควรใหตอรองราคาลงเทาทีจ่ะทาํได 
 

ใหคณะกรรมการ… 
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  ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเหน็พรอมดวยเอกสารที่ไดรับ 
ทั้งหมดตอผูมอํีานาจสั่งซื้อ 
 

วิธีกรณีพิเศษ 
ขอ 41 การดําเนินการจางหรือซื้อโดยวิธีกรณีพิเศษ  ใหผูอํานวยการสั่งจางหรือส่ังซือ้ 

จากสวนราชการหรือรัฐวิสาหกิจ ตามขอ 20 ไดโดยตรง  เวนแตการจางหรือการซื้อคร้ังหนึง่ซึง่มีราคา 
ไมเกิน 100,000 บาท  ใหหวัหนาหนวยงานสั่งจางหรือส่ังซื้อไดภายในวงเงินที่ไดรับความเห็นชอบจาก 
ผูอํานวยการตาม ขอ 23 
 

การตรวจรับ 
ขอ 42  คณะกรรมการตรวจรับมีหนาที่ดังนี ้
(1)  ตามปกตใิหตรวจรับ ณ ทีท่ําการของผูซื้อหรือผูใชพสัดุนั้น  หรือ ณ สถานทีซ่ึ่งกําหนด 

ไวในสัญญา  แตถาเหน็เปนการจําเปนเพือ่ประโยชนของ อ.อ.ป. จะไปตรวจรับ ณ ที่ทาํการของผูขายก็ได 
แตตองชี้แจงเหตุผลไวในรายงาน  และเมือ่ตรวจรับแลว  ตองควบคุมการบรรจุจัดสง โดยมีผูควบคุมกํากับ
การขนสงจากสถานที่ตรวจรบัถึงสถานที่ตามที่ระบุไวในสัญญา 

 (2)  ตรวจรับหรือทดลองพสัดุที่ซื้อวาถูกตองครบถวนตามหลกัฐานที่ตกลงกันไวหรือไม 
 และในการนีจ้ะเชิญผูชํานาญเกี่ยวกับส่ิงของนัน้มาใหคําปรึกษาดวยก็ได 
  ในกรณีจําเปนที่ไมสามารถตรวจนับเปนจํานวนหนวยทัง้หมดได  ใหตรวจนับตามหลกั   
วิชาการสถิต ิ

(3)  นอกจากตรวจนับหรือทดลองแลว  ตองตรวจดวยวาผูขายไดปฏิบัติถูกตองตาม 
สัญญาหรือขอตกลงหรือไม  และตองแจงไวในรายงานดวยวาครบถวนถูกตองตามสัญญา  หรือสมควรปรับ  
สมควรลดเงินคาสิ่งของและสมควรจายเงนิใหเฉพาะสวนทีถู่กตองหรือไมประการใด  ทัง้นี้  เมื่อกรณีนั้น      
มีปญหาเกี่ยวกับการที่ไมอาจจายเงินตามสัญญา  และการนัน้ตองไมเกิดความเสยีหาย แก อ.อ.ป. 

(4)  โดยปกติใหตรวจรับพัสดุในวันที่ผูขายหรือผูรับจางนําพัสดุมาสง  และใหดําเนนิการ 
ใหเสร็จส้ินไปโดยเร็วที่สุด 

(5)  เมื่อตรวจสอบถูกตองครบถวนแลว  ใหรับพัสดุไวและถือวาผูขายหรือผูรับจาง      
ไดสงมอบพัสดุ  ถูกตองครบถวนตัง้แตวนัที่ผูขายหรือผูรับจางนําพัสดุนั้นมาสง  แลวมอบกับเจาหนาทีพ่ัสดุ
พรอมกับทําใบตรวจรับโดยลงชื่อไวเปนหลักฐานอยางนอยสองฉบบั  มอบแกผูขายหรือผูรับจาง 1 ฉบับ  
และเจาหนาทีพ่ัสดุ  1  ฉบับ  และใหรายงานเสนอผูอํานวยการหรือหวัหนาหนวยงานพรอมดวยหลักฐาน  
ทั้งหมด  รายงานนี้ใชเปนหลกัฐานในการพจิารณาจายเงนิตอไป 
 

ในกรณี… 
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ในกรณีที่เห็นวาพัสดุที่สงมอบ มีรายละเอียดไมเปนไปตามขอกําหนดในสัญญาหรอื 

ขอตกลงใหรายงานผูอํานวยการหรือหวัหนาหนวยงานผานเจาหนาที่พสัดุ  เพื่อทราบหรือส่ังการ            
แลวแตกรณี 

(6)  ในกรณีทีผู่ขายหรือผูรับจางสงมอบพสัดุถูกตองแตไมครบจํานวน  หรือสงมอบ 
ครบจํานวนแตไมถูกตองทัง้หมดถาสัญญาหรือขอตกลงมิไดกําหนดไวเปนอยางอืน่ ใหตรวจรับไวเฉพาะ
จํานวนที่ถกูตองโดยถือปฏิบัติตาม  (5)  และโดยปกติใหรีบรายงานผูอํานวยการหรอืหัวหนาหนวยงาน   
เพื่อแจงผูขายหรือผูรับจางทราบภายใน 3 วันทําการ  นบัแตวันตรวจพบ  แตทั้งนี้ไมตัดสิทธิ์ของ อ.อ.ป.       
ที่จะปรับผูขายหรือผูรับจางในจํานวนที่สงมอบไมครบถวนหรือไมถูกตองนัน้ 

(7)  การตรวจรับพัสดุที่ประกอบกันเปนชดุหรือหนวย  ถาขาดสวนประกอบอยางใด 
อยางหนึ่งไปแลวจะไมสามารถใชการไดโดยสมบูรณ ใหถือวาผูขายหรอืผูรับจางยงัมไิดสงมอบพัสดุนั้น 
และโดยปกติใหรีบรายงานผูอํานวยการหรอืหัวหนาหนวยงาน  เพื่อแจงใหผูขายหรือผูรับจางทราบภายใน  
3  วันทาํการ  นับแตวันที่ตรวจพบ 

(8)  ถากรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไมยอมรับพัสดุ  โดยทําความเหน็แยงไว  ใหเสนอ 
ผูอํานวยการเพื่อพิจารณาสัง่การ  ถาผูอํานวยการสัง่การใหรับพัสดุนัน้ไว จงึดําเนนิการตาม  (5)  หรือ (6)  
แลวแตกรณี 
 

การตรวจการจางและควบคุมงานกอสราง 
  ขอ 43 คณะกรรมการตรวจการจาง  มหีนาที่ดังนี ้

(1)  ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผูรับจาง  และเหตุการณแวดลอมที่ผูควบคุมงาน 
รายงาน  โดยตรวจสอบกับแบบรูปรายการละเอียด และขอกําหนดในสัญญาทุกสัปดาห  รวมทั้งรับทราบ
หรือพิจารณาการสั่งหยุดงาน  หรือพกังานของผูควบคมุงานแลวรายงานผูอํานวยการ  หรือหวัหนาหนวย-
งานเพื่อพิจารณาสั่งการตอไป 

(2)  การดําเนนิการตาม (1)  ในกรณีมีขอสงสัยหรือกรณีที่เหน็วาตามหลักวิชาการชาง 
ไมนาจะเปนไปได  ใหออกตรวจงานจาง ณ สถานทีท่ี่กาํหนดไวในสญัญาหรือที่ตกลงใหทํางานจางนั้นๆ  
โดยใหมีอํานาจสั่งเปลี่ยนแปลงแกไขเพิ่มเติม หรือตัดทอนงานจางไดตามที่เหน็สมควร และตามหลัก       
วิชาการชางเพือ่ใหเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญา 

(3)  โดยปกติใหตรวจผลงานที่ผูรับจางสงมอบภายใน 3 วันทาํการ  นับแตวันที่ประธาน- 
กรรมการไดรับทราบการสงมอบงาน  และใหทาํการตรวจรบัใหเสร็จส้ินไปโดยเร็วที่สุด 

(4)  เมื่อตรวจเห็นวาเปนการถูกตองครบถวนเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียดและ 
ขอกําหนดในสัญญาแลว  ใหถือวาผูรับจางสงมอบงานครบถวนตัง้แตวนัที่ผูรับจางสงงานจางนัน้และ       

 
ใหทาํ… 
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ใหทาํใบรับรองผลการปฏิบตัิงานทัง้หมดหรือเฉพาะงวด แลวแตกรณี  และรายงานดวยวาควรจะจาย   
คาจางทัง้หมดหรือบางสวนเพียงใดควรงดปรับหรือลดเงนิคาจางประการใด  โดยลงชื่อไวเปนหลักฐาน 
อยางนอย 2 ฉบับ  มอบใหแกผูรับจาง 1 ฉบับ  และเจาหนาที่พัสดุ 1 ฉบับ  ใบรับรองนี้ใชเปนหลักฐาน     
ในการตรวจจายเงนิคาจางและรายงาน ใหผูอํานวยการหรือหัวหนาหนวยงานเพื่อพจิารณาจายเงนิ         
คาจาง 

ในกรณีที่เห็นวาผลงานที่สงมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตามไมเปนไปตามแบบรูป     
รายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญา  ใหรายงานผูอํานวยการหรือหัวหนาหนวยงานผานหวัหนา       
เจาหนาทีพ่ัสดุ เพื่อทราบหรือส่ังการ แลวแตกรณี 

(5)  ในกรณีทีก่รรมการตรวจการจางบางคนไมยอมรับงาน  โดยทําความเหน็แยงไว   
ใหเสนอผูอํานวยการเพื่อพิจารณาสั่งการ  ถาผูอํานวยการสั่งการใหตรวจรับงานจางนั้นไว จึงดําเนนิการ
ตาม (4) 

ขอ 44 ผูควบคุมงานมหีนาที่ ดังนี ้
(1)  ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานทีท่ี่กาํหนดไวในสญัญา  หรือทีต่กลงใหทํางาน     

จางนั้น ๆ  ทุกวันใหเปนไปตามแบบรูป  รายการละเอยีดและขอกําหนดไวในสัญญาทุกประการ             
โดยสั่งเปลี่ยนแปลงแกไขเพิม่เติมหรือตัดทอนงานจางไดตามที่เห็นสมควร และตามหลักวิชาการชาง      
เพื่อใหเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญา  ถาผูรับจางขดัขืนไมปฏิบัติตาม          
ก็ส่ังใหหยุดงานนัน้เฉพาะสวนหนึ่งสวนใดหรือทั้งหมดแลวแตกรณีไวกอน  จนกวาผูรับจางจะยอมปฏิบัติ  
ใหถูกตองตามคําสั่ง  และใหรายงานคณะกรรมการตรวจการจางทนัท ี

(2)  ในกรณีทีป่รากฏวาแบบรูป  รายการละเอียดหรือขอกําหนดในสญัญามีขอความ 
ขัดกันหรือเปนที่คาดหมายไดวาถงึแมวางานนั้นจะไดเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียดและขอกําหนด   
ในสัญญาแตเมื่อสําเร็จแลวจะไมมั่นคงแข็งแรง  หรือไมเปนไปตามหลกัวิชาชางที่ดี หรือไมปลอดภัย                       
ใหส่ังพักงานไวกอน แลวรายงานคณะกรรมการตรวจการจางโดยเร็ว 

(3)  จดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผูรับจางและเหตกุารณแวดลอมเปนรายวนั 
พรอมทัง้การปฏิบัติงาน  หรือการหยุดงานและสาเหตทุี่มกีารหยุดงานอยางนอย 2 ฉบับ  เพื่อรายงาน       
ใหคณะกรรมการตรวจการจางทราบทุกสปัดาหและเกบ็รักษาไวเพื่อมอบใหแกเจาหนาที่พัสดุ                
เมื่อเสร็จงาน  แตละงวดโดยถือเปนเอกสารสําคัญของ อ.อ.ป.  เพื่อประกอบการตรวจสอบของผูมหีนาที ่
  การบันทึกการปฏิบัติงานของผูรับจางใหระบุรายละเอยีดขั้นตอนการปฏิบัติงานและวัสดุ           
ที่ใชดวย 
 

(4) ในวัน… 
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(4)  ในวนักาํหนดลงมือทําการของผูรับจางตามสัญญาและในวนัถึงกาํหนดสงมอบงาน 

แตละงวดใหรายงานผลการปฏิบัติงานของผูรับจางวาเปนไปตามสัญญาหรือไมใหคณะกรรมการตรวจ   
การจางทราบภายใน  3  วันทําการนับแตวันถงึกาํหนดนั้น ๆ 

ขอ 45 การจางหรือการซื้อ  ไมวาจะเปนการจางหรือการซื้อโดยวิธีใดก็ตาม ดงัที่ระบุไว   
ในขอ 13 (1) (2) (3) และ (4)  ใหดําเนนิการขออนุมัติไวลวงหนาพรอมกบัขออนุมัตใิหทาํสัญญาหรือ       
ทําขอตกลงเปนหนังสือแลวแตกรณี   

การสั่งจางหรอืส่ังซื้อคร้ังหนึง่นอกจากวิธพีเิศษ  และวิธีกรณีพิเศษ  ใหเปนอํานาจของ   
ผูดํารงตําแหนงและภายในวงเงนิแตละครั้งดังตอไปนี ้
  (1)  พนักงานซึ่งดํารงตาํแหนงผูจัดการ หรือผูจัดการสวนปา หรือตําแหนงทีเ่รียกชื่อ                
เปนอยางอืน่ซึง่เทยีบเทา ซึ่งแยกการบงัคับบัญชาจากหนวยงานหรือผูที่ไดรับมอบหมาย  ไมเกนิ               
500,000 บาท 
  (2)  พนักงานซึ่งดํารงตาํแหนงหัวหนาหนวยงาน  ไมเกนิ  5,000,000 บาท 

(3)  ผูอํานวยการ  ไมเกนิ  50,000,000 บาท 
(4)  ประธานกรรมการ  เกิน  50,000,000 บาท  แตไมเกนิ 100,000,000 บาท 
(5)  คณะกรรมการ  เกนิ  100,000,000 บาท  ข้ึนไป 

  ขอ 46 การสั่งจางหรือการสัง่ซื้อโดยวธิพีิเศษครั้งหนึง่  ใหเปนอาํนาจของผูดํารง      
ตําแหนงและภายในวงเงินแตละครั้งดังตอไปนี้ 

(1)  พนักงานซึ่งดํารงตาํแหนงหัวหนาหนวยงาน  ไมเกนิ  1,000,000 บาท 
(2)  ผูอํานวยการ  ไมเกนิ  25,000,000 บาท 
(3)  ประธานกรรมการ  เกิน  25,000,000 บาท  แตไมเกนิ  50,000,000 บาท  
(4)  คณะกรรมการ  เกนิ  50,000,000 บาท  ข้ึนไป 
ขอ 47 การสั่งจางหรือการสัง่ซื้อโดยวธิีกรณีพเิศษ  ใหผูอํานวยการสั่งจางหรือส่ังซื้อ 

โดยไมจํากัดวงเงนิ 
 

หลักประกนั 
ขอ 48 หลักประกันซองหรือหลักประกนัสญัญา  ใหใชหลักประกันอยางหนึง่อยางใด 

ดังตอไปนี้ 
(1)  เงนิสด 
(2)  เช็คที่ธนาคารรับรองหรือเช็คที่ธนาคารเซ็นสั่งจาย  ซึ่งเปนเช็คลงวนัทีท่ี่ใชเช็คนั้น 

ชําระตอเจาหนาที่หรือกอนวันนั้นไมเกิน  3 วันทําการ     
   

(3) หนงัสือ… 
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(3)  หนังสือคํ้าประกนัของธนาคารในประเทศ 
(4)  หนังสือคํ้าประกนัของบรรษัทเงนิทนุอตุสาหกรรมแหงประเทศไทย  บริษทัเงินทนุ 

หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทนุเพื่อการพาณิชย  และประกอบธุรกิจ
ค้ําประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทยตามรายชื่อบริษทัเงนิทุนที่ธนาคารแหงประเทศไทย 
แจงเวียนใหสวนราชการตาง ๆ ทราบแลว โดยอนโุลมใหใชตามตัวอยางหนังสือคํ้าประกันของธนาคาร       
ที่คณะกรรมการวาดวยการพัสดุตามระเบยีบสํานกันายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุกาํหนด 

(5)  พนัธบัตรรัฐบาลไทย 
ขอ 49 หลักประกันตามขอ 48  ใหเรียกตามอัตรา  ดังนี ้
(1)  หลักประกันซอง  ใหกาํหนดมูลคาเปนจํานวนเงินแนนอน  โดยคาํนงึถงึการคํานวณ 

ในอัตราไมต่ํากวารอยละ  5  แตไมเกินรอยละ  10  ของราคาตลาดสําหรับราคางานที่รับจางหรือราคาพัสดุ
ที่จะจางหรือซ้ือ 
  (2)  หลักประกันสัญญา  ใหกําหนดมูลคาในอัตราไมต่าํกวารอยละ  5  แตไมเกินรอยละ  
10  ของราคาที่ตกลงจางหรอืราคาที่ตกลงซื้อ 
  หลักประกนันี้  ใหคืนแกผูเสนอราคาหรือผูขายหรือผูรับจางแลวแตกรณีภายใน  15  วนั  
นับแตวันที่พนจากขอผูกพันแลว 
  ขอ 50 ในกรณีสวนราชการหรือรัฐวิสาหกิจเปนผูเสนอราคา  หรือเปนผูขายไมตองวาง 
หลักประกนั 

 ขอ 51 การจายเงนิลวงหนาใหแกผูรับจางหรือผูขาย  จะกระทํามิได เวนแตในกรณี         
จําเปนตองจายในกรณีตอไปนี ้

(1)  การซื้อพสัดุโดยตรงจากตางประเทศ  ซึ่งจะตองเปดเลตเตอรออฟเครดิต  จายได 
ตามแบบธรรมเนียมการคาระหวางประเทศ  เวนแตการซื้อซึ่งมีราคาไมเกิน 50,000 บาท  จะใชดราฟ            
ก็ได 

การซื้อพัสดุโดยตรงจากตางประเทศโดยผานองคการระหวางประเทศที่มีสํานักงาน 
อยูในประเทศ  ใหถือวาเปนการซื้อโดยวธิกีรณีพิเศษ  ตามขอ 19 (4) 

(2)  การบอกรบัวารสารครั้งหนึง่ไมเกนิ 1 ป  และราคาไมเกิน  10,000  บาท  จายได   
เทาที่จายจริง 

ขอ 52 การจางหรือการซื้อ  ใหทาํเปนหนังสือสัญญาตามแบบที่ อ.อ.ป.  กําหนด        
เวนแตกรณีดังตอไปนี้  จะใชวิธีออกใบสั่งจางหรือใบส่ังซือ้ไวตอกันตามแบบที่ผูอํานวยการกําหนด        
หรือทาํเปนหนงัสือแจงการตกลงวาจางหรือตกลงซื้อก็ได คือ 

(1)  การจางหรือการซื้อโดยวิธกีารตกลงราคา 
 

(2) การจาง… 
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(2)  การจางทีผู่รับจางสามารถสงมอบงานไดถูกตองครบถวน  หรือการซื้อที่ผูขาย 

สงมอบพัสดุใหครบถวนภายใน 5 วนัทาํการ  นับแตวันถัดจากวันตกลงจางหรือตกลงซื้อขาย 
(3)  การจางหรือการซื้อพัสดุจากหนวยราชการ  โรงงาน  สถานศกึษาทางราชการ   

หรือองคการของรัฐ  หรือบริษัทที่รัฐมีหุนอยูเกินรอยละ 50 
(4)  การซื้อโดยวิธพีิเศษ ตามขอ 19 (1) (4)  และการจางโดยวิธพีิเศษ  ตามขอ 19 (2) 
ขอ 53 ในกรณีจําเปนที่ตองทาํสัญญาเปนภาษาตางประเทศดวย  ใหทาํเปนภาษาอังกฤษ    

โดยมีขอความถูกตองตรงกับสัญญาฉบับภาษาไทย  และใหกําหนดในสัญญาวา  ถือสัญญาฉบับภาษาไทย 
เปนฉบับที่สมบูรณและถูกตอง  โดยถือสัญญาฉบับภาษาอังกฤษเปนคําแปล  ซึ่งตองจัดทําโดยฝายคูกรณี 
ที่มีความประสงค  เปนผูออกคาใชจายในการจางแปลจากสถานที่ทีป่ระกอบอาชีพรับจางแปลเอกสารที่มี
ชื่อเสียง  และถาจําเปนใหสงรางสัญญาใหสํานักงานอยัการสูงสุดพิจารณากอน 

ขอ 54 สัญญาหรือขอตกลงที่ไดลงชื่อของผูมีอํานาจทําสัญญาหรือขอตกลงแลวจะแกไข 
เปลี่ยนแปลงมิได  เวนแตการแกไขนั้นจะเปนการจําเปนเพื่อประโยชนแก อ.อ.ป.  หรือไมทําให   อ.อ.ป.  
เสียประโยชน  ใหอยูในอํานาจของผูอํานวยการทีจ่ะพจิารณาอนุมัติใหแกไขเปลี่ยนแปลงได แตถาเปนกรณี
ที่ตองเพิ่มวงเงนิ  ใหเพิ่มไดไมเกินรอยละ  15  ของวงเงนิคาพัสดุ  หรืองานจางในสญัญา  หรือขอตกลงนัน้ 

ขอ 55 ใหผูอํานวยการใชสิทธิบอกเลิกสัญญาหรือขอตกลง  ในกรณทีีม่ีเหตุอันเชื่อได 
วาผูรับจางไมสามารถทํางานใหแลวเสร็จภายในระยะเวลาที่กําหนด 
  การตกลงกับคูสัญญาที่จะบอกเลิกสัญญาหรือขอตกลง  ใหผูอํานวยการพจิารณาได
เฉพาะกรณีที่เปนประโยชนแก อ.อ.ป.  โดยตรง  หรือเพื่อแกไขขอเสียเปรียบของ อ.อ.ป. ในการที่จะปฏิบัติ
ตามสัญญาหรือขอตกลงนัน้ตอไป 
  ขอ 56 ในกรณีที่คูสัญญาไมสามารถปฏิบัติตามสัญญาหรือขอตกลงได และจะตองมีการ
ปรับตามสัญญาหรือขอตกลงนัน้  หากจาํนวนเงินคาปรับจะเกินรอยละสิบของวงเงินคาพัสดุ หรือคาจาง 
ให อ.อ.ป. พิจารณาดําเนินการบอกเลิกสญัญาหรือขอตกลง  เวนแตคูสัญญาจะยนิยอมเสยีคาปรับใหแก  
อ.อ.ป. โดยไมมีเงื่อนไขใด ๆ ทัง้สิ้น ใหผูอํานวยการพิจารณาผอนปรนการบอกเลิกสญัญาไดเทาทีจ่ําเปน 
  ขอ 57 การงดหรือลดคาปรับใหแกคูสัญญาหรือการขยายเวลาทําการตามสัญญา  หรือ   
ขอตกลงใหอยูในอํานาจของคณะกรรมการ อ.อ.ป. ที่จะพิจารณาไดตามจํานวนวันที่มีเหตุเกิดขึ้นจริง      
เวนแตกรณีดังตอไปนี้ใหเปนอํานาจของผูอํานวยการ 
   (1)  เหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของ อ.อ.ป. 

(2)  เหตุสุดวิสัย 
(3)  เหตุเกิดจากพฤติการณอันหนึ่งอนัใดที่คูสัญญาไมตองรับผิดตามกฎหมาย 
 

ให อ.อ.ป. … 
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ให อ.อ.ป. ระบุไวในสัญญากําหนดใหคูสัญญาตองแจงเหตุดังกลาวให อ.อ.ป. ทราบ  

ภายใน 15 วัน  นับแตเหตุนัน้ไดส้ินสุดลง  หากไมไดแจงภายในเวลาทีก่ําหนด  คูสัญญาจะยกมากลาวอาง  
เพื่อขอลดหรืองดคาปรับ  หรือขอขยายเวลาภายหลังมิได  เวนแตกรณตีาม (1) ซึ่งมหีลักฐานชัดแจงหรือ   
อ.อ.ป. ทราบดีอยูแลวตั้งแตตน 
  ขอ 58 เงื่อนไขการปรับนัน้  ไมวาในกรณีใด  ใหกําหนดไวอยางแจงชัดตามทีก่ําหนดไว   
ในสัญญา  ในกรณีที่ไมใชสิทธิบอกเลกิสญัญา  ใหกําหนดการปรับผูรับจางเปนรายวันในอัตราไมต่ํากวา
รอยละ 0.1 ของราคางานจางนั้น  แตจะตองไมต่ํากวาวนัละ 100 บาท  หรือใหกําหนดการปรับผูขายเปน
รายวนัในอัตราไมต่ํากวารอยละ 0.2 ของราคาสิ่งของที่ยงัไมไดรับมอบ  โดยคาํนวณเฉลี่ยเปนรายวนั
กําหนดไวในสญัญา 

ขอ 59 เพื่อใหการจางหรือการซื้อพัสดุคลองตัวและทนัตอการผันแปรของภาวะตลาด  
โดยไมเปนการเสียประโยชนใด ๆ  แก อ.อ.ป.  และกอใหเกิดผลดีแกงานของ  อ.อ.ป. แลว  ใหผูมีอํานาจ   
ส่ังจางหรือผูมอํีานาจสั่งซื้อ  มีอํานาจสั่งเปลี่ยนแปลงแกไขและปรับปรุงประกาศประกวดราคาพรอม
เอกสารประกอบแนบสัญญาค้ําประกนัและแบบสัญญาจาง  หรือสัญญาซื้อขายเทาที่จําเปนและ           
เห็นสมควรแตละกรณีเปนราย ๆ ไป   

ขอ 60 ใหผูอํานวยการสงสําเนาสัญญาหรือขอตกลงซึ่งมมีูลคาตั้งแต 1,000,000 บาท 
ข้ึนไป  ใหสํานกังานการตรวจเงินแผนดินและกรมสรรพากร ภายใน  30  วัน  นับแตวันทําสัญญาหรือ      
ขอตกลง 
 

หมวด 4 การแลกเปลี่ยน 
 ขอ 61 การแลกเปลี่ยนพัสดุจะกระทาํมิได  เวนแตในกรณีที่ผูอํานวยการเหน็วา 

มีความจาํเปนจะตองแลกเปลี่ยน  ก็ใหกระทําไดเฉพาะการแลกเปลี่ยนครุภัณฑกับครุภัณฑ                  
หรือการแลกเปลี่ยนวสัดุกับวัสดุ  ตามหลกัเกณฑและวธิีการดังนี ้
  (1)  การแลกเปลี่ยนครุภัณฑใหแลกเปลีย่นเฉพาะครุภัณฑกับครุภัณฑในประเภท        
และชนิดเดียวกัน  

(2)  การแลกเปลี่ยนครุภัณฑกับครุภัณฑตางประเภทหรือตางชนิดกนั  
(3)  การแลกเปลี่ยนวสัดุกับวัสดุประเภทและชนิดเดียวกนัที่ไมตองจายเงินเพิ่ม 
ทั้งนี้  การแลกเปลี่ยนครุภัณฑ  ตาม (1)  ที่ตองจายเงินเพิ่ม  การแลกเปลี่ยนครุภัณฑ 

ตาม (2)  และการแลกเปลี่ยนวัสดุ  นอกเหนือจาก (3)  ใหเปนไปตามอาํนาจของผูดํารงตําแหนงและ 
ภายในวงเงินตาม ขอ 45 จากนัน้ใหรายงานผลใหผูอํานวยการทราบภายใน 30 วัน  นับแตวันดาํเนินการ 

 
ขอ 62 ในกรณี… 
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ขอ 62 ในกรณีตองมีการแลกเปลี่ยนพัสดุ  ใหเจาหนาที่พัสดุรายงานตอผูอํานวยการ 

เพื่อพิจารณาสั่งการ  โดยใหรายงานตามรายการดังตอไปนี้ 
  (1)  เหตุผลและความจาํเปนตองแลกเปลี่ยน 

(2)  รายละเอยีดของพัสดุทีจ่ะนําไปแลกเปลี่ยน 
(3)  ราคาทีซ่ื้อหรือไดมาของพัสดุที่จะนําไปแลกเปลี่ยน  และราคาที่จะแลกเปลี่ยนได 

โดยประมาณ 
  (4)  พัสดุที่จะรับแลกเปลี่ยน  และใหระบุวาจะแลกเปลีย่นกับสวนราชการ  หนวยงาน 
ตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถิ่น  หนวยงานอืน่ซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมฐีานะเปน
ราชการบริหารสวนทองถิน่  รัฐวิสาหกิจ  หรือเอกชน 

(5)  ขอเสนออืน่ ๆ  (ถาม)ี 
ในกรณีที่จะแลกเปลี่ยนกับเอกชน  ใหระบวุิธีที่จะแลกเปลี่ยนพรอมทัง้เหตุผล  โดยเสนอ 

ใหนาํวิธกีารซือ้มาใชโดยอนโุลม  เวนแตการแลกเปลี่ยนพัสดุที่จะนําไปแลกครั้งหนึง่ซึ่งมีราคาซื้อ หรือไดมา
รวมกันไมเกิน  100,000  บาท  จะเสนอใหใชวิธีการตกลงราคาก็ได 

ขอ 63 การแลกเปลี่ยนพัสดุกับเอกชน  ใหผูอํานวยการแตงตั้งคณะกรรมการดําเนินการ 
ข้ึนคณะหนึ่งหรือหลายคณะตามความจําเปน โดยถือปฏิบัติตามขอ 25  ขอ 26 แลวแตกรณี  โดยอนุโลม 

ใหคณะกรรมการดําเนินการมีหนาที่ดงันี ้
(1)  ตรวจสอบและประเมินราคาพัสดุที่ตองการแลกเปลี่ยนตามสภาพปจจุบนัของ 

พัสดุนัน้ 
(2)  ตรวจสอบรายละเอียดพัสดุที่จะไดรับจากการแลกเปลี่ยนวาเปนของใหมที่ยังไมเคย 

ใชงานมากอน  เวนแตพัสดุเกาทีจ่ะไดรับจากการแลกเปลี่ยนนั้นจะเปนความจําเปนเพื่อประโยชนแก        
อ.อ.ป. หรือไมทําให อ.อ.ป. ตองเสียประโยชน 

(3)  เปรียบเทยีบราคาพัสดุที่จะแลกเปลีย่น  ซึ่งถือตามราคากลางหรือราคามาตรฐาน 
หรือราคาในทองตลาดโดยทัว่ไป  

(4)  ตอรองกับผูเสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรแลกเปลี่ยน 
(5)  เสนอความเหน็ตอผูอํานวยการเพื่อพจิารณาสั่งการ 
(6)  เมื่อผูอํานวยการหรือผูมอํีานาจสั่งการใหมีการแลกเปลี่ยน  ใหจัดทําสัญญา          

แลกเปลี่ยนตามแบบที่ อ.อ.ป. กําหนด  เสนอผูอํานวยการลงนาม 
(7)  ตรวจรับพสัดุโดยปฏิบัติตามขอ 42  โดยอนุโลม 
 

ขอ 64 ในกรณี… 
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ขอ 64  ในกรณีไดรับเงินจากการแลกเปลีย่นพัสดุ  ใหปฏิบัติดังนี ้
(1)  ถาพัสดุนัน้จัดหาโดยเงนิงบประมาณรายจายทัง้หมดหรือบางสวนของราชการ  

ใหนาํสงเปนรายไดแผนดิน 
(2)  ถาพัสดุนัน้จัดหาโดยเงนิงบประมาณรายจายของ อ.อ.ป. ก็ใหถือเปนเงนิรายได 

เบ็ดเตล็ดของ อ.อ.ป. 
(3)  กรณีนอกจาก  (1)  และ  (2)  ใหถือเปนรายไดเบ็ดเตลด็ของ อ.อ.ป. 
ขอ 65 การแลกเปลี่ยนพัสดุของ อ.อ.ป.  กับสวนราชการ หนวยงานตามกฎหมาย วาดวย 

ระเบียบบริหารราชการสวนทองถิน่  หนวยงานอืน่ซึ่งมกีฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหาร     
สวนทองถิ่น  หรือรัฐวิสาหกจิ  ใหอยูในดุลยพินจิของผูอํานวยการและหัวหนาหนวยงานนัน้ ๆ ที่จะตกลงกนั 
  ขอ 66 ครุภัณฑที่ไดรับจากการแลกเปลี่ยน  เมื่อลงทะเบียนครุภัณฑของ อ.อ.ป.  แลว  
ใหแจงสํานักงานการตรวจเงนิแผนดินทราบภายใน  30  วัน  นับแตวันที่ไดรับครุภัณฑ 

 ในกรณีการแลกเปลี่ยนครุภัณฑกับหนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหาร 
ราชการสวนทองถิ่น  หนวยงานอืน่ซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถิน่  
สํานักงานทรัพยสินสวนพระมหากษัตริย  รัฐวิสาหกิจหรือเอกชน  ใหสงสําเนาหลักฐานการดําเนนิการ 
ตามขอ 63  หรือ ขอ 65 ไปดวย 
 

หมวด 5 การเชา 
ขอ 67 การเชาสังหาริมทรัพย  และการเชาอสังหาริมทรัพย  ตามหลักเกณฑที่กําหนดไว 

ในหมวดนี ้ ใหผูอํานวยการพจิารณาดําเนินการไดตามความเหมาะสมและจําเปน 
  ในกรณีที่มีความจําเปนตองจายเงินคาเชาลวงหนาในการเชาสังหาริมทรัพยและ
อสังหาริมทรัพย  ใหกระทําไดเฉพาะกรณีการเชาซึง่มีระยะเวลาไมเกนิ 3 ป  ตามหลกัเกณฑ  ดงัตอไปนี้ 

(1)  การเชาจากหนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถิ่น  
หนวยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถิน่  หรือรัฐวิสาหกิจ  จายได      
ไมเกินรอยละ  50  ของคาเชาทัง้สัญญา 

(2)  การเชาจากเอกชน  จายไดไมเกินรอยละ 20 ของคาเชาตลอดระยะเวลาการเชา 
ในสัญญา  การจายเงนิคาเชาลวงหนานอกเหนือจากหลกัเกณฑขางตน  ใหขออนมุตัิคณะกรรมการกอน  
  ขอ 68 การเชาสังหาริมทรัพยและอสังหารมิทรัพยใหผูอํานวยการมีอํานาจเชาไดแตละ
สัญญาไมเกินเดือนละ 100,000 บาท 
 

การเชา… 
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การเชาสงัหารมิทรัพย 

     ขอ 69 การเชาสังหาริมทรัพย  ในแตละสญัญาใหทาํการเชาไดตามความจาํเปนที่จะตอง
ใชงานครั้งละไมเกินปงบประมาณและหากการเชาครั้งหนึ่งเกินกวา  500,000  บาท  ใหรายงานตอ      
คณะกรรมการ  เพื่อทราบทกุครั้ง  และถาหากยังมีความจําเปนจะตองใชงานตอไปก็สามารถตอสัญญาได
ในอัตราคาเชาเดิม  ทัง้นี ้ ผูอํานวยการมีอํานาจอนมุัติใหตอสัญญาได 
  การเชา  ใหนาํขอกําหนดเกี่ยวกับการซื้อมาใชโดยอนุโลม 

 
การเชาอสงัหาริมทรัพย 

  ขอ 70 การเชาอสังหาริมทรัพย  ใหกระทาํไดในกรณีดังตอไปนี้ 
(1)  เชาที่ดินเพื่อใชประโยชนของ อ.อ.ป. 
(2)  เชาสถานที่เพื่อใชเปนทีท่ําการในกรณีที่ไมมีสถานที่ของ อ.อ.ป.  หรือมีแตไมเพยีงพอ  

และถาสถานที่เชานัน้กวางขวางพอ  จะใชเปนที่พักของผูมีสิทธิเบกิคาเชาบานดวยก็ได 
(3)  เชาสถานที่เพื่อใชเปนทีพ่ักสําหรับผูมสิีทธเบิกคาเชาทีพ่ัก  ในกรณีที่ตองการประหยัด 

คาใชจาย 
(4)  เชาสถานที่เพื่อใชเปนทีเ่ก็บสินคาและพัสดุของ อ.อ.ป. ในกรณีที่ไมมีสถานที่เกบ็ 

เพียงพอ 
การเชาใหดําเนินการโดยวิธตีกลงราคา 
อสังหาริมทรัพย ซึ่งมีอัตราคาเชารวมทัง้คาบริการอื่น ๆ  เกี่ยวกับการเชาตามที่กาํหนด  

ไวในแตละสัญญาเกินเดือนละ 100,000 บาท  และเปนการเชาที่มีวตัถุประสงคนอกเหนือจากกรณีที่
กําหนดใหเสนอขออนุมัติตอคณะกรรมการกอน  

ขอ 71 กอนดาํเนนิการเชา  ใหเจาหนาที่พสัดุทํารายงานเสนอผูอํานวยการ ตามรายการ 
ดังตอไปนี้ 

(1)  เหตุผลความจําเปนที่จะตองเชา 
(2)  ราคาคาเชาที่ผูใหเชาเสนอ 
(3)  รายละเอยีดของอสังหาริมทรัพยที่จะเชา  เชน  สภาพของสถานทีบ่ริเวณที ่

ตองการใชพรอมทั้งภาพถาย (ถาม)ี และราคาคาเชาครั้งหลังสุด เปนตน 
(4)  อัตราคาเชาของอสังหาริมทรัพยซึง่มีขนาดและสภาพใกลเคียงกับที่จะเชา (ถาม)ี 

  ในกรณีหนวยงานในสวนกลางตองการเชาอสังหาริมทรัพยในสวนภูมิภาคใหขอความเห็น
เกี่ยวกับความเหมาะสมของสถานที่และอัตราคาเชาจากจังหวัดนั้นๆ เพื่อประกอบการพิจารณา 

 
ขอ 72 การเชา… 
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ขอ 72 การเชา  ใหทําสัญญาหรือขอตกลงเปนหนงัสือไวตอกันและใหอยูในดุลยพนิจิ 

ของผูอํานวยการที่จะดาํเนนิการในเรื่องเงือ่นไขของสัญญาหรือขอตกลงไดเอง เวนแตกรณีการเชา        
ซึ่งผูเชาตองเสยีเงนิอื่น ๆ นอกจากคาเชา  หรือในกรณีทีผู่อํานวยการเห็นวาจะมีปญหาในทางเสยีเปรียบ
หรือไมรัดกุมพอ  ใหนําเสนอขออนุมัติตอคณะกรรมการ 

ขอ 73 เมื่อไดทําสัญญาเชาแลว  ใหสงสาํเนาสัญญาไปยังสํานักงานการตรวจเงนิแผนดิน  
ภายใน 30 วัน  นับแตวันทําสัญญา  

 
การใหเชา 

ขอ 74 การใหเชาสังหาริมทรัพย  และอสังหาริมทรัพย  ใหกระทําไดเพือ่ประโยชนของ  
อ.อ.ป.  และใหอยูในอาํนาจของผูอํานวยการ  โดยใหนําขอกําหนดเกี่ยวกับการซื้อ มาใชโดยอนโุลม 
 

หมวด 6 การควบคุมการเก็บรักษาพัสดุและการจําหนาย 
  ขอ 75 พัสดุและทรัพยสินของ อ.อ.ป. ไมวาจะไดมาดวยประการใด  ใหอยูในความควบคุม
ตามขอบังคับนี ้

ขอ 76 เมื่อเจาหนาทีพ่ัสดุไดรับมอบพัสดุหรืออ่ืน ๆ  ตามขอ 75  โดยรวมถึงหลักฐาน   
ที่เกี่ยวกับการมอบนัน้แลว  ใหดําเนินการ  ดังตอไปนี ้

(1)  ลงบัญชหีรือลงทะเบยีนเพื่อควบคุมโดยแยกเปนชนดิ  และแสดงรายการอยางนอย 
เกี่ยวกับราคาและวันเดือนปที่ซื้อ  หรือที่ไดมาจากทีห่นึ่งที่ใด  โดยใหมหีลักฐานการรับเขาบัญชีหรือ         
ข้ึนทะเบยีนไวประกอบรายการดวย 

(2)  เก็บรักษาใหเปนที่เรียบรอย  ปลอดภัย  และครบถวนถูกตองตามบัญชีหรือทะเบียน 
 

การเบิก-จายพัสดุ 
ขอ 77 การเบกิพัสดุ หนวยงานประสงคจะขอเบิกพัสดุจากหนวยงานพสัดุ อ.อ.ป. ให 

หัวหนาหนวยงานเปนผูเบิก  
การเบิกจายพสัดุจากหนวยงานพัสดุของหนวยงาน  ใหหัวหนางานทีต่องใชพัสดุนัน้  

เปนผูเบิก 
ใหหวัหนาหนวยพัสดุ  มหีนาที่เกี่ยวกับการควบคุมพัสดุ  หรือพนักงานอื่นซึ่งไดรับการ 

แตงตั้งจากหัวหนาหนวยงานเปนหวัหนาหนวยพัสดุเปนผูส่ังจายพัสดุแลวแตกรณี 
 

การจาย… 
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 การจายพัสดุ  ผูจายตองตรวจสอบความถกูตองของใบเบิกและเอกสารประกอบ (ถามี)  

ตามลําดับกอนหลงัของการรับพัสดุแลวลงบัญชีหรือทะเบียนทุกครั้งทีม่ีการจายและเก็บใบเบิกจายไว     
เปนหลกัฐานดวย 
  ขอ 78 กอนสิน้เดือนสุดทายของปบัญชี อ.อ.ป.  ใหผูอํานวยการแตงตั้งคณะกรรมการ
ตรวจนับข้ึนคณะหนึง่  ประกอบดวยพนักงานซึ่งไมใชเจาหนาที่พัสดุและกรรมการอกีไมนอยกวา 2 คน  
เพื่อทาํการตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลอือยูเพียงวนัสิน้ปบัญชีนัน้ตลอดจนทรัพยสินทกุชนิดของ อ.อ.ป.  
เปนประจาํทุกป 

 ในการตรวจนบัตามวรรคหนึ่ง  ใหเร่ิมดําเนินการตรวจในวนัเปดทาํการวันแรกของเดือน   
ที่เร่ิมปบัญชีเปนตนไป  วามีทรัพยสินหรือพัสดุคงเหลอือยูตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม  มีพัสดุใดชํารุด
เสื่อมคุณภาพหรือสูญหายไปเพราะเหตุใด  หรือทรัพยสินหรือพัสดุใดไมจําเปนตองใชใน อ.อ.ป. ตอไป    
แลวใหทาํรายงานผลการตรวจสอบดังกลาวพรอมทัง้ความเหน็เสนอตอผูอํานวยการ  ภายใน 20 วนัทาํการ  
นับแตวันเริ่มดําเนนิการตรวจสอบนั้น 

ขอ 79 เมื่อผูอํานวยการไดรับรายงานตามขอ 78 แลว  ปรากฏวา  มทีรัพยสินหรือพัสดุ 
ชํารุดเสื่อมคุณภาพ  หรือสูญหายไป  หรือไมจําเปนตองใชตอไป  ใหผูอํานวยการแตงตั้งคณะกรรมการ 
สอบขอเท็จจริงขึ้นคณะหนึง่  ประกอบดวย  ประธานและกรรมการไมนอยกวา  2  คน  โดยแตงตั้งจาก
บุคคลซึ่งดํารงตําแหนงสูงกวาผูรับผิดชอบงานนัน้เปนประธานกรรมการและแตงตั้งจากผูทีม่ีคุณสมบัติ
เหมาะสมเปนกรรมการ  

ถาผลการพิจารณาปรากฏวา  จะตองหาตวัผูรับผิดดวย  ใหคณะกรรมการตามวรรคหนึง่ 
ทําหนาทีเ่ปนคณะกรรมการสอบสวนหาผูรับผิดในทางแพงดวย  ทัง้นี้  ใหคณะกรรมการดังกลาว         
เสนอผลการพจิารณาภายใน  30  วัน  เปนอยางชา  นบัแตวันที่ประธานกรรมการทราบคําสัง่แตงตั้ง        
ถายงัพิจารณาไมเสร็จใหขออนุญาตขยายเวลาเทาที่จาํเปนเพื่อดําเนนิการตอไปอีกไดคราวละไมเกิน 30 วัน    
อีกไมเกินกวา  2  คร้ัง 

 ขอ 80 เมื่อปรากฏวามีผูตองรับผิด  ใหผูอํานวยการสั่งการภายใน 15 วัน  นับแตวันที่รูตัว 
ผูตองรับผิดโดยชัดแจง  หรือวันที่ไดรับรายงานของคณะกรรมการสอบสวนหาตัวผูรับผิดในทางแพง       
แลวแตกรณี  ตามหลกัเกณฑ ดังนี ้

(1)  ในกรณีทีส่ามารถแกไขใหคงสภาพเดิมได  ใหแกไขจนใชการไดตามสภาพเดิม     
ภายในกาํหนดเวลาอันสมควร  โดยใหผูตองรับผิดเปนผูเสียคาใชจายเอง 

(2)  ในกรณีสูญหายหรือเสยีหายจนไมสามารถแกไขใหคงสภาพเดิมไดใหชดใชเปนเงิน   
ไมนอยกวาราคาตามสภาพของในวนัที่สูญ  เสียหาย  หรือชดใชเปนพัสดุประเภท  ชนิด ลักษณะ   และ 

 
ขนาด… 
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ขนาดอยางเดยีวกนัหรือคลายคลึงกัน  ทีม่ีสภาพไมเลวไปกวาพัสดุที่ไดชํารุด  เสื่อมสภาพหรือสูญ           
โดยใหผูตองรับผิดสงใชภายใน  30  วัน  นบัแตวันที่ไดรับแจง 

ในกรณีชดใชเปนเงนิ  ถาผูตองรับผิดไมสามารถสงใชภายใน 30 วัน  จะผอนใหใช 
เปนรายเดือนก็ได  แตจะตองชดใชใหเสร็จส้ินภายในเวลาไมเกนิ  1  ป 
  การผอนผนัตามวรรคสอง  ใหทาํสัญญารบัสภาพหนี้เปนหนังสือพรอมหลักประกัน          
ที่เหมาะสมไวเปนหลกัฐาน  เพื่อใหมีผลใชบังคับตามกฎหมายกับใหแจงผลการผอนใชของผูตองรับผิด    
ตามสัญญาไปใหผูอํานวยการทราบทุกเดือน 

(3)  ถาผูตองรับผิดผูใดปฏิเสธไมยินยอมปฏิบัติตาม (1) หรือ (2)  หรือไมยอมทาํสญัญา 
รับสภาพหนี้ ใหรีบสงเรื่องใหพนักงานอัยการดําเนนิคดตีอไป และรายงานตอคณะกรรมการ อ.อ.ป.       
เพื่อทราบดวย 
 

หมวด 7 การจําหนาย 
 ขอ 81 ในกรณีที่มีการสอบสวนตามขอ 79 หรือขอ 80  แลวปรากฏวาไมมีบุคคล            

ซึ่งเปนผูตองรับผิด  หรือมีตวัผูรับผิดแตไมสามารถชดใช  และพสัดุนัน้ยังอยูหรือถาพัสดุนัน้หากใช           
ตอไปจะส้ินเปลืองคาใชจายมาก  ใหเจาหนาที่พัสดุทําความเหน็เสนอตอผูอํานวยการเพื่อพจิารณา         
ส่ังการตามวรรคสองใหแลวเสร็จไปภายใน 60 วัน  เวนแต  ไมอาจทําใหเสร็จไดภายในระยะเวลา             
ดังกลาวก็ใหแสดงเหตุผลไวในรายงานเสนอตอผูอํานวยการดังกลาวดวย 

 เมื่อไดรับรายงานตามวรรคหนึ่งแลว  ใหผูอํานวยการพิจารณาเพื่อส่ังการอยางหนึง่ 
อยางใดดังตอไปนี้  

 (1)  ขาย ใหดาํเนนิการขายโดยวิธทีอดตลาดกอน  แตถาขายโดยวิธทีอดตลาดแลว   
ไมไดผลดี  ใหนําวิธีทีก่ําหนดเกี่ยวกบัการซื้อมาใชบังคบัโดยอนุโลม  เวนแตการขายพัสดุคร้ังหนึง่              
ซึ่งมีราคาซื้อหรือไดมารวมกนัไมเกนิ  100,000  บาท  หรือขายใหแก  สวนราชการ รัฐวิสาหกิจ            
หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการสวนทองถิ่น  หรือหนวยงานอื่นซึ่งมีกฎหมาย   
บัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถิน่  จะขายโดยวิธีตกลงราคาก็ได 

(2)  แลกเปลี่ยน  ใหดําเนนิการตามวธิีการแลกเปลี่ยนที่ไดกําหนดไวในขอบังคับนี ้
(3)  โอนใหแกสวนราชการ  รัฐวิสาหกิจ  หนวยงานตามกฎหมายวาดวยระเบียบ 

บริหารราชการสวนทองถิน่  หรือหนวยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติใหมีฐานะเปนราชการบริหารสวน     
ทองถิน่ที่แจงความประสงคขอมา  โดยไดรับความเห็นชอบจากคณะกรรมการกอน  เวนแตกรณีที่เปน   
การโอนพัสดุซึง่หมดความจาํเปนที่จะตองใชหรือไมสามารถใชใน อ.อ.ป. ได  ใหอยูในอํานาจของ               
ผูอํานวยการทีจ่ะเปนผูพิจารณา  ทั้งนี ้ ใหมีหลักฐานการสงมอบไวตอกัน 

 
(4) แปรสภาพ… 
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(4)  แปรสภาพ ทําลาย หรือจําหนายดวยวิธหีนึง่วธิีใดตามที่เหน็สมควร 

 
การจําหนายเปนสูญ 

ขอ 82 ในกรณีที่พัสดุสูญหายโดยไมปรากฏตัวผูรับผิด  หรือมีผูรับผิดแตผูนั้น                  
ไมสามารถชดใชตามขอ 80 ได  หรือมีตัวพสัดุอยูแตไมสามารถดาํเนนิการตามขอ 81  ไดใหจําหนาย        
พัสดุนัน้เปนสญูตามหลักเกณฑ ดังนี ้

(1)  ถาพัสดุนัน้มีราคาซื้อหรือไดมารวมกนัไมเกิน  500,000  บาท  ใหผูอํานวยการ 
พิจารณาอนุมตัิ 

(2)  ถาพัสดุนัน้มีราคาซื้อหรือไดมารวมกนัเกินกวา  500,000  บาท  ใหผูอํานวยการ 
รายงานขออนมุัติตอคณะกรรมการ อ.อ.ป.  
 

การจําหนายออกจากบัญชหีรือทะเบียน 
ขอ 83 เมื่อไดดําเนนิการตามขอ 81  และ 82 แลว ใหเจาหนาที่พัสดุลงจายพัสดุนัน้ 

ออกจากบัญชหีรือทะเบยีนทนัท ี สําหรับพสัดุที่ตองจดทะเบียนตามกฎหมายใหแจงแกนายทะเบียน 
ภายในระยะเวลาที่กฎหมายกําหนดดวย 

ขอ 84 ในกรณีที่พัสดุชํารุด  เสื่อมคุณภาพ  หรือสูญเสยี  กอนมกีารตรวจสอบตามขอ 78   
ใหดําเนินการตามขอบังคับวาดวยความรับผิดชอบทางแพง  ใหเสร็จส้ินกอนที่จะดําเนนิการตามขอ 81  
หรือขอ 82  แลวแตกรณี 

        
หมวด 8 การซื้อที่ดิน ส่ิงกอสราง 

  ขอ 85 การดําเนินการซื้อที่ดินหรือส่ิงกอสราง  หรือที่ดินรวมสิ่งกอสราง  ใหมีผูมหีนาที ่
ดําเนนิการซื้อ  จัดทาํรายงานเสนอตอผูอํานวยการตามรายการดังตอไปนี ้

(1)  เหตุผลและความจาํเปนที่ตองซื้อ 
(2)  รายละเอยีดของที่ดินหรือส่ิงกอสราง  หรือที่ดนิรวมสิ่งกอสรางที่ตองการซื้อ รวมทั้ง 

เนื้อที่และทองที่ที่ตองการ  
(3)  ราคาประเมนิของทางราชการในทองที่นัน้ 
(4)  ราคาซื้อขายของที่ดิน  หรือส่ิงกอสรางหรือที่ดนิรวมสิ่งกอสรางใกลเคียงบริเวณที ่

จะซื้อคร้ังหลงัสุด  ประมาณ  3   ราย 
(5)  วงเงนิที่จะซื้อ 
 

(6) วิธ…ี 
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(6)  วิธทีี่จะซื้อและเหตุผลทีต่องซื้อโดยวิธนีั้น 
(7)  ขอเสนออืน่ ๆ  (ถาม)ี 
การดําเนินการซื้อที่ดินหรือส่ิงกอสรางหรอืที่ดินรวมสิง่กอสรางใหติดตอกับเจาของโดยตรง 

  ขอ 86 ในกรณีเกี่ยวกับการพัสดุที่ไมไดระบุไวในขอบังคับนี้  ใหนําระเบียบสํานักนายก-    
รัฐมนตรี  วาดวย  การพัสดุ  พ.ศ.2535  และที่แกไขเพิ่มเติมมาใชบงัคับโดยอนุโลม  โดยใหผูอํานวยการ
เปนหวัหนาสวนราชการ  คณะกรรมการ อ.อ.ป.  เปนปลัดกระทรวงและเปนรัฐมนตรีเจาสังกัดตามระเบียบ
สํานักนายกรฐัมนตรี  วาดวยการพัสดุ  พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเตมิ 
  ขอ 87 ในกรณีที่มีปญหาตองตีความหรือขอวินิจฉัยปญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตาม         
ขอบังคับนี้  หรือหากมีปญหาหรือขอขัดของในการปฏิบัติ  ใหผูอํานวยการนําเสนอตอคณะกรรมการ  
อ.อ.ป.  เพื่อวนิิจฉัยและสัง่การ  คาํวนิิจฉัยของคณะกรรมการ อ.อ.ป.  ใหเปนที่สุด 
 

 
ประกาศ ณ วนัที ่28 มีนาคม พ.ศ. 2548 

 

     (ลงนาม)     ปติพงศ พึ่งบุญ ณ อยุธยา 
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