
 

คูมือการขอรับบริการของงานบริหารจัดการตลาดไมเศรษฐกิจ 
สวนสงเสริมตลาดไมเศรษฐกิจ 

สำนักธุรกิจการตลาด 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
โดยมีรายละเอียดประกอบดวย  
1. ช่ืองาน  งานพัฒนาระบบตลาดไมเศรษฐกิจ 
2. วิธีการข้ันตอนการขอรับบริการ 
3. ระยะเวลาท่ีใชในการขอรับบริการ 
4. ชองทางใหบริการ 
5. คาธรรมเนียม 
6. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอรับบริการ 
 
สวนสงเสริมตลาดไมเศรษฐกิจ โทรศัพท 0 2282 3243 ตอ 1720 E-mail : market1417@hotmail.com 



ข้ันตอนการประกาศประมูลจำหนายไมลวงหนาของ อ.อ.ป. 
 

 

 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

ออป.ภาค 

4. จัดทำรายละเอยีดเง่ือนไขการจำหนายไมลวงหนา ประกอบดวย 1) คุณสมบัติผูมีสิทธิเขารวมประมูล 2) เอกสาร
ที่ตองใชแสดง และยื่นตอคณะกรรมการ  3) การวางหลักประกันซอง  4) การเสนอราคา 5) รูปแบบการประมูล
จำหนาย 6)การยื่นซองประมูล 7) เกณฑการพิจารณา 8) การประกาศผลการประมูล 9) การคืนหลักแระกันซอง 
10) การทำสัญญา การชำระเงินคาซ้ือขายไมลวงหนา 11) การสงมอบ และรับมอบไม 12) การระงับส้ินลงของ
สัญญา 13) ขอสงวนสิทธิ์ตามประกาศ 14) เอกสารแนบทาย (ถามี) (ระยะเวลาดำเนินการ 3 – 5 วันทำการ) 
 

 

2. จัดทำโครงการและเง่ือนไขการจำหนายไมลวงหนาของ อ.อ.ป. ประกอบดวย 1) หลักการและเหตุผล                       
2) วัตถุประสงค 3) เปาหมายของโครงกสน โดยระบจุำนวนเงินและผลผลิต 4) พื้นที่ดำเนินการ 5) วิธกีาร
ดำเนินการใหระบุวธิีการจำหนาย และจำนวนเงินที่ไดรับในแตละงวดของการจำหนาย 6) ระยะเวลาการ             
ดำเนินโครงการ 7) ผูรับผิดชอบโครงการ 8) ผลที่คาดวาจะไดรับ เสนอ อ.อ.ป. ใหความเห็นชอบและให ส.นผ. 
บรรจุอยูในแผนการดำเนินงานประจำป (ระยะเวลาดำเนินการ 3 – 5 วันทำการ) 
 

 

1. ออป.ภาคดำเนินการจัดทำแผนและโครงการจำหนายไมลวงหนาขออนุมัติ อ.อ.ป.  
(ระยะเวลาดำเนินการ 1 – 2 วันทำการ) 
 
 

 

3. แตงต้ังคณะกรรมการดำเนินการจำหนายไมลวงหนาของ อ.อ.ป. ประกอบดวย 
    1) คณะกรรมการดำเนินการจัดทำรายละเอยีดเง่ือนไขการจำหนายไมลวงหนา 
    2) คณะกรรมการกำหนดราคาขั้นต่ำ  3) คณะกรรมการรับซอง  4) คณะกรรมการเปดซอง (ระยะเวลา
ดำเนินการ 1 – 2 วันทำการ) 
 

 

    

5. ขออนุมัติรางรายละเอยีดเง่ือนไขการจำหนายไมลวงหนาของ อ.อ.ป. จาก อ.อ.ป. และให ส.กม. ดำเนินการ
จัดทำรางสัญญาซ้ือขายเพื่อแรบทายประกาศตอไป (ระยะเวลาดำเนินการ 1 – 2 วันทำการ) 
 

 
 
 

 
6. ออป.ภาคประกาศประมูลจำหนายไมลวงหนา และประกาศผลผูชนะการประมูล และรายงานให อ.อ.ป.                 

เพื่อขออนุมัติดำเนินในสวนที่เกีย่วของตอไป  (ระยะเวลาดำเนินการ 1 – 2 วันทำการ) 
 
 

 
7. ออป.ภาคดำเนินการจัดทำสัญญาซ้ือขายกบัผูชนะการประมูล และรายงานให อ.อ.ป. ทราบ 

(ระยะเวลาดำเนินการ 3 – 5 วันทำการ) 
 

 

การบริหารสัญญา 



คำอธิบายรายละเอียดข้ันตอน การประกาศประมูลจำหนายไมลวงหนาของ อ.อ.ป. 

ลำดับที ่ ผังกระบวนการ วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการ ระยะเวลาทีใ่ชใน
การขอรับบริการ 

ชองทาง
ใหบริการ 

คาธรรมเนียม รายการเอกสารหลักฐาน
ประกอบการยื่นคำขอรับ

บริการ 

ผูรับผิดชอบ 

1 

 
 
 
 
 

ขออนุมัติจำหนายไม อ.อ.ป. 1 – 2 วันทำการ อ.อ.ป ไมมีคาธรรมเนียม 

บันทึกการขออนุมัติ
จำหนายตามระเบยีบของ 
อ.อ.ป. 

ออป.ภาค 

2 

 
 
 
 
 
 

- ใหหนวยงานเจาของพื้นที่จัดทำแผนการ
จำหนายไมลวงหนา 

- จัดทำโครงการ เมื่อแผนการจำหนายไม
ไดรับความเห็นชอบจาก อ.อ.ป. 
- ขออนุมัติ อ.อ.ป. 

3 – 5 วันทำการ อ.อ.ป. ไมมีคาธรรมเนียม 
หลักเกณฑการจำหนายไม
ลวงหนาของ อ.อ.ป. 

ออป.ภาค 

งานพัฒนาระบบ
ตลาดไมเศรษฐกิจ 

3 

 
 
 
 
 
 

- จัดทำประกาศประมูล และเง่ือนไขการ
จำหนายไมลวงหนา 

- ขออนุมัติแตงต้ังคณะกรรมการดำเนินการ
จำหนายไมลวงหนา 

3 – 5 วันทำการ อ.อ.ป. ไมมีคาธรรมเนียม 

จัดทำรางประกาศประมูล 
และเง่ือนไขการจำหนาย
ไม 

ออป.ภาค 

งานพัฒนาระบบ
ตลาดไมเศรษฐกิจ 

4 

 
 
 
 
 

 

- ใหหนวยงานเจาของพื้นที่ประกาศประมูล
จำหนายไมลวงหนา 

- ประกาศผลการจำหนายไมลวงหนา 
 

 
 

3 – 5 วันทำการ 
เว็บไซดีของ      

อ.อ.ป 

 
 

ไมมีคาธรรมเนียม 

 

- ประกาศประมูลจำหนาย
ไมลวงหนาของ อ.อ.ป. 
- ประกาศผลการจำหนาย
ไมลวงหนาของ อ.อ.ป. 
 

 

 
 

ออป.ภาค 
 

5 

 
 
 
 
 
 

 

ออป.ภาคดำเนินการจัดทำสัญญาซ้ือขายกับ
ผูชนะการประมูล 

 
 

3 – 5 วันทำการ 
 

 

 
 
 

อ.อ.ป. 

 
 

ไมมีคาธรรมเนียม 

 

ออป.ภาคดำเนินการจัดทำ
สัญญาซ้ือขายไมลวงหนา

กับผูชนะการประมูล 

 
 

ออป.ภาค 

ออป.ภาค 

การจัดทำแผนการจำหนาย                 
ไมลวงหนา 

 

 

การจำหนายไมลวงหนา 

 

ประกาศประมูลจำหนายไม 
ลวงหนา 

การบริหารสัญญา 


