
แบบฟอร์มการถ่ายทอดประสบการณ์ 
ผ่านบทเรียน 1 ประเด็น (One Point Lesson) 

 

คือบทเรียนทีอ่ธิบายวิธีการทำงาน การใช้งานเครื่องมือ หรือ อื่นๆ โดยมุ่งเน้นการเขียนเพียง
ประเด็นเดียว เพ่ือให้มีความคล่องตัวในการศึกษาและนำไปใช้ 

 
การแบ่งปันความรู้ 1 บทเรียน 1 องค์ความรู้ 

Knowledge Sharing by One Point Lesson (OPL) 
ชื่อเรื่อง เทคนิคการตรวจสอบข้อมูทางบัญชีจากโปรแกรมบัญชี Express เลขที่เอกสาร  

วันที่จัดทำ 2 พย. 2566 
ประเภท  ความรู้พ้ืนฐาน                            การพัฒนาปรับปรุง 

 
 กระบวนการทำงาน                      เทคนิคการทำงาน 

ผู้จัดทำ น.ส.วิภาพรรณ ธาติ 
ตำแหน่ง หัวหน้างาน (ระดับ 6) 
ผู้อนุมัติ  
ตำแหน่ง  

บทเรียนที่ได้จากการปฏิบัติงาน 
จากการตรวจสอบงบการเงินของแต่ละภาค เขต และสำนักงานกลาง รวมถึง ส.คช. และ ส.คน. จะเกิดความผิดพลาดสำคัญ 

บางประการ เช่น รหสับัญชี ไม่ตรงกับ รหัสกิจกรรมที่ใช้ โอนบัญชีระหว่างหน่วยงานที่ไม่ตรงกัน ซึ่งทำให้การรวมงบการเงินมีความ
คลาดเคลื่อนจากเอกสารประกอบงบการเงินที่หน่วยงานจัดทำ  

ข้อควรรู้และข้อพึงระวัง ในการตรวจสอบรายการทางบัญชีในโปรแกรมบัญชีสำเรจ็รูป Express 
1. รหัสบัญชีและรหัสกิจกรรมดำเนินงาน มีส่วนที่ต้องใช้คู่กัน เพ่ือแยกประเภทของสินทรัพย์ หน้ีสิน ทุน รายได้ และค่าใชจ้่าย 

และนำไปใช้ในงบการเงิน งบต้นทุนผลิต งบแสดงฐานะทางการเงิน เช่น รหัสบัญชคี่าใช้จ่ายที่ข้ึนต้นด้วย 51 กิจกรรมดำเนินงานต้องไม่ใช่ 
MA หรือ SA (โดยรหัสกิจกรรมผลิตส่วนใหญ่จะข้ึนต้นด้วย PA PD PC PJ PK เป็นต้น) ส่วนรหัสบัญชีค่าใช้จ่ายที่ข้ึนต้นด้วย 52 ใช้รหัส
กิจกรรม SA เท่าน้ัน รหัสบัญชีค่าใช้จ่ายที่ข้ึนต้นด้วย 53 ใช้รหัสกจิกรรม MA เท่าน้ัน เป็นต้น 

2. งบทดลองแบบเต็มที่เรียกแสดงในโปรแกรม จะแสดงทุกรหัสบัญชีที่ใช้แยกตามรหัสกิจกรรม เป็นการตรวจสอบความ
ถูกต้องในการให้รหัสบัญชีและรหสักิจกรรม ท้ังน้ีสามารถนำออกไปยังโปรแกรม Excel และใช้การกรองข้อมูลเพ่ือตรวจสอบอีกครั้งได้ 

3. การตรวจสอบงบต้นทุนผลิต เป็นการตรวจสอบค่าใช้จา่ยผลิตว่าได้แยกลงกิจกรรมผลิตถูกต้องหรือไม่ ทั้งน้ีรหัสบัญชี
ค่าใช้จ่ายผลิตที่ข้ึนต้นด้วย 51 ควรมีรหัสกิจกรรมสำหรับการผลิต เช่น  ไม้ซุงสักสวนป่า PD01 สินค้าผลิตภัณฑ์ PG สินค้าซื้อมาขายไป 
PK สินค้ากล้าไม้ PJ เป็นต้น ในที่น้ี สามารถเรียกงบทดลองแบบเต็ม และนำออกไปยัง Excel เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องอีกครั้งได้เช่นกัน 

4. งบแสดงฐานะทางการเงิน ในการรวมงบการเงินของ อ.อ.ป. น้ัน หากรวมในโปรแกรมจะแสดงยอดรวมทั้งหมดโดยไม่ได้
แยกเป็นหน่วยงานเขต/ภาค การจะตรวจสอบในโปรแกรมจะทำได้ยาก จึงต้องใช้สูตรใน Excel เข้ามาช่วยเพ่ือให้เห็นรายละเอียดแต่ละ
หน่วยงานง่ายข้ึน และตรวจสอบได้ว่าหน่วยงานไหนที่มีการโอนบัญชีที่ผิดจะได้แก้ไขได้ถูกต้อง  

 
 
 
 
 
 
 



ภาพประกอบ 1 งบการเงินรวม อ.อ.ป. ท่ีได้จากโปรแกรมบัญชี Express 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ภาพประกอบ 2 งบการเงินของหน่วยงานที่เรียกดูโดยนำออกจากโปรแกรมเข้า Excel 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ผลลัพธ์ที่ได้จากการปฏิบัติงาน 
เพ่ือให้ได้งบการเงินที่ได้จากโปรแกรมบัญชี Express มีความถูกต้องมากข้ึน หรือไม่เกิดความผิดพลาด และสามารถนำมารวม

เป็นงบการเงิน อ.อ.ป. ได้ทันที โดยไม่ต้องตรวจสอบอีกครั้งก่อนรวมงบการเงิน 
 


