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คูมือปฏิบัติงานการบริการรถยนต หนา 1 

FLOW CHART 1 ขั้นตอนการใหบริการรถยนตสวนกลาง 

 
 

 

 

  

                 มีรถบริการ                                                                          ไมมีรถ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หนวยงานท่ีขอใชรถยนตสงแบบ (รย. 1) 

ลงบันทึกประจําวัน 

แจงหนวยงาน / พขร.ทราบ 

รายงานเลขไมลและ

เวลาการใชรถยนต 

(รย.1) 

รายงานแบบ (รย. 1) ให

ผูบังคับบัญชาทราบ 

 

เก็บขอมูลจากแบบ(รย.1) 

ลงฐานขอมูล 

จัดเก็บเอกสารสิ้นสดุการทํางาน 

ผูควบคุมพิจารณาจัดรถ

บริการ 

 

แจงหนวยงานทราบ 

10 นาที 

5 นาที 
10 นาที  

10 นาที 

ตามระยะเวลาท่ีขอใชรถยนต  

 30 นาที  

 30 นาที  

 60 นาที  
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จาก Flow Chart ที่ 1 ขั้นตอนกระบวนงาน ผูปฏิบัติงานองคการอุตสาหกรรมปาไมมีความ

ประสงคขอใชรถยนตสวนกลางเพ่ือไปปฏิบัติราชการนอกสถานท่ี เพ่ือใหเปนไปตามคําสั่งองคการอุตสาหกรรม

ปาไม ที่ 83/2566 ลงวันที่ 1 มิถุนายน 2563 เรื่อง ระเบียบองคการอุตสาหกรรมปาไม วาดวยการกําหนด

หลักเกณฑการใชรถยนตสวนกลาง ของสํานักบริหารกลาง และการขอใชรถยนตสวนกลาง เพื่อสวัสดิการของ

พนักงาน พ.ศ. 2563  มีรายละเอียดในการปฏิบัติ ดังตอไปนี้ 

1.  หนวยงานที่ขอใชรถยนตสวนกลางกรอกแบบขอใชรถยนต (รย.1) เสนอให ส.บก. โดยสง

ใหผูควบคุมรถยนต 

2.   ผูควบคุมรถยนตพิจารณาเสนอความเห็นวาสมควรจัดรถคันใดบริการ แลวเสนอใหผูมี

อํานาจลงนามอนุญาตกรณรีถยนตสวนกลางใหบริการหมดแลว แจงหนวยงานที่ขอใชบริการรถยนตสวนกลาง

วารถออกใหบริการหมดแลว ไมสามารถจัดใหไดในขณะนี้ 

3.   เม่ือจัดรถยนตใหหนวยงานแลวผูควบคุมรถตองบันทึกการใชรถลงสมุดประจําวันเพ่ือเปน

หลักฐาน 

4.  ผูควบคุมรถแจงหนวยงานท่ีขอใชรถใหทราบวาไดใชรถคันไหนใครเปน พขร. 

5.  ผูควบคุมแจงให พขร. รับทราบและปฏิบัติโดยใหแบบ รย.1 ไปกับ พขร. เพ่ือใหบันทึกเลข

ไมลและเวลาการใชรถลงในแบบ รย.1  หลังใหบริการแกหนวยงานท่ีขอใชรถแลว 

  6.  หลังจากเสร็จงานบริการรถยนตสวนกลางทุกครั้งใหพขร. บันทึกเลขไมลและเวลาการใช

รถลงในแบบ รย.1 และสงใหผูควบคุมรถอยางชาไมเกินเชาวันรุงขึ้นยกเวนเปนวนัหยุดก็ใหสงเชาวันแรกที่เปด

ทําการ 

  7.   ผูควบคุมรถรวบรวม แบบรย.1 แลวรายงานการบริการใชรถยนตสวนกลางของ ส.บก.  

ใหหัวหนางาน /หัวหนาสวน / หัวหนาฝายรับทราบทุกวัน 

  8.  เก็บบันทึกขอมูลจาก แบบ รย.1 ลงในฐานขอมูลและจัดเก็บเอกสารอยางเปนระเบียบ 
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60 นาที  

30 นาที  

FLOW CHART 2 ขั้นตอนการใหบริการรถยนตสวนกลาง 

เพ่ือใชงานสวัสดิการพนักงาน 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผูขอใชรถยนตสงแบบ (รย. 1) และบันทึก 

โดยตองให ผอส.บก. อนุมัต ิ

ลงบันทึกประจําวัน 

แจงหนวยงาน / พขร.ทราบ 

รายงานเลขไมลและ

เวลาการใชรถยนต 

(รย.1) 

รายงานจัดเก็บคาน้ํามันเช้ือเพลิง

และคาผานทางพิเศษ ฯลฯ 

   

 

 

เก็บขอมูลจากแบบ(รย.1) 

ลงฐานขอมูล 

จัดเก็บเอกสารสิ้นสดุการทํางาน 

ผูควบคุมพิจารณาจัดรถ

บริการ 

 

รายงานแบบ (รย. 1) 

ใหผูบังคับบัญชาทราบ 

 

นําคาใชจายสง ส.บง. 

ตามระยะเวลาท่ีขอใชรถยนต  

60 นาที  

10 นาที  

10 นาที  

30 นาที  

30 นาที  

60 นาที  
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จาก Flow Chart  ที่ 2 ขั้นตอนกระบวนงาน ผูปฏิบัติงานองคการอุตสาหกรรมปาไมมีความ

ประสงคขอใชรถยนตสวนกลางเพื่องานสวัสดิการของพนักงาน เพื่อใหเปนไปตามคําสั่งองคการอุตสาหกรรม 

ปาไม ที่ 83/2563 ลงวันที่ 1 มิถุนายน 2563 เรื่อง ระเบียบองคการอุตสาหกรรมปาไมวาดวย การกําหนด

หลักเกณฑการใชรถยนตสวนกลาง ของสํานักบริหารกลาง และการขอใชรถยนตสวนกลาง เพื่อสวัสดิการของ

พนักงาน พ.ศ. 2563 มีรายละเอียดในการปฏิบัติ ดังตอไปนี้ 

1.  ผูที่ตองการใชรถยนตสวนกลาง เพื่องานสวัสดิการ ตองเปนผูปฏิบัติงานที่ไดรับการบรรจุ

เทานั้น และจัดทําบันทึกขออนุมัติใชรถยนตเพื่องานสวัสดิการและกรอกแบบขอใชรถยนต (รย.1) และบันทึก

ขออนุมัติเสนอให ผอส.บก. อนุมัติ โดยผานการรับรองจาก ผอส. หรือผูมีอํานาจ 

2.   ผูควบคุมรถยนตพิจารณาเสนอความเห็นวาสมควรจัดรถคันใดบริการ แลวเสนอใหผูมี

อํานาจอนุมัติ 

3.   เม่ือจัดรถยนตใหหนวยงานแลวผูควบคุมรถตองบันทึกการใชรถลงสมุดประจําวันเพ่ือเปน

หลักฐาน 

4.  ผูควบคุมรถแจงหนวยงานท่ีขอใชรถใหทราบวาไดใชรถคันไหนใครเปน พขร. 

5.  ผูควบคุมแจงให พขร. รับทราบและปฏิบัติโดยใหแบบ รย.1 ไปกับ พขร. เพ่ือใหบันทึกเลข

ไมลและเวลาการใชรถลงในแบบ รย.1  หลังใหบริการแกหนวยงานท่ีขอใชรถแลว 

  6.  หลังจากเสร็จงานบริการรถยนตสวนกลางทุกครั้งให พขร. บันทึกเลขไมลและเวลาการใช

รถลงในแบบ รย.1 และสงใหผูควบคุมรถอยางชาไมเกินเชาวันรุงขึ้นยกเวนเปนวนัหยุดก็ใหสงเชาวันแรกที่เปด

ทําการ 

  7.  จัดทํารายงานเพ่ือจัดเก็บคาใชจายตาง ๆ จากทางผูขอใชรถยนต 

  8. นําคาใชจายตางๆ สงใหสํานักบัญชีและการเงิน 

  9. ผูควบคุมรถรวบรวม แบบ รย.1 แลวรายงานคาใชจายการบริการใชรถยนตสวนกลางเพ่ือ

งานสวัสดิการฯให ผอส.บก. ทราบ   

10.  เก็บบันทึกขอมูลจาก แบบ รย.1 ลงในฐานขอมูลและจัดเก็บเอกสารอยางเปนระเบียบ 
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FLOW CHART 3 ขั้นตอนการเติมและเบิกจายเชื้อเพลิง 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

พขร.นําบัตรฟลีดการดไปเตมิน้ํามนัท่ี      

บมจ. ปตท.  

ใชบัตรฟลีดการดชําระคาน้ํามันโดยให

แจงเลขไมลทุกครั้ง 

เก็บใบเสรจ็ และทําแบบฟอรม (ชพ.1) ไวเปน

หลักฐานการชําระเงิน 

เก็บขอมูลการเตมิน้ํามัน 

ลงฐานขอมูล 

จัดเก็บเอกสารสิ้นสดุการทํางาน 

ทําบันทึกเบิกจายคา

น้ํามันใหบมจ. กรุงไทย 

60 นาที  

10 นาที  

60 นาที  

30 นาที  

60 นาที  
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จาก Flow Chart ท่ี 3 ข้ันตอนการเติมและเบิกจายเชื้อเพลิง เพ่ือใหเปนไปตามคําสั่งองคการ

อุตสาหกรรมปาไม ที่ 80/2559 ลงวันที่ 8 เมษายน พ.ศ. 2559 เรื่อง ระเบียบองคการอุตสาหกรรมปาไม      

วาดวย การใชเชื้อเพลิงและนํ้ามันหลอลื่นของยานพาหนะและเครื่องจักรกล พ.ศ. 2559 มีรายละเอียดในการ

ปฏิบัติ ดังตอไปนี้ 

1. พนักงานขับรถ นํารถยนตไปเติมนํ้ามัน ท่ี บ.ปตท. จํากัด (สาขาท่ีรับบัตรฟลีทการด) 

  2.  พนักงานขับรถ ใชบัตรฟลีทการดประจํารถ จาก บมจ. กรุงไทย ในการชําระคานํ ้ามัน

เชื้อเพลิง โดยใหแจงเลขไมลสุดทายท่ีเติมนํ้ามันกับพนักงานปมนํ้ามันทุกครั้งเพ่ือบันทึกลงใบเสร็จ  

3.  พนักงานขับรถ เก็บใบเสร็จมารายงานผูควบคุมยานพาหนะไวเปนหลักฐานการชําระเงิน

กับ บมจ. กรุงไทย ทุกสิ้นเดือน 

  4.  ผูควบคุมยานพาหนะตรวจสอบความถูกตองของใบเสร็จนํ้ามันและแบบแสดงรายงานการ

ใชนํ้ามันเชื้อเพลิง (ชพ.1) และจัดเก็บลงในฐานขอมูล 

  5.  เมื ่อสิ้นเดือน บมจ. กรุงไทย สงใบแจงหนี้เรียกเก็บคานํ้ามัน  ผูควบคุมยานพาหนะ

ตรวจสอบความถูกตอง  และทําบันทึกเบิกจายคานํ้ามันให บมจ. กรุงไทย และจัดเก็บเอกสารไวเปนหลักฐาน  

ตอไป 
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FLOW CHART 4 ขั้นตอนการซอมบํารุงและรักษารถยนต 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

พนักงานขับรถดูแลความสะอาดรถ 

และสภาพรถ ทุกวัน 

ผูควบคุมยานพาหนะ ตรวจความ

สะอาดรถและสภาพรถ ทุกวัน 

 

กรณีรถเสียใหทําบันทึกขอ

อนุมัติซอมแซม 

เก็บขอมูลการซอมแซม 

ลงฐานขอมล 

จัดเก็บเอกสารสิ้นสดุการทํางาน 

นําบันทึกสง ส.บง. เพ่ือ

เบิกจายคาซอมแซมให

ศูนยบริการ/ผูซอมแซม 

ตรวจสอบ พิจารณาเสนอใหผูมี

อํานาจอนุมัต ิ

นํารถเขาซอมแซม 

ใหคณะกรรมการตรวจรับงาน 

60 นาที  

30 นาที  

10 นาที  

30 นาที  

1-7 วัน 

30 นาที 

60 นาที 

 7-30 วัน 
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จาก Flow Chart ท่ี 4 ข้ันตอนการซอมบํารุงและรักษารถ เพ่ือใหรถยนตมีสภาพในการใช

งานตลอดเวลาและปองกันการเสียหายในกรณีตางๆ มีรายละเอียดในการปฏิบัติ ดังตอไปนี้ 

1. กําหนดใหพนักงานขับรถดูแล ทําความสะอาดรถและสภาพรถ ทุกวัน 

2. ผูควบคุมยานพาหนะ ตรวจสอบความสะอาด  และสภาพรถ ทุกวัน 

3. กรณีรถเสีย  ใหพนักงานขับรถทําบันทึกขออนุมัติซอมแซมเสนอผูบังคับบัญชา 

4. ผูควบคุมยานพาหนะ ตรวจสอบ พิจารณาเสนอใหผูมีอํานาจอนุมัติ 

5. เม่ือไดรับอนุมัติแลว  จึงนํารถเขาซอมแซม     

6. เม่ือซอมเสร็จ จึงใหคณะกรรมการตรวจรับงาน 

7. เก็บขอมูลการซอมแซมรถยนตลงในฐานขอมูล  

8.   นําบันทึกสง ส.บง. เพ่ือเบิกคาใชจายตางๆและจัดเก็บเอกสารอยางเปนระเบียบตอไป 
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FLOW CHART 5 ขั้นตอนการชําระภาษีประจําป (พรบ.) รถยนต 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

                                                                                            
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตรวจสอบวารถยนตคันใดใกลถึงเวลาชําระ

ภาษีฯ 

 

จัดซื้อประกันภัยภาคบังคับ 

จัดเก็บเอกสารสิ้นสดุการทํางาน 

เบิกจายคาจดัซื้อประกันภัย

ภาคบังคับ นําสง ส.บง. 

นํารถยนตเขารับการชําระ

ภาษีประจาํป 

เขารับการตรวจสภาพรถยนต 

ทําบันทึกเบิกจายคาชําระภาษีและนํา

ปายแสดงหลักฐานการตอภาษี

ประจําปไปตดิท่ีตัวรถยนต 

 

นําบันทึกสง ส.บง. เพ่ือ

เบิกจายคาคาชําระภาษี 

10 นาที 

7-14 วัน 

60 นาที 

เกิน 7 ป 

ไมเกิน 7 ป 

180 นาที 

30 นาที 

60 นาที 

120 นาที 
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จาก Flow Chart ท่ี 5 ขั้นตอนการชําระภาษีประจําป (พรบ.) รถยนต เพื่อใหเปนไปตาม

พระราชบัญญัติรถยนต ป 2522 และ พระราชบัญญัติคุมครองผูประสบภัยจากรถ พ.ศ. 2535  มีรายละเอียด

ในการปฏิบัติ ดังตอไปนี้ 

1.  ผูควบคุมตรวจสอบวารถยนตคันใดใกลถึงเวลาชําระภาษีประจําปและเสนอผูมีอํานาจ

อนุมัติจัดซ้ือ 

2.  แจงบริษัทประกันภัยเพ่ือจัดซ้ือประกันภัยภาคบังคับ (พรบ.) 

3.  ทําบันทึกเบิกจายคาจัดซื้อประกันภัยภาคบังคับ นําสง ส.บง. และเก็บเอกสารไวเปน

หลักฐาน 

4.  ถารถยนตมีอายุการใชงานเกิน 7 ป ตองนํารถยนตเขาตรวจสภาพ นําเอกสารประกันภัย

ภาคบังคับ (พรบ.) และหลักฐานการตรวจสภาพ (ถามี) ไปชําระภาษีประจําป ณ กรมการขนสงทางบก  

5.  นําใบเสร็จตางๆมาทําบันทึกเบิกจายคาชําภาษีประจําปและนําปายแสดงหลักฐานการตอ

ภาษีประจําปไปติดท่ีตัวรถยนต 

6.  นําบันทึกสง ส.บง. เพ่ือเบิกคาใชจายตางๆและจัดเก็บเอกสารอยางเปนระเบียบตอไป 
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30 นาที 

FLOW CHART 6 ข้ันตอนการจัดซื้อประกันภัยภาคสมัครใจ 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตรวจสอบวารถยนตคันใดประกันฯใกล

หมดอาย ุ

 

จัดซื้อประกันภัยภาคสมัครใจ 

 

ทําบันทึกเบิกคาใชจายใน

การจัดซื้อประกันภยั 

จัดเก็บเอกสารสิ้นสดุการทํางาน 

นําบันทึกสง ส.บง. เพ่ือเบิก

คาใชจาย 

10 นาที 

7-14 วัน 

60 นาที 
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จาก Flow Chart ท่ี 6 ขั้นตอนการจัดซื้อประกันภัยภาคสมัครใจ เพื่อชวยแบงเบาภาระ

คาใชจายในการซอมแซมรถยนตและการรักษาพยาบาลในกรณีรถยนตเกิดอุบัติเหตุ มีรายละเอียดในการปฏิบัติ 

ดังตอไปนี้ 

1.  ผูควบคุมตรวจสอบวารถยนตคันใดประกันภัยฯใกลหมดอายุ และเสนอผูมีอํานาจอนุมัติ

จัดซ้ือ 

2.  แจงบริษัทประกันภัยเพ่ือจัดซ้ือประกันภัยภาคสมัครใจ  

3.  ทําบันทึกเบิกจายคาจัดซ้ือประกันภัยภาคสมัครใจ 

4.  นําบันทึกสง ส.บง. เพ่ือเบิกคาใชจายตางๆและจัดเก็บเอกสารอยางเปนระเบียบตอไป 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

คูมือปฏิบัติงานการบริการรถยนต หนา 34 

FLOW CHART 7 ขั้นตอนการปฏิบัตกิรณีรถยนตเกิดอุบัติเหต ุ
 

 
 

 

 

 
 

 

                   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

พขร.แจง บ. ประกันฯ และรายงานให

ผูบังคับบัญชาทราบตามลําดับ 

ตั้งคณะกรรมการสอบขอเท็จจริง 

สงหลักฐาน พรอมเอกสารตางๆให 

อ.อ.ป.  

ผลการสอบ

 

ทําบันทึกเสนอใหผูมีอํานาจอนุมัติ

นํารถเขาซอม 

 

ตั้งกรรมการสอบละเมิดฯ เสนอใหสั่งการยุติเรื่อง 

ประมาทอยางรายแรง เหตุสุดวิสัย 

 30 นาที 

 30 นาที 

 ไมเกิน 30 วัน 

 ไมเกิน 30 วัน 

 3 วัน  1 วัน 

  60 นาที 

  30 นาที 
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จาก Flow Chart ที่ 7 ขั้นตอนการปฏิบัติกรณีรถยนตเกิดอุบัติเหตุ เพื่อใหเปนไปตามคําสั่ง

องคการอุตสาหกรรมปาไม ที่ 37/2541 ลงวันที่ 12 มีนาคม 2541  มีรายละเอียดและขั้นตอนในการปฏิบัติ 

ดังตอไปนี้ 

1.  พนักงานขับรถรายงานการเกิดอุบัติเหตุ ใหผูบังคับบัญชาตามลําดับทราบ 

2.  หนวยงานตั้งคณะกรรมการสอบขอเท็จจริง 

3.  คณะกรรมการสอบขอเท็จจริง หากเกิดจากเหตุสุดวิสัย ใหดําเนินการเสนอใหสํานักสั่งการ

ยุติเรื่องหรือหากเปดจากการประมาทเลินเลออยางรายแรง ใหหนวยงานตั้งกรรมการสอบละเมิดฯ ตามระเบียบ 

4.  รายงาน อ.อ.ป. ใหทราบ พรอมทั ้งเอกสาร และหลักฐานตางๆ เพื ่อใชประกอบการ

พิจารณา 

5.  ผูควบคุมยานพาหนะทําบันทึกเสนอใหผูมีอํานาจอนุมัตินํารถยนตเขารับการซอมแซม 

  6.  เปนไปตามระบบงานซอมแซมตอไป 
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 1-3 วัน 

ครั้งคราว / เรงดวน ประจํา / เกิน 30 วัน 

ผลิต สนับสนุน 

 60 นาที 

 60 นาที 
 60 นาที 

 1 วัน 

ตามระยะเวลาท่ีขอใชรถยนต  

ตามระยะเวลาท่ีขอใชรถยนต  

 60 นาที 

 30 นาที 

120 นาที 

FLOW CHART 8 ขั้นตอนการขอนํายานพาหนะสวนตัวมาใชในงาน 

อ.อ.ป. 

 
 

 

 

 

  
  
 

 

                                                      

 

 

                                                                                                    

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผูขอนํายานพานะสวนมาใช  

สงแบบ รยส.1 หากไมใชระดับหัวหนางาน 

ทําบันทึกขออนุมัติ ผอก. 

รายงานการเบิกคา

เช้ือเพลิง (ชพ.1) และ

คาใชจายตางๆ 

รายงานแบบ (รยส. 2)พรอมแบบ

แสดงคาใชจาย เปนรายไตรมาส 

 

เก็บขอมูลจากแบบ(รยส.1) 

และ (ชพ.1) 

ส.ตส. จัดเก็บเอกสารเพ่ือใชสอบทาน 

ผูพิจารณาเสนอผูมี

อํานาจ 

 

หนวยงาน 

ผูบัญชาการ  

1 ระดับ 

ผูอํานวยการสํานัก 

ผูอํานวยการ 
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จาก Flow Chart ที ่ 8 ขั ้นตอนกระบวนงาน ผู ปฏิบัติงานองคการอุตสาหกรรมปาไม                 

มีความประสงคนํายานพาหนะสวนตัวมาใชในงานขององคการอุตสาหกรรมปาไม เพื่อใหเปนไปตามคําสั่ง

องคการอุตสาหกรรมปาไม ที่ 190/2562 ลงวันที่ 9 ธันวาคม 2562 เรื่อง ระเบียบองคการอุตสาหกรรมปาไม 

วาดวย การนํายานพาหนะสวนตัวมาใชในงานขององคการอุตสาหกรรมปาไม พ.ศ. 2562  มีรายละเอียดในการ

ปฏิบัติ ดังตอไปนี้ 

1. ผูปฏิบัติงานท่ีมีความประสงคนํายานพาหนะสวนตัวมาใช ใหใสรายละเอียดตามแบบฟอรม 

(รยส.1) พรอมท้ังแนบเอกสารหลักฐานท้ังหมด หากไมใชระดับหัวหนางานหรือเทียบเทา ใหทําบันทึกขออนุมัติ 

อ.อ.ป.กอน และนําเสนอผูพิจารณา เพ่ือตรวจสอบเอกสารหลักฐานและขอผิดพลาด 

2. ผูพิจารณาตรวจสอบเง่ือนไขเดินทางเปนประจํา/เดินทางเปนครั้งคราว เปนหนวยงาน การ

ผลิต/งานสนับสนุน และนําเสนอผูมีอํานาจอนุมัติตามข้ันตอน 

3. หลังจากนํารถยนตส วนตัวมาใชแลว ใหทําการเบิกคาใช จ าย ตามคําส ั ่งองคการ

อุตสาหกรรมปาไม ที ่ 80/2559 ลงวันที ่ 8 เมษายน พ.ศ. 2559 เรื ่อง ระเบียบองคการอุตสาหกรรม                  

ปาไม  ว าด วย การใช เช ื ้อเพล ิงและนํ ้าม ันหลอล ื ่นของยานพาหนะและเคร ื ่องจ ักรกล พ.ศ. 2559                     

ใสรายละเอียดตามแบบแสดงรายงานการใชนํ้ามันเชื้อเพลิง (ชพ.1)   

4. ผูมีหนาท่ีเก็บขอมูลจาก (รยส.1) และ (ชพ.1) เพ่ือนําขอมูลมาใชรายงานตอไป 

5. เมื ่อส ิ ้นไตรมาส ทําแบบรายงานการนํายานพาหนะสวนมาใชในงานขององคการ

อุตสาหกรรมปาไม ( รยส.2 ) และแบบรายงานรายละเอียดคาใชจายการนํายานพาหนะสวนมาใชในงานของ

องคการอุตสาหกรรมปาไม (เพ่ิมเติม) รายงานให อ.อ.ป. ทราบ 

  6. ส.ตส. เก็บบันทึกขอมูลจาก แบบ รยส.2 และแบบรายงานคาใชจายฯ เพื่อใชในการสอบ

ทานตอไป 
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